Organizacion de los Estados Americanos
Organizagio dos Estados Ametricanos
Organisation des Etats Américains
Organization of American States

{i de diciembre de 2011
~ D-03/11

A Secretario General Adjunto, . Secretarios, Secretarios Ejecutivos,
Directores y demas miembros del personal

DE: José Miguel Insulza, Secretario General

ASUNTO: Distribucidon de Funciones y Facultades. Jefe de Gabinete del Secretario
General y Asesor del Secretario General en Gestion Operativa

Como complemento de la Directiva 02/11 del 11 de noviembre de 2011, y a
efecios de lo previsto en las distinfas ordenes ejecutivas, memorandos administrativos
y directivas, las funciones y facultades del Jefe de Gabinete del Secretario General y
del Asesor del Secretario General en Gestion Operativa quedan distribuidas de la
siguiente forma:

l. Jefe de Gabinete del Secretario General

a. Con respecto a la Orden Ejecutiva 08-01 Rev. 4: “Estructura de la
Secretaria General”, el Jefe de Gablnete del Secretario General forma parte del Comité
Ejecutivo de la Secretaria General

b. Las facultades especificas del Jefe de Gabinete del Secretario General
previstas en la Directiva SG142-1981 sobre la “Delegacién de Autondad para la Firma
de Correspondencia”, siguen siendo de su exclusiva responsabilidad.” Esta directiva
esta vinculada a la firma de cartas dirigidas a ministros, embajadores, representantes
de Estados miembros, de Observadores Permanentes, y de notas verbales dirigidas a
altos funcionarios gubernamentales, entre otros asuntos.

C. Las facultades del Jefe de Gabinete del Secretario General previstas en el
Memorando Administrativo 79 Rev. 3. “Instrucciones para Viajes en la Secretaria
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General de la Organizacion de los Estados Americanos”, y que aparecen mas adelante,
siguen siendo de su exclusiva responsabilidad:®

Los viajes no planeados debido a circunstancias imprevistas
requeriran de la aprobacion previa del Jefe de Gabinele del Secretario General.

Solamente el Secretario General y el Secretario General Adjunto
podran aprobar sus Planes Oficiales de Viajes. Todos los deméas Planes
Oficiales de Viajes deberan ser aprobados por el supervisor del funcionario,
quien debera tener, al menos, rango de director de departamento u oficina. Los
Planes Oficiales de Viajes para los secretarios, secrelarios ejecutivos, direcfores
y asesores del Secretario General, deberan ser aprobados por sus supervisores
inmediatos, el Jefe de Gabinete o por delegacién de esa autoridad del Secretario
General.

L. Asesor del Secretario General en Gestién Operativa

a. Con respecto a la Orden Ejecutiva 08-01 Rev. 4: Estructura de fa
Secretaria General, para efectos administrativos y presupuestarios, el Asesor del
Secretario General en Gestion Operativa actuara como representante entre el
Secretario General y la Secretaria Ejecutiva de la CIDH, la Secretaria del TRIBAD, la
Direccion General del lIN, la Secretaria Permanente de la CIM, la Secretaria de la
CITEL, la Oficina de! Inspector General, y la Comision de Seleccion de Becas para
Estudios Académicos y Técnicos.

b. La funcion del Jefe de Gabinete del Secretario General prevista en la
Orden Ejecutiva 05-11 Rev. 1: Creacion de fa Comision de Evaluacion de Proyecios,
queda delegada en el Asesor del Secretario General en Gestion Operativa. En ese
sentido, el Asesor del Secretario General en Gestion Operativa forma parte de la
Comisién de Evaluacion de Proyectos y en ausencia del Secretario General ejerce la
presidencia.*

c. La funcién del Jefe de Gabinete del Secretario General prevista en la
Orden Ejecutiva 09-02: Estructura Organizacional y Procedimientos de Administracion
del Sitioc Web de la OEA, queda delegada en el Asesor del Secretario General en
Gestion Operativa. Por tanto, el Asesor del Secretario General en Gestién Operativa
forma parte del Consejo Web.®

d. Las funciones y facultades del Jefe de Gabinete del Secretario General
previstas en las demas ordenes ejecutivas, directivas y memorandos administrativos,
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identificados méas adelante, quedan delegadas en el Asesor del Secretario General en
Gestion Operativa:

1. Orden Ejecutiva 00-1: Reglamento de Compras.®

2, Orden Ejecutiva 05-04 Corr. 1: Reglamento de Contratos por
Resultado.”

3. Orden Ejecutiva 05-12: Conlratacién de Personal Profesional vy de
Conlratistas Independientes para Prestar Servicios Profesionales a la
Secretaria del Instifuto Interamericano def Nifio, la Nifia, v Adolescentes, v
fa Secretaria Permanente de la Comision Interamericana de Mujeres:
Medidas para Lograr una Representacion Geogréfica més Equitativa.®

4. Directiva 01-1994: Firma de comunicaciones oficiales de
cardcter administrativo ®

5. Directiva 02-1994: Firma de Acciones Administrativas.’®

6. Directiva 01-2005: Afencion a las Normas Generales, reglamentos
administrativos, presupuestatios y financieros que qobiernan las
operaciones de la Secretaria General.’

7. Directiva 02-2005: Pautas para contratos por resulfado {cprs) para
la ejecucion de provectos financiados con fondos externos - limite en el
namero de profesionales de una misma nacionalidad a ser contratados
para un proyecto financiado con fondos extemos.™

8. Memorando Administrativo 82: Reglamento de Contralos para
Servicios Temporales de Conferencias.”™
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9. Memorando Administrativo 103: Reglamento Presupuestario y
Financiero.™

10. Memorando del Jefe de Gabinete del Secretario General del 24 de

marzo de 2011. Procedimiento para solicitudes de excepcion de ICR
relacionadas a Proyectos.™

11. Memorando Administrativo 116: Guias y Procedimienfos para la
Recuperacién de Costos Indirectos.”

d. El Asesor del Secretario General en Gestion Operativa, en representacion
del Secretario General, es responsable de suscribir los informes mensuales de
licencias de los Secretarios y del Director de la Secretaria de Cumbres. Asimismo, es
responsable de suscribir los informes mensuales de licencias de las dependencias de
la Jefatura de Gabinete del Secretario General.
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