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Organizacién de los Estados Americanos
Organizagéio dos Estados Americanos
Organisation des Etats américains
Organization of American States

3 de septiembre de 2010

Sefior Embajador Virgilio Alcantara

Misién Permanente de la Republica Dominicana
ante la Organizacion de los Estados Americanos
Washington, D.C.

RE: Servicios de la Secretaria General para la Segunda Reunion de
Ministros y Altas Autoridades de Desarrollo Sostenible

Excelentisimo Sefior Embajador:

Tengo el honor de dirigirme a Vuestra Excelencia en relacion a su nota MP-RD-
OEA 0969-09 de fecha 17 de diciembre de 2009 por medio de la cual su Gobiemno
ofrecid ser sede para la Segunda Reunién de Ministros y Altas Autoridades de Desarrollo
Sostenible (“la Reunion™), que tendrd tugar en Santo Domingo, Repablica Dominicana,
del 6 al 8 de octubre de 2010; y la nota MP-RD-OEA 0610-10 de fecha 13 de agosto en
donde comunica que la reunién se pospone para los dias 3, 4 y 5 de noviembre de 2010.
En tal sentido, me complace informarle que la SG/OEA est4 en condiciones de brindar
los servicios de conferencias, de conformidad con los siguientes términos y condiciones;

1. La Secretarfa General, asignard los recursos previstos en el Capitulo 7,
Subprograma 72H, del programa-presupuesto de 2010 de la Organizacion, hasta un
méaximo de US$49,932,00 de conformidad con los lineamientos establecidos en la
resolucion CP/RES. 872 (1459/04), para la preparaciéon y celebracién de la Segunda
Reunion de Ministros y Altas Autoridades de Desarrollo Sostenible.

2. En calidad de gobierno del pais anfitrién, el Gobierno de la Republica
Dominicana (“Reptblica Dominicana”) contribuird con US$49,974.00 para la Reunion.
Republica Dominicana enviara su Contribucion a la SG/OEA mediante una transferencia
electronica a la cuenta especificada en el apéndice V, a més tardar el 20 de septiembre de
2010. Toda suma proveniente de dicha Contribucion que no sea utilizada para la Reunion
le serd reembolsada a Repiblica Dominicana a més tardar el 3 de marzo de 2011.

3. Ademas de su Contribucién, Repiblica Dominicana proveera por su cuenta
todas las instalaciones, equipos, mercaderias, servicios y oficinas para la Reuni6n, segun
lo especificado en los apéndices II, III y IV adjuntos.



4. La SG/OEA sera responsable de administrar, supervisar y coordinar el trabajo
del personal de la Reuni6n, Proporcionard los nombres del Coordinador Nacional de la
Reunién designado por el Gobierno de la Republica Dominicana,

5. De la Contribucién de la OEA, la SG/OEA contratard o de otra manera
proveer los servicios de intérpretes, traductores y ofro Personal de la Reunidn segin lo
establecido en el apéndice 1 (“Personal de la Reunidn™) y costeara los gastos de impresion
y distribucién de documentos antcs y después de la Reunién. La SG/OEA también
costeard los gastos de viaje de tres de sus empleados de conformidad con la resolucion
CP/RES. 872 (1459/04).

6. De la Contribucién de Republica Dominicana, la SG/OEA comprard pasajes
aéreos y pagara los vidticos y gastos terminales del Personal de la Secretaria de la OEA
que no estén cubiertos por la Contribucién de la OEA, dentro de los lineamientos
establecidos por la resolucion CP/RES. 872 (1459/04).

7. A través de la Secretaria del CIDI, la SG/OEA proporcionara servicios de
procesamiento de documentos (por ejemplo, formateo, clasificacion, control de calidad y
revision) antes de enviar los documentos de la Reunion a Republica Dominicana para su
reproduccién y distribucién a los participantes de la reunion y otras partes interesadas.

8. En caso de que la SG/OEA incurra en costos adicionales porque el Personal de
la Reunién no puede salir del pais después de ésta en la fecha prevista debido a
problemas politicos, actos de terrorismo, conflictos laborales, condiciones climéticas u
otros inconvenientes ajenos a su control, o si los costos razonablemente incurridos por la
SG/OEA para proveer los servicios especificados en el presente documento exceden el
monto total del Presupuesto Tentativo para la Reunién, adjunto como apéndice IV,
Repiiblica Dominicana reembolsara rdpidamente a la SG/OEA dichos costos adicionales.

9. Tanto Repliblica Dominicana como la SG/OEA cumpliran con sus respectivas
responsabilidades en materia de personal y entrega de bienes y servicios segin lo
asignado o indicado en los apéndices I-V de este Acuerdo.

10. En el caso de que la CEPCIDI no apruebe la Contribucion de la OEA ala que
se refiere el parrafo 1, Reptblica Dominicana deberd financiar la totalidad de la reunion.
Sin embargo, si Reptiblica Dominicana no puede o se niega a pagar los costos
establecidos en el presente documento y en el Presupuesto de la Reunién adjunto como
apéndice 1V, la SG/OEA sera exonerada de todos los compromisos asumidos arriba.

Si su Gobierno estd de acuerdo con estos términos y condiciones, sirvase firmar
en el espacio a continuaci6én en dos originales por duplicado de esta carta.



Aprovecho la oportunidad para reiterar a Vuestra Excelencia las seguridades de
mi mas alta y distinguida consideracion.

- UL R M
e

o
e

~José Migeél Insulza

Secretario General

ACORDADO:

Mision Permanente de la Republica Dominicana ante la OEA

Apéndices I-VI



SEGUNDA REUNION DE MINISTROS Y ALTAS AUTORIDADES DE

DESARROLLO SOSTENIBLE

3-5 de noviembre de 2010

Santo Domingo, Republica Dominicana

ESQUEMA DE PERSONAL DE SECRETARIA

ANEXO I

~ PERSONAL DE SECRETARIA DE LA REUNION

SG/OEA

C-SG/OEA

PS

OFICINA DEL SEC. GENERAL O DEL SEC,
GENERAL ADJUNTO

Secretario General y/o Secretario General Adjunto

Asesor del Secretario General y/o SGA

Secretaria

SECRETARIA TECNICA

Secretario Eiecutivo (Quifionez)

Director del Departamento de Desarrollo Sostenible
(C.Springer)

—_—

Secretaria de Comisidn (M. Villegas)

Especialistas Principales de Desarrollo Sostenible

Consultor

Otros

o o (W

OFICINA DE CONFERENCIAS Y REUNIONES

Coordinador de Conferencias (CCGC) (M.M.Andrade)

Especialista de Documentos (G.Mayorga)

Supervisor de Servicios de Informaética y Sistemas
Operativos de la OCR/OEA (M. Azoulay)

Supervisor de Servicios de Conferencias en Sala de 1a OEA
(F.Arandia)

Asistentes de Servicios en Sala

Supervisor de Servicios de Control de Audio y Grabacion

Asistente

Operador de Grabacion

(VSIS AUC IR N N =

Intérpretes (4 idiomas) para las sesiones plenarias (2 por
cada cabina)

Intérpretes (2 idiomas) para el Grupo de Trabajo (2 por
cabina)




Revisor/Traductor (Espafiol)

Revisor/Traductor (Inglés)

Revisor/Traductor (Francés)

Revisor/Traductor (Portugués)

Supervisor de Servicios de Reproduccion y Distribucion de
Documentos

Operadores de Fotocopiadoras y Compaginadores

Mensajeros

Coordinador y Supervisor de Servicios de Acreditacién de la
SG/OEA

Personal de apoyo para el Servicio de Acreditaciones

DEPARTAMENTO DE CUMBRES

Coordinador de Actividades de la OEA para el Seguimiento
del Proceso de Cumbres

DEPARTAMENTO DE RELACIONES EXTERNAS

Coordinador de 1a OFA para Actividades con la Sociedad
Civil

DEPARTAMENTO DE PRENSA'Y
COMUNICACIONES

Coordinacion de la OEA para Servicios de Prensa y
Comunicacién

0

SUBTOTAL

13

13

3

ESQUEMA DE PERSONAL DE LA COORDINACION NACIONAL

PERSONAL DE LA COORDINACION NACIONAL

SG/OEA

C-SG/OEA

PS

Coordinador Nacional de Servicios (CNS)

Personal Nacional de Apoyo al Coordinador Nacional de
acuerdo con las necesidades

31+

SUBTOTAL

324

TOTAL

13

13

32

El niimero de personas de apoyo que la Coordinacion Nacional requerird para la realizacion de la

reunion esta sujeta a la discrecion del GOBIERNO y a la definicion de las necesidades que deben
satisfacerse para el evento. El personal de apoyo minimo que requiere la Secrefaria General se
consigna al final del Cuadro de “Personal de Secretaria de la Reunién”. El detalle de las
necesidades adicionales del GOBIERNO no se han especificado y quedan indicadas con el signo

(+)




ANEXO IT
SEGUNDA REUNION DE MINISTROS Y ALTAS AUTORIDADES DE
DESARROLLO SOSTENIBLE

3-5 de noviembre de 2010
Santo Domirgo, Republica Dominicana

DESPACHOS/OFICINAS Y LOCALES

o - S I A

10.
11.
12.

(*) Las oficinas sefialadas deben ser amplias y permitir la instalacion y operacion de los equipos

Oficina para el Secretario General y Asesor

Oficina para el Secretario Ejecutivo

Oficina para el Director de Desarrollo Sostenible

Oficina para la Secretaria Técnica con capacidad para 6 personas

- Oficina para Servicios de Conferencias con capacidad para 3 personas (¥)

Oficina para Servicios de Traduccién con capacidad para 4 personas (*)
Oficina o Salén para 3 fotocopiadoras y 6 mesas tipo escuela para compaginado

Area amplia para la acreditacion de los delegados (esto puede realizarse en el Hotel
Sede del evento)
Sal6n/drea amplia para delegados con servicios de Internet

Sal6n para la Reunién Plenaria con capacidad para 120 personas
Salon para el Grupo de Trabajo con capacidad para 60 personas
Salon para prensa ‘

que se detallan en los anexos y deben estar ubicadas una al lado de la otra, pero en espacios
independientes.



ANEXO Il

SEGUNDA REUNION DE MINISTROS Y ALTAS AUTORIDADES DE
' DESARROLLO SOSTENIBLE

3-5 de noviembre de 2010
Santo Domingo, Repiiblica Dominicana

LOCALES, EQUIPOS Y MATERIALES

Se calcula que participaran alrededor de 120 personas. Se requeriran los locales, equipos
y materiales que a continuacion se indican:

L. SALA DE SESIONES

Una sala para la Sesion Inaugural de la Reunién con capacidad para 120 personas, la cual
serd utilizada para las sesiones plenarias de la Segunda de Reunién de Ministros y
Altas autoridades de Desarrollo Sostenible de los Estados Miembros de la OEA.

A. Esta sala debe tener instalado ¢l siguiente equipo y mobiliario:

1. Mesas v sillas para los 34 Jefes de Delegacion y dos sillas extras para
los delegados

2. Mesa y sillas para la Mesa Directiva con capacidad para cinco
personas ‘

Mesa y sillas para 10 observadores permanentes

Mesa para documentos

Sillas y mesas para los representantes de los 6rganos, organismos y

entidades del Sistema Interamericano .

Sillas para los invitados especiales y publico en general

Cuatro cabinas y equipo de interpretacion simultdnea para cuatro

idiomas con 120 receptores y 40 micréfonos. Sistema infrarrojo. ’

8. Equipo de grabacion y altoparlantes

9. Plataforma para TV y fotografia

10. Dos pantallas de proyeccion para power point

ok

e

Una sala para la reunién preparatoria (formalizacion de acuerdos) y en la tarde para la
reunion con la Sociedad Civil, el cual sera utilizado el dia 6 de octubre con capacidad para 60
personas. Este mismo salon sera utilizado para el Grupo de Trabajo los dias 7y 8.

En caso de que el equipo de interpretacion simultinea disponible en el pais no cuente con las
facilidades y programas necesarios para el funcionamiento del registro electrénico del pedido de
patabra, la Secretaria General proporcionara este equipo en calidad de préstamo correspondiendo
al Gobierno cubrir los costos de traslado, seguros e instalacion correspondientes.



B. Esta sala debe tener instalado el siguiente equipo y mobiliario:

1. Mesas y sillas para los 34 Jefes de Delegacién y una silla extras para
los delegados
2. Mesa y sillas para la Mesa Directiva con capacidad para tres
personas
3. Mesa para documentos
4, Sillas para los invitados especiales y pablico en general. Se debe
contar con suficientes sillas para la tarde del miéreoles {reunién con
la Sociedad Civil
5. Dos cabinas y equipo de interpretacion simulidnea para dos idiomas
con 60 receptores y 40 micréfonos. Sistema infrarrojo. >
Equipo de grabacidn, sonido y altopariantes
Dos pantallas de proyeccion para power point (inglés y espafiol) para
discutir el texto
8. Dos laptops y una impresora
9. Una mesa tipo escuela y dos sillas para los traductores en sala

~ o

C. Un salén o espacio de trabajo para los delegados con computadoras e
impresoras, conectados a Internet.

D. Una sala o espacio para inscripcion de participantes (esta sala debe
prepararse para comenzar la inscripcion un dia antes del comienzo de la
Reunién). En la misma debe haber:

1. Dos mesas de inscripcidn
2. Cuatro (4) sillas para el personal de inscripcion
3. Cuatro (4) sillas para los delegados
4, Dos (2) computadoras
5. Una (1) impresora
E. Utiles para el servicio de sala:
1. Un juego de banderas de los treinta y cinco Estados miembros de

la Organizacién de los Estados Americanos con sus
correspondientes astas, soportes y bases para la Plenaria.®

2. Una bandera de OEA y una bandera de Republica Dominicana
con sus respectivas astas, soportes y bases para la sala donde se
llevara a cabo el Grupo de Trabajo.

3. Dos juegos de placa o letreros de mesa inscritos en ambos lados
con los nombres de los siguientes paises: Antigua y Barbuda,

En caso de que el equipo de interpretacion simultdnea disponible en el pais no cuente con las
facilidades y programas necesarios para el funcionamiento det registro electronico del pedido de
palabra, la Secretaria General proporcionaré este equipo en calidad de préstamo correspondiendo
al Gobierno cubrir los costos de traslado, seguros e instalacion correspondientes,

E! Gobierno proporcionara ¥ tendrd disponibles todos estos materiales en el momento en que se
realice el primer viaje preliminar de coordinacion para la implementacion de este acuerdo y los
mantendré bajo su cusfodia para ser utilizados durante la reunién de conformidad con los
estandares de las reuniones de la Organizacion de los Estados Americanos.



11T,

Argentina, Bahamas, Barbados, Belice, Bolivia, Brasil, Canadé,
Chile, Colombia, Costa Rica, Dominica, Ecvador, El Salvador,
Estados Unidos de América, Grenada, Guatemala, Guyana,
Haiti, Jamaica, México, Nicaragua, Panamd, Paraguay, Perq,
Repliblica Dominicana, Saint Kiits y Nevis, Santa Lucia, San
Vicente y las Granadinas, Suriname, Trinidad y Tobago,
Uruguay v Venezuela.!

Dos juegos de placas o letreros de mesa (para la Plenaria y para
el Grupo de Trabajo) inscritos en ambos lados con los nombres
que estardan presidiendo la mesa directiva, Letreros para
Observadores Permanentes, drganos, organismos y entidades del
Sistema Interamericano y de los organismos internacionales para
la Plenaria.®

2 Mallete o 2 campanilla para el Presidente de la Plenaria y del
GT.

Jarras y vasos de agua para ambas salas.

Blocks de papel y lipices para apuntes para ser distribuidos en
ambas salas.

DESPACHOS Y LOCALES DE OFICINA

Oficinas y locales para la Secretaria, con el equipo y muebles necesarios de
conformidad con la distribucién indicada en el ANEXO 1II sobre personal del
presente acuerdo. La iluminacion en las oficinas de trabajo debera ser reforzada
para funcionar en horas de la noche y deberd contar con suficientes
tomacorrientes para las computadoras/impresoras y telefaxes donde corresponda.

EQUIPO Y MATERIAL

A, Eguipg de interpretacion simultanea

i.

ii.

Sistema de irradiacion infrarrojo, para la plenaria, en cuatro
idiomas, incluyendo cabinas a prueba de sonido y el equipo
correspondiente.

Sistema de irradiacion infrarrojo, para el grupo de trabajo, en dos
idiomas, incluyendo cabinas a prueba de sonido y el equipo
correspondiente.

B. Compntadoras

1.

Instalacién y configuracion de una RED de veinte (20)
computadores, con conexiones correspondientes para Internet,
incluyendo los racks, hubs, switches, y distribucion del
cableado (Cat-5). La configuracion de la Red seré para
distribuir el Internet y el sistema de Administracion de

Idem
Idem



documentos de la OFEA (IDMS). Para la conexion del IDMS,
la OEA proveera un servidor portétil, el cual se conectaraala
RED local como un “workgroup”. Una conexion de DSL
exclusiva, o de mayor velocidad para la distribucion del
Internet en la RED (via cable)

. SOFTWARE: Windows XP (idioma Inglés), Microsoft Office

XP (idioma Inglés) con Service Pack 2; NO Micresoft Office
2007 Diccionarios de idiomas
(espafiol/inglés/francés/portugués); Norton 2005 o mejor, Anti-
virus, actualizado (Gltima definicion).

HARDWARE: Treinta y dos (32) computadoras con procesadores
pentium IV de 3.0 GHz (o mejores), 1 GB RAM, 40 GB HD o mejor,
CD-ROM-RW. Monitores de 17°SVGA, v 3 4”"disk drive. Los
teclados tienen que tener las teclas en idioma Inglés (teclados en
inglés).

Dieciséis (16) impresoras laser Hewlett-Packard Laser-Jet 5 o
similares de 16 p.p.m. (todas las impresoras deben ser de un
mismo modelo). Una impresora por cada dos computadoras y
compartidas en la RED.

2 proyectores de datos (data projection equipment for Power Point),
2 laptops para presentacién con Office Suite (Word, Excel, Power
Point) y Adobe Acrobat 7.0 Reader (PDF’s), 2 pantallas (6’x 8°) y un
puntero laser.

2 Grabadoras de audios para CD’s (preferente) o de cassettes, una en
la Plenaria y otra en el GT (no debe haber interrupciones en la
grabacion al cambiarse los cassettes).

2 maquinas fotocopiadoras Modelo XEROX 5800 o equivalente,
(analogas), para el servicio de imprenta, con promedio de 120 copias
por minuto cada una, con compaginador (sorter) y engrapadora
automética para papel tamafio carta (8 ' x 11”). Este servicio debe
ser suministrado por el proveedor junto con un técnico permanente.

Letreros para identificacién de oficinas de acuerdo con la
distribucion de las mismas que aparecen en el ANEXO II de este
Acuerdo.

Servicio de agua v café (coffee break)

10



A continunacidn se incluye una tabla con el listado de los equipos de computacion
necesarios distribuidos por drea de trabajo.

UBICACION PC Tmpr. LAN

OFICINA DEL SECRETARIO GENERAL
Secretario General 1 1 1
Asesor 1
OFICINA DE LA SECRETARIA TECNICA
Secretario Ejecutivo 1 1 1
Director Desarrollo Sostenible i 1 1
Secretario de Comision 1 1 1
Especialistas Desarrollo Sostenible 3 1 3
Consultora 1 0 1
OFICINA DE SERVICIOS DE CONFERENCIAS
Coordinador de Servicios de Conferencias 1
Especialista de Documentos 1 1 1
Administrador de Sistemas 1 0 1
OFICINA DE SERVICIO DE TRADUCCIONES
Traductor / Revisor (Espafiol) 1 1 1
Traductor / Revisor (Inglés) 1 1
Traductor / Revisor (Francés) 1 1 1
Traductor / Revisor (Portugués) 1 1
OTRAS OFICINAS:
Arca de Registro 2 1
Coordinador Actividades OEA Seguimiento de Cumbres 0 0 0
Coordinador Actividades OEA con la Sociedad Civil 0 0 0
Coordinacion OEA con Servicios de Prensa y 0 0 0
Comupnicacion
SALON DE DELEGADOS 12 6 12
2 laptops para el Grupo de Trabajo 2 1 0

TOTAL 32 16 27

NOTA: En red unicamente deben estar la Oficina de la Secretaria Técnica, la Oficina de
Servicios de Conferencias y los traductores.

C. Utileg vy equipo de oficina

1.  Material especial
CD’s para las grabadoras de audio y cintas cassettes de 30 minutos
c/u para 32 horas de grabaciéon como back-up para la Plenaria y el
Grupo de Trabajo.

2.  Material para impresion

11



2 maquinas fotocopiadora con capacidad de 80 paginas por minuto
cada una, con compaginador y engrapadora automéitica para
reproduccion de documentos, una para el personal de secretaria y
otra para ser instalada en ¢l salon de delegados. (Fste servicio debe
ser suministrado por el proveedor junto con un técnico
permanente).

Papel tamafio carta 87" x 11” (216 x 279 mm.) para fotocopiadora
20 resmas (20.000 hojas)

5 engrapadoras tamafio mediano para la imprenta
Utiles de escritorio para las oficinas de OEA

Blocks de pape! rayado para apuntes (20)

Léapices (20)

Cinta adhesiva plastica tipo “Scotch Tape” (8 rollos)

Cajas de presillas/clips (20)

Lapiceros (20)

Engrapadoras pequefias (10), grapas (10 cajas) y (10}
desengrapadoras

Sobres de Manila tamafio oficio (10)

Canasios papeleros (20); tamafio industrial (3) para la imprenta
Perforadora de dos (5) y tres huecos (5)

Tijeras {10)

Sacapuntas eléctricos (3)

Mouse-pads (20)

Marcadores amarillos fluorescentes (12 unidades)

Post-it (20 unidades)

Otros equipos

Teléfonos/telefax:

1. Dos teléfono-telefax con linea internacional para el Secretario
General y para el Coordinador de conferencias (DDI).

2. Lineas internas derivadas de la central telefonica de acuerdo con la
distribucion de oficinas.

3. 12 computadoras y 6 impresoras para uso de los Delegados, con

acceso al Internet,

Otros Servicics

Servicio médico y enfermeria

12



ANEXO IV
SEGUNDA REUNION DE MINISTROS Y ALTAS AUTORIDADES DE
DESARROLLO SOSTENIBLY. DE
3-5 de noviembre de 2010

Santo Domingo, Repiiblica Dominicana

TRANSPORTE LOCALS?

Servicio de transporte (2 vohiculos con sus respectivos chéferes), a saber:
Un automdvil para el Secretario General.

Una camioneta (tipo van) para uso del Coordinador de Servicios de Conferencia ’

Estos servicios no incluyen transporte para cubrir el recibimiento de las Delegaciones en ¢l
aeropuerto ni para actividades de Protocolo.

La camioneta debe ser facilitada 2 dias antes del comienzo de la reunion y estard destinada, antes
y durante la reunién para uso oficial del Coordinador de Conferencias.

13



ANEXO YV

SEGUNDA REUNION DE MINISTROS Y ALTAS AUTORIDADES DE
DESARROLLO SOSTENIBLE

3-5- de noviembre de 2010
Santo Domingo, Repiblica Dominicana

INFORMACION PARA TRASFERENCIAS BANCARIAS A LA SECRETARIA

GENERAL DE LA OEA
Nombre del Banco : Bank of America
ABA/Routing # : 0260-0959-3

Codigo SWIFT | BOFAUS3N
Direccion del Banco

Calle: 730 15th, Street, N.W,
Ciudad Washington DD,C. 20005 - 1012
Pais US.A.

Numero de Cuenta 002080125334
Nombre de la Cuenta | General Secretariat of the QAS

Area o Dependencia Office of Conferences and
que recibira los Meetings
TECUrsos

14
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