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Fecha: 7/11/12

A: Secretarios Ejecutivos, Secretarios y Directores
De: Embajador Hugo de Zela, Jefe de Gabinete del Secretario General

Asunto: Comunicacion a Misiones Permanentes sobre Viajes Cficiales

Se les recuerda que, sin perjuicio de cualquier coordinacion adicional que sea
indispensable para la realizacion de una determinada actividad o reunién en un Estado
miembro, es necesario comunicar siempre a la Mision Permanente respectiva los viajes que
los funcionarios de la Secretaria General de la Organizacion realicen de manera oficial a
dicho Estado. Esta comunicacion debe incluir una descripcion de los motivos del viaje o
actividad a realizarse, los nombres de los funcionarios que viajan y las fechas, y debe ser
enviada a través del funcionario de mas alto nivel dentro de cada area al Representante
Permanente respectivo. Se adjunta un modelo de comunicacion.

Agradezco su colaboracion.

Organizacion de los Estados Americanos
17" & Constitution Ave. N.W.
Washington, D.C. 20006



MODELO DE COMUNICACION

La Secretaria... de la Organizacion de los Estados Americanos tiene el honor de dirigirse
a la Misién Permanente de .... ante la OEA en ocasion de poner en conocimiento que con
motivo de (mencion de la actividad o reunion), la(s) persona(s) indicadas a continuacién
viajardn a su pais en mision oficial en la fecha y para los fines indicados.

Nombre:

Cargo:

Secretaria y/o Departamento:

Fechas de inicio y fin del viaje:

(parrafo que describa en mayor detalles los pormenores de la actividad o reunidn).

La Secretaria .... de la Organizacion de los Estados Americanos mucho agradecera a la
Mision Permanente de ..... ante la OEA toda la colaboracién que pueda ofrecer con miras
al éxito de esta mision, y aprovecha para expresarle los sentimientos de su més alta y

distinguida consideracion.

(Fecha)



