
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado 

Resolution N° 	 OSCE/PRE 

Jesus Maria, la S[1.2012 

VISTOS: 

El Acta de Sesian de Consejo Directly° N° 012-2012/OSCE-CD de fecha 17 de septiembre 
de 2012, correspondiente a la Sesion Ordinaria N° 12-2012/OSCE-CD y el lnforme Ng' 091- 
2012/DTN; 

CONSIDERANDO: 

Que, conforme a lo dispuesto en el articulo 579  de la Ley de Contrataciones del Estado, 
aprobada mediante Decreto Legislativo N2  1017, el Organism° Supervisor de las 
Contrataciones del Estado — OSCE, es un organismo pOblico adscrito al Ministerio de Economia 
y Finanzas, con personerla jurldica de derecho publico que goza de autonomic; tecnica, 
funcional, administrative, economics y financiers; 

Que, el literal f) del cited° articulo 582  de la Ley, dispone, que es fund& del OSCE 
desarroliar, administrar y operar el Sistema Electronic° de las Contrataciones del Estado 
(SEACE); fund& que se encuentra a cargo de la Dirección del SEACE de acuerdo al articulo 492 
del Reglamento de Organized& y Funciones del OSCE. 

Que, asimismo, el articulo 45 9  de la Ley establece que las Entidades, bajo 
responsabilidad, deberon registrar en el Sistema Electronic° de Contrataciones del Estado 
(SEACE), todos los actos realizados en cada proceso de selection que convoquen, los contratos 
suscritos y su ejecucidn, en la forma que establezca el Reglamento; el cual en su articulo 2862  
dispone que, pare interactuar con el SEACE, tanto las Entidades coma los proveedores, deberan 
utilizer el Certificado SEACE emitido per el OSCE; y que asimismo, es responsabilidad de la 
En tided solicitor ante el OSCE la desactivacion del Certificado SEACE de aquellos funcionarios — 
usuarios que ya no se encuentren autorizados para registrar information en el SEACE; 

Que, pare ello, los articulos 2872  y 2882  del Reglamento selialan que, todas las 
Entidades referidas en el numeral 3,1 del articulo 32  de la Ley estOn obligadas a registrar 
informed& sabre su Plan Anual de Contrataciones, los pracesos de selection, los contratos y su 
ejecucion, y todos los actos que requieran ser publicados, conforme se establece en la Ley, el 
Reglamento yen la respective Directive que emits el OSCE para to! ejecta; 

Que, mediante lnforme N2  091-2012/DTN, la Direction Tecnico Normative propene el 
proyecto de Directive "Disposiciones referidas al tromite de asignacion, actualized& y 
desactivecion del Certificado SEACE otorgado n  los usuarios del SEACE" elaborada en el marco 
de las recientes modificaciones de tCrtWV`e'r.-,orn-iiiiCtediie'SVel;E,*re0o,y su Reglamento; 
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Que, en Sesion N° 12-2012/0SCE-CD el Consejo Directivo, acordo aprobar la Directiva 
sobre "Disposiciones referidas al tromite de asignacion, actualizacion y desactivacion del 
Certificado SEACE otorgado a los usuarios del SEACE"; 

Que, asimismo, en la Sesion de Consejo Directive N° 12-2012/OSCE-CE se °cord° 
autorizar a la Presidents Ejecutiva que mediante Resolucion formalice el acto de aprobacion de 
to Directiva "Disposiciones referidas al tromite de asignacion, actualizacion y desactivacion del 
Certificado SEACE otorgado a los usuarios del SEACE" ; 

Que, conforme al literal b) del artkulo 58° de la Ley de Contrataciones del Estado, el 
OSCE tiene la funcion de emitir Directivas en las materias de su cornpetencia, siempre que se 
refieran a aspectos de aplicacion de la normativa de contratacion prjblica; 

Que, habienda aprobado el Consejo Directive del OSCE la Directiva sabre "Disposiciones 
referidas al tromite de asignacion, actualizacion y desactivacion del Certificado SEACE otorgado 
a los usuarios del SEACE", y hablendose autorizado a! Presidente Ejecutivo su formalization, 
corresponde emitir la respectiva Resolucion; 

De conformidad con lo dispuesto en el artkulo 11° del Reglamento de Organization y 
Funciones del OSCE; y con las visaciones de la Secretaria General, la Dirección Tecnico 
Normative y la Oficina de Asesoria Juridica; 

SE RESUELVE: 

Artkulo 	Aprobar la Directiva N° 010  -2012-OSCE/CD "Disposiciones referidas al 
\ tromite de asignacion, actualizacion y desactivacion del Certificado SEACE otorgado a los 

usuarios del SEACE", la misma que forma parte integrante de la presente Resolucion. 

Areculo 	Publkar la Directiva N°0,10 -2012-OSCE/CD en el Portal Web del Estado 
Peruano (www.peru.qob.pe) y el Portal Web del Organismo Supervisor de las Contrataciones 
del Estado — OSCE (www,osce.qob.oe). 

Articulo 	Disponer to publicacidn de la presente Resolucion en el Diario Oficial El 
Peruano. 

Registrese, co 	 se. 
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DIRECTIVA N2  010-2012-OSCE/CD 

DISPOSICIONES REFERIDAS AL TRAMITE DE ASIGNACION, ACTUALIZACION Y DESACTIVACION  

DEL CERTIFICADO SEACE OTORGADO A LOS USUARIOS DEL SISTEMA ELECTRONICO DE 

CONTRATACIONES DEL ESTADO (SEACE)  

I. 	FINALIDAD 

Precisar el procedimiento y disposiciones que las Entidades PLIblicas Contratantes, 
organos que ejercen control y fiscalizacion, proveedores del Estado, arbitros u otros 
usuarios autorizados, deben tener en cuenta para el trdmite, ante el Organismo 
Supervisor de las Contrataciones del Estado, en adelante OSCE, para Ia emision del 
Certificado SEACE, asi como para Ia actualizaciOn y desactivacion del mismo. 

IL 	OBJETO 

Establecer el procedimiento que deben seguir las Entidades PUblicas Contratantes, 
organos que ejercen control y fiscalizacion, proveedores del Estado, arbitros u otros 
usuarios autorizados, para obtener, actualizar y desactivar sus Certificados SEACE, 
asi coma precisar las responsabilidades que genera su uso. 

III. 	ALCANCE 

La presente directiva es de cumplimiento obligatorio para las Entidades que se 
encuentran bajo el ambito de aplicacion de la normativa de contrataciones del 
Estado, conforme al articulo 3 de la Ley, aprobada mediante Decreto Legislativo N.9 
1017; los organos que ejercen control y fiscalizacion; los proveedores inscritos en el 
Registro Nacional de Proveedores (RNP); los proveedores exceptuados de 
inscripcion en el citado Registro conforme a lo establecido en el articulo 256 del 
Reglamento; los arbitros; asi como para otros usuarios autorizados a contar con 
Certificado SEACE, segun los perfiles y atributos sefialados en el Anexo N2 1. 

IV. 	BASE LEGAL 
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• Ley de Contrataciones del Estado, aprobada mediante Decreto Legislativo N2 
1017. 

• Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante 
Decreto Supremo N2 184-2008-H. 

• Reglamento de Organizacion y Funciones del Organismo Supervisor de las 
Contrataciones del Estado, aprobado mediante Resolucion Ministerial N2  789- 
2011-EF/10. 

• Ley N2  27444, Lexcel ..Procedimiento Administrativo General. 
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DIRECCION DEL SEACE - SUBDIRECCION DE PLATAFORMA 
SOLICITUD DE ASIGNACION, ACTUALIZACION Y DESACTIVACION DEL CERTIFICADO SEACE PARA ARBITROS Y OTROS 

USUARIOS AUTORIZADOS 
(Debe ser Ilenado con !etre Imprenta) 

Prohibido modiflcar y/o adlclonar campos al formularlo. 

SENALAR CON ASPA (X) EL PERFIL AL QUE USTED REPRESENTA. 
CUADRO: PERFIL DEL USUARIO 

1. PRESIDENTE ARBITRAL 0 ARBITRO UNICO (Operador de registro de Laudos y otras resoluciones arbitrales) 

2 OTRO USUARIO AUTORIZADO A ACCEDER AL SEACE - NO APLICABLE PARA ENTIDAD PUBLICA (Solo si 
existe Dispositivo Legal que faculte o disponga otorgar Certificado SEACE) 

LLENAR EL SIGUIENTE CUADRO SI USTED ELIGIO EL PERFIL DEL USUARIO 1 (VER CUADRO: PERFIL DEL USUARIO) 

1.- DATOS DEL PRESIDENTE ARBITRAL 0 ARBITRO UNICO 

NOMBRES Y APELLIDOS (COMPLETOS) D.N.I 

(1 R.U.C. (") CORREO ELECTRONIC° TELEFONO 

COLEGIO DE ABOGADOS NOMERO DE  
COLEGIATURA 

DOMICILIO LEGAL 

Pv.r.lr./Callo/EMo. : !Or, 	 Of. Int.: Mu: Lot.: 

UrbanIdacion: Distrito: Provinclat DepaPamontot 

en ticar los requ s os establecidos en el TUPA dal OSCE pare este solicaud.  
(”Informaclon de carActer oblIgatorlo, 

(.1 El usuarlo y la contrasefia swan enviados via correo electronic°, por lo tanto se lequlere que dicho dato sea legible y valid°. 

2.- SOLICITO ACTUALIZACION DE DATOS DEL PRESIDENTE ARBITRAL 0 ARBITRO UNICO 

NOMBRES Y APELLIDOS (COMPLETOS) 

(01 CORREO ELECTRONIC° TELEFONO 

LLENAR LAS SECCIONES 3 Y 4 SI USTED ELIGIO EL PERFIL DEL USUARIO 2 (VER CUADRO: PERFIL DEL USUARIO) 

3.- DATOS DE LA ENTIDAD PRIVADA, NACIONAL 0 INTERNACIONAL RESPONSABLE DE LA SOLICITUD 
INFORMACION EN EL SEACE (NO APLICABLE PARA ENTIDAD 

Y QUE REALIZARA EL REGISTRO DE 
PUBLICA) 

NOMBRE DE LA ENTIDAD PRIVADA, NACIONAL 0 INTERNACIONAL 

SIGLAS (si corresponde) (1 R.U.C. TELEFONO 

DOMICILIO LEGAL 

Ay/Jr./Calle/Pole.: Nro.: 01, Int.: Mao: Luta: 

UrbenleocIon: Distrito: 	 IProvIncla: Departarnento: 

         

         

  

4.- DATOS DEL USUARIO AUTORIZADO A ACCEDER AL SEACE 

 

         

 

NOMBRES Y APELLIDOS (COMPLETOS) 
	

D.N.I 

         

   

(0") CORREO ELECTRONIC° 

    

TELEFONO/ANEXO 
	

FAX: 

     

   

5.- SOLICITO DESACTIVACION DE USUARIO 

    

 

NOMBRES Y APELLIDOS (COMPLETOS) 

    

USUARIO A DESACTIVAR 

         

 

NOMBRES Y APELLIDOS (COMPLETOS) 

    

USUARIO A DESACTIVAR 

         

         

Declare baJolummento que toga la informacion proporcionada es veroz, en caso contrado, me someto al proceclimlento y a las sanciones previstas en la Ley N. 27444- Ley del Proeedimlento Administrative General. 

Sello y Firma del Solicitante 
' De no contener sello y firma del solicttante pod rla carecer de veracidad. 

de 	 a. 

BASE LEGAL: En contarmidad Ion el Deere°, Leylslanw PM 1011. Loy do Commraclon. del 0.00o, modllicado por Ley N.00813 y el Oemeto Supremo Nt 1114.200.0 • limplamonto as la Loy do Contratactonos del Estado, moddlcado pa Demeta Supremo 138-2012-Ei. 

ANEXO N° 3 

N° DE COMPROBANTE DE PAGO (0) : 

FECHA DE PAGO (0) : 

PAgeM Ili O5EACE-SOPFOR9009 
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DIRECTIVA N2  010-2012-OSCE/CD 

DISPOSICIONES REFERIDAS AL TRAMITE DE ASIGNACION, ACTUALIZACION Y DESACTIVACION 
DEL CERTIFICADO SEACE OTORGADO A LOS USUARIOS DEL SISTEMA ELECTRONICO DE  

CONTRATACIONES DEL ESTADO (SEACE)  

I. 	FINALIDAD 

Precisar el procedimiento y disposiciones que las Entidades PrIblicas Contratantes, 
organos que ejercen control y fiscalizacion, proveedores del Estado, Srbitros u otros 
usuarios autorizados, deben tener en cuenta para el tramite, ante el Organismo 
Supervisor de as Contrataciones del Estado, en adelante OSCE, para Ia emisien del 
Certificado SEACE, as( como para la actualization y desactivaciOn del mismo. 

It. 	°WET° 

Establecer el procedimiento que deben seguir las Entidades Pirblicas Contratantes, 
organos que ejercen control y fiscalizaciOn, proveedores del Estado, 6rbitros u otros 
usuarios autorizados, para obtener, actualizar y desactivar sus Certificados SEACE, 
as( como precisar las responsabilidades que genera su uso. 

III. 	ALCANCE 

La presente directiva es de cumplimiento obligatorio para las Entidades que se 
encuentran bajo el ambito de aplicacion de la normativa de contrataciones del 
Estado, conforme at articulo 3 de la Ley, aprobada mediante Decreto Legislativo N2  
1017; los organos que ejercen control y fiscalizacion; los proveedores inscritos en el 
Registro Nacional de Proveedores (RNP); los proveedores exceptuados de 
inscripciOn en el citado Registro conforme a lo establecido en el articulo 256 del 
Reglamento; los arbitros; as( como para otros usuarios autorizados a contar con 
Certificado SEACE, segun los perfiles y atributos serialados en el Anexo N21. 

IV. 	BASE LEGAL 

• Ley de Contrataciones del Estado, aprobada mediante Decreto Legislativo N2 
1017. 

• Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante 

Decreto Supremo N2  184-2008-EF. 

• Reglamento de Organization y Funciones del Organismo Supervisor de las 
Contrataciones del Estado, aprobado mediante Resolucion Ministerial N2  789- 
2011-EF/10. 

• Ley N2  27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 
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Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, 
modificatorias y conexas, de ser el caso. 

V. 	REFERENCIAS 

En Ia presente directiva se utilizaran las siguientes referencias: 

• Ley: Ley de Contrataciones del Estado. 
• Reglarnento: Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. 
• Directiva: La presente directiva. 
• OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado. 
• SEACE: Sistema Electronic° de Contrataciones del Estado (SEACE). 
• RNP: Registro Nacional de Proveedores. 
• DN1: Documento Nacional de Identidad. 
• RUC: Registro alnico de Contribuyente. 
• REC: Registro de Entidades Contratantes. 

VI. 	DEFINICIONES 

• Certificado SEACE: Mecanismo de identificacion y seguridad que deberan utilizer 
las Entidades PUblicas Contratantes, los proveedores del Estado, arbitros y los 
demas usuarios sefialados en Anexo Ng 1, para acceder e interactuar en el SEACE. 
Dicho Certificado se encuentra compuesto por un codigo de usuario y una 
contrasefia. 

• Perfil: Constituye el tipo de usuario con que se interactila en el SEACE segun  
accesos otorgados. 

Pagina j 2 

• Funcionarios-usuarios del OSCE: Comprende a 
OSCE que realizan funciones de administracion de  

supervision de lo
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• Atributos: Accesos autorizados en el SEACE que los usuarios poseen segUn el tipo 
de perfil al que se encuentran asociados. 

• Funcionarios-usuarios de las Entidades Publicas Contratantes: Funcionarios-
usuarios de as Entidades comprendidas en el numeral 3.1 del artfculo 3 de la Ley, 
que realizan procesos de contratacian pOblica. 

• Funcionarios-usuarios de los Organos que ejercen control y fiscalizaciOn: 
Comprende a los funcionarios-usuarios de Ia Contraloria General de la Republica, 
del Congreso de la Reptiblica y de otras Entidades del Estado facultadas a realizar 
las funciones de control y fiscalizaciOn. Tambien, incluye a los funcionarios-
usuarios del Organo de Control Institucional de Ia Entidad. 
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VII. DISPOSICIONES GENERALES 

7.1. El OSCE es el encargado de emitir el Certificado SEACE a traves de Ia Sub 
Dirección de Plataforma de la Dirección del SEACE y de la Sub Direccion de 
Operaciones Registrales de Ia Dirección del RNP, seem corresponda. 

7.2. El acceso y use del Certificado SEACE se encuentra sujeto a lo previsto en Ia Ley, 
su Reglement°, las normas complementarias y los Terminos y Condiciones de 
Uso del sistema, los cuales se entenderan aceptados par las Entidades PCIblicas 
Contratantes, los proveedores del Estado, arbitros y otros usuarios autorizados 
par el solo hecho de utilizer los diferentes modulos del SEACE. 

VIII. DISPOSICIONES ESPEC(FICAS 

8.1. DE LA ESTRUCTURA DEL CERT1FICADO SEACE 

8.1.1. Para las Entidades PtiblIcas Contratantes: 

El Certificado SEACE que les otorga el OSCE consta de dos (02) elementos: 

a) COdigo del usuario: Compuesto por: 

• Codigo de Ia Entidad: Nilmero que le asigna el SEACE a cede 
Entidad POblica Contratante; y 

• DNI del funcionario-usuario. 

Contrasefia: Cadena de caracteres alfanumericos autogenerada por el 
SEACE. 

8.1.2. Para los Organos que ejercen control y fiscalizacion (Incluye a los 

funcionarios-usuarios del Organo de Control Institucional de la Entidad): 

El Certificado SEACE que les otorga el OSCE consta de dos (02) elementos: 

Ngina 1 3 

a) Cedigo del usuario: Compuesto par: 

• C6digo del Organo que ejerce control y fiscalizaciOn: Niimero que , le 
asigna el SEACE a cada Organo que ejerce control y fiscalizacion; y 

• DNI del funcionario-usuario. 

b) Contrasefia: Cadena de caracteres alfanumericos autogenerada por el 
SEACE. 

8.1.3. Para el OSCE: 

El Certificado St-ACE quelesotorge7eT=E-661iVii de dos 102) elementos: 
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c) La informed& registrada par los funcionarios-usuarios y otros usuarios 
autorizados tiene caracter de declared& jurada y esti sujeta a las 
responsabilidades legates correspondientes. 

d) El registro de informed& en el SEACE no implica la convatidacion o 
conformidad de los actos y datos reportados que no se cifian a lo dispuesto 
en Ia normativa vigente sobre contrataciones del Estado. 

e) En caso se detecten defectos, omisiones y/o fraude en Ia informed& 
reportada o el uso indebido del sistema por parte de los funcionarios-
usuarios, el Titular de Ia Entidad o el funcionario patio° facultado que 
solicito la emisian del Certificado SEACE y et funcionario-usuario autorizado 
asumiran to responsabilidad que les asiste, conforme a la normativa vigente, 
sin perjuicio de poner el caso en conocimiento de la Contraloria General de 
la ReptIblica. 

f) En caso se detecten defectos, omisiones y/o fraude en la informed& 
reportada o el uso indebido del sistema por parte de un proveedor del 
Estado, de un arbitro u otro usuario autorizado, este asumira la 
responsabilidad que le asiste, conforme a la normativa vigente, sin perjuicio 
de poner el caso en conocimiento del Tribunal de Contrataciones del Estado 
o de la Procuraduna Palica del OSCE, segOn corresponda. 

8.5. POLITICA DE SEGURIDAD 

Todo funcionario-usuario de las Entidades Publicas Contratantes, Organos que 
ejercen fund& de control y fiscalizacion, arbitros y otros usuarios autorizados 
deberan efectuar el cambio de Ia contraseiia de su Certificado SEACE cada 
cuatro (4) meses, pare to cual podran utilizar una combined& de simbolos, 
nUmeros y tetras. Tratendose de proveedores deberan efectuar el cambio de su 
contraseria de su Certificado SEACE (Cleve RNP) cada seis (6) meses, para lo cual 
tambien podran utilizar una combined& de simbolos, numeros y tetras. En 
ambos casos, de no realizar el cambio dentro de los plazos senalados, no 
podran acceder at sistema. 

Los proveedores que se encuentran inhabilitados pare contratar con el Estado 
no podran interactuar en el 1V16cluto de Transacciones Efectronicas at cual 
acceden con su Certificado SEACE, el cual contiene los modulos de Procesos 
Electronicos y Convenlo Marco. Similar restriction opera para los proveedores 
que no cuentan con inscription vigente en el RNP. 

IX. 	DISPOSICION TRANSITORIA 
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A fin de mejorar el servicio de obtencion, actualizacion y desactivaciOn del 
Certificado SEACE...y_aiantener...actuall2adaJainformaciOn de Ia Entidad incluida en el 
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REC, OSCE solicitara a las entidades incluidas en el REC la designacion de una 
persona a quien se le asignara el rol de "Administrador de la Entidad" al cual se le 
asignar6 permisos especiales para la auto gestion del servicio antes sefialado. 

El OSCE comunicara la implementacion de la presente disposicion transitoria, 
mediante el aviso correspondiente en los portales web del OSCE y del SEACE, 
www.osce.gob.pe  y www.seace.gob.pe, respectivamente. 

X. 	DISPOSICION FINAL 

1. La presente directiva se actualizard, de acuerdo a las modificaciones y/o 
adiciones que realice la Sub Dirección de Plataforma de Ia Dirección del SEACE, 
a los perfiles y atributos correspondientes consignados en el Anexo N2 1, asi 
como a los datos requeridos en el Anexo N2 2 y Anexo N2  3. El OSCE pondr6 en 
conocimiento de los usuarios, a traves del comunicado que se emita y 
publique para tal efecto en los portales web del OSCE y del SEACE, 

www.osce.gob.pe  y www.seace.gob.pe, respectivamente. 

2. La presente directiva regir6 a partir de Ia entrada en vigencia de la Ley N9  
29873, que modifica la Ley de Contrataciones del Estado y el Decreto Supremo 

138-2012-EF, que modifica el Reglamento de la Ley de Contrataciones del 
Estado. 

Jesils Marfa, setiembre de 2012 
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Anexos actualizados de Ia Directiva N° 010-2012-OSCE/CD 

ANEXO N° 1 

LISTA DE PERFILES Y SUS CORRESPONDIENTES ATRIBUTOS 

Lista de perfiles: 

A) Perfiles de las Entidades Publicas Contratantes 

1. Administrador REC de Ia Entidad. 
2. Operador del PAC. 
3. Operador de Procesos de SelecciOn. 
4. Operador de Procedimientos Especiales. 
5. Operador de Registros de Ordenes de Compra y de Servicios 
6. Administrador de Registros de Ordenes de Compra y de Servicios 
7. Operador de Registros de Convenio de CooperaciOn, GestiOn u otros 
8. Operador de Compras por Catalogo. 
9. Operador de Notificaciones de Entidad. 
10. Operador de Contratos. 
11. Operador del CUBSO. 

B) Perfil de los Organos que ejercen control y fiscalizacion 

1. Funcionario-Usuario de Control y FiscalizaciOn. 

2. Funcionario-Usuario OCI de la Entidad. 

C) Perfil de Arbitros 

1. 	Operador de registro de Laudos y otras resoluciones arbitrales. 

D) Perfiles de los funcionarios-usuarios del OSCE 

1. Acceso al MOdulo del Plan Anual. 
2. Acceso al MOdulo de Procesos de SelecciOn. 
3. Acceso al MOdulo de Procedimientos Especiales. 
4. Acceso al MOdulo de Registros de Convenio de CooperaciOn, Gesti6n u otros. 
5. Acceso al MOdulo de Contratos 
6. Acceso al MOdulo de Gestion de Fichas Tecnicas de Subasta. 
7. Acceso al MOdulo de Registros de Ordenes de Compra y de Servicios. 
8. Operador de Pronunciamientos del OSCE. 
9. Operador de Resoluciones /Acuerdos del Tribunal. 
10. Operador de Notificaciones del OSCE. 
11. Operador de Traducci6n de Fichas de Convocatorias 
12. Operador OSCE del CUBSO. 
13. Operador de no Emisi6n de Constancias y de Suspensi6n de Procesos. 
14. Administrador de REC. 
15. Administrador de Usuarios del SEACE. 
16. Administrador de Proveedores Exceptuados del RNP. 
17. Administrador del CUBSO. 
18. Administrador GestiOn de Fichas Tecnicas para Subasta Inversa. 
19. Administrador de Catalogo Electronic° de Convenio Marco. 
20. Administrador de Procesos de Convenio Marco. 
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21. Usuario observador del SEACE. 

E) Perfil de los proveedores del Estado 

1. Operador Participation en Transacciones Electronicas 

Perfiles y sus correspondientes atributos: 

A) Perfiles de las Entidades Palicas Contratantes 

Los atributos de acuerdo al peril: que pueden asumir los funcionarios-usuarios de 
una Entidad Publica Contratante son los siguientes: 

1. Administrador REC de la Entidad 

• Registrar y visualizar los Datos de la Entidad; 
• Registrar y visualizar el numero total de personal que labora en el Organo 

Encargado de las Contrataciones (OEC); 
• Registrar y visualizar la relaciOn del personal que labora en el Organo 

Encargado de las Contrataciones (OEC); y, 
• Todas las dernas operaciones implementadas o por implementarse en el 

Modulo REC del SEACE. 

2. Operador de PAC 

• Registrar y visualizar el Presupuesto Initial de Apertura (PIA); 
• Registrar y visualizar la infornnaciOn y el documento de aprobaci6n del 

PAC; 
• Registrar y visualizar la informaci6n y el documento de aprobaci6n de las 

modificaciones al PAC; 
• Visualizar los procesos programados, asi como el historial del total de 

procesos, de las modificaciones y de las versiones; y, 
• Todas las dernas operaciones implementadas o por implementarse en el 

Modulo del Plan Anual del SEACE. 

3. Operador de Procesos de SelecciOn 

• Registrar y visualizar la convocatoria de procesos de selecciOn; 
• Registrar y visualizar Ia conformation del Comite Especial o el Organo 

Encargado de las Contrataciones de la Entidad, segun corresponda; 
• Registrar y visualizar a los participantes; 
• Registrar y visualizar los documentos asociados at proceso de selecciOn; 
• Registrar y visualizar las propuestas presentadas; 
• Abrir y visualizar propuestas o sobres de habilitation presentadas 

electrOnicamente; 
• Visualizar Ia mejora de precios; 
• Registrar y visualizar la informacion y los documentos de resultados de 

procesos de selecciOn; 
• Registrar y visualizar Pronunciamientos y Resoluciones de ApelaciOn de la 

Entidad; 
• Registrar y visualizar el consentimiento de la Buena Pro; 
• Registrar y visualizar las postergaciones del proceso; 
• Registrar y visualizar las acciones con la convocatoria; y, 
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• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el 
MOdulo de Procesos del SEACE. 

4. Operador de Procedimientos Especiales. 

• Registrar y visualizer la informed& y los documentos relacionados a 
Exo neracio nes; 

• Registrar y visualizer Ia informaciOn y los documentos relacionados a 
contrataciones en merito a convenios y contratos de prestamos y 
donaciones; 

• Registrar y visualizer la informaciOn y los documentos relacionados a 
Contratos Internacionales; 

• Registrar y visualizer la informaciOn y los documentos relacionados a 
contrataciones en merito a Regimenes Especiales cualquiera fuese su 
regimen legal o su fuente de financiamiento al que se sujeta; 

• Registrar y visualizer la informaci6n y los documentos relacionados a las 
contrataciones realizadas con proveedores no domiciliados en el pais cuyo 
mayor valor estimado de las prestaciones se realice en el territorio 
extra njero; 

• Registrar y visualizer la informaci6n y los documentos relacionados a las 
contrataciones realizadas de acuerdo con las exigencias y procedimientos 
especificos de organismos internacionales, Estados o entidades 
cooperantes, que se deriven de donaciones efectuadas por estos, siempre 
que dichas donaciones representen por lo menos el 25% del monto total 
de las contrataciones involucradas en el Convenio suscrito para tal efecto; 
y, 

• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el 
Modulo de Procedimientos Especiales del SEACE. 

5. Operador de Registros de Ordenes de Compra y de Servicios. 

• Registrar y visualizer la informed& relacionada al registro de todas 
aquellas Ordenes de compra y 6rdenes de servicio que hayan sido emitidas 
por Ia entidad, la cual incluye las contrataciones cuyos montos, sean 
iguales o inferiores a tres (3) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al 
momento de Ia transaccion; 

• Registrar y visualizer la informed& relacionada at registro de ordenes de 
compra y de servicios referentes a la contratacion de servicios prblicos; y, 

• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el 
MOdulo de Registros de Ordenes de Compra y de Servicios. 

6. Administrador de Registros de Ordenes de Compra y de Servicios. 

• Registrar y/o modificar las unidades organicas de la entidad a efectos de 
asociar durante el registro de la orden de compra o de servicio con la 
dependencia que solicito la contrataciOn. 

• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el 
MOdulo de Registros de Ordenes de Compra y de Servicios en relaciOn a 
este punto. 

7. Operador de Registros de Convenio de CooperaciOn, GestiOn u otros. 

• Registrar y visualizer la informaci6n relacionada a los convenios de 
cooperacion, gestion u otros de naturaleza analoga, suscritos entre 
Entidades, o entre estas y organismo internacionales; y 
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• Todas as dernas operaciones implementadas o por implementarse en el 
MOdulo de Registros de Convenio de CooperaciOn, Gestion u otros. 

8. Operador de Compras por Catalog°. 

• Seleccionar items para el carrito de compra; 
• Respecto a las solicitudes de CotizaciOn: Crear, modificar, visualizar, 

enviar al proveedor, anular y recuperar solicitudes de cotizaci6n; 
• Respecto a las Ordenes de Compra y/o de Servicio: Crear, modificar, 

visualizar, anular, asociar / desasociar al Plan Anual de Contrataciones 
(PAC), notificar at proveedor, registrar Ia fecha de recepciOn, registrar 
contratos u Ordenes de compras o de servicios; y, 

• Todas las dernas operaciones implementadas o por implementarse en el 
Modulo de Compras por Catalog° del SEACE. 

9. 	Operador de Notificaciones de Entidad 

• Dar por recibidas las notificaciones remitidas a traves del SEACE por la 
DirecciOn de Supervision, FiscalizaciOn y Estudios del OSCE; 

• Dar respuesta a las notificaciones remitidas a traves del SEACE por la 
DirecciOn de SupervisiOn, Fiscalizacion y Estudios del OSCE; y, 

• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en los 
Modulos del SEACE en donde se publican notificaciones. 

10. Operador de Contratos 

• Registrar y visualizar la informacion y el documento de la orden de compra 
o servicio recepcionada o el contrato suscrito, correspondiente a cualquier 
regimen legal o su fuente de financiamiento at que se sujeto la 
contrataci6n; 

• Registrar y visualizar la informacion y el documento de las garantias; 
• Registrar y visualizar la informaci6n y el documento de la nulidad del 

contrato; y 
• Registrar y visualizar Ia informaciOn y el documento de la resoluciOn del 

contrato; 
• Registrar y visualizar Ia informaciOn de los adelantos; 
• Registrar y visualizar la informaci6n de los adicionales; 
• Registrar y visualizar la informacion de las reducciones; 
• Registrar y visualizar la informacion de la ampliaciOn del plazo; 
• Registrar y visualizar la informaciOn de las pr6rrogas; 
• Registrar y visualizar la informaci6n y el documento de la intervenciOn 

econ6mica; 
• Registrar y visualizar la informacion de las penalidades; 
• Registrar y visualizar la informaci6n y el documento de la conformidad o 

liquidacion del contrato; 
• Registrar y visualizar la informaciOn de los contratos complementarios; 
• Registrar y visualizar Ia informacion del registro de la controversia; y, 
• Todas las dernas operaciones implementadas o por implementarse en el 

Modulo de Contratos del SEACE. 

11. Operador del CUBSO 

• Solicitar la creacion y/o la inclusion de items (bienes, servicios, obras y 
consultoria de obras) en el CUBSO; 
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• Solicitar Ia inactivaciOn de items (bienes, servicios, obras y consultoria de 
obras) del CUBSO; 

• Solicitar la reubicaciOn de items (bienes, servicios, obras y consultoria de 
obras) del CUBSO; 

• Solicitar Ia ediciOn de items (bienes, servicios, obras y consultoria de 
obras) del CUBSO; 

• Realizar seguimiento a las solicitudes realizadas; y, 
• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el 

Modulo CUBSO del SEACE. 

B) Perfil de los Organos que ejercen Control y FiscalizaciOn 

Los atributos de acuerdo al perfil que pueden asumir los funcionarios-usuarios de 
un ente que ejerce funciOn de control y fiscalizacion son los siguientes: 

	

1. 	Funcionario-Usuario de Control y FiscalizaciOn. 

• Visualizar la informaci6n y documentos registrados en los MOdulos de 
Plan Anual, Procesos de SelecciOn, Procedimientos Especiales, 
Contratos, Convenio Marco, Registros de Ordenes de Compra y de 
Servicios, Convenio de Cooperacion, GestiOn u otros y demas mOdulos 
por implementarse en el SEACE de todas las Entidades PUblicas 
Contratantes, asi como Ia relacion de usuarios de la Entidad seleccionada. 

	

2. 	Funcionario-Usuario OCI de la Entidad 

• Visualizar la informaci6n y documentos registrados en los Modulos de Plan 
Anual, Procesos de SelecciOn, Procedimientos Especiales, Contratos, 
Convenio Marco, Registros de Ordenes de Compra y de Servicios, 
Convenio de Cooperaci6n, Gestion u otros y demas mOdulos por 
implementarse en el SEACE de su Entidad Publica Contratante, asi como 
la relacion de usuarios de la Entidad. 

Este perfil es excluyente de los demas perfiles sefialados en el presente 
literal (A - Perfiles de las Entidades Publicas Contratantes) por ser un 
funcionario-usuario del Organ() de Control Interno de la Entidad. 

C) Perfil de Arbitros 

1. Operador de registro de Laudos y otras resoluciones arbitrales. 

• Visualizar la ficha de aquellos contratos cuya controversia este a su cargo 
en su condici6n de presidente del tribunal arbitral o arbitro Onico, segun 
corresponda; 

• Registrar Laudos y otras resoluciones en la controversia que este a su 
cargo en su condiciOn de presidente del tribunal arbitral o arbitro Onico, 
segun corresponda; y 

• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el 
sub menu "Laudos" del Modulo de Contratos del SEACE. 

D) Perfiles de los funcionarios-usuarios del OSCE 

Los atributos de acuerdo al perfil que pueden asumir los funcionarios-usuarios del 
OSCE son los siguientes: 
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1. Acceso al MOdulo del Plan Anual. 

• Visualizar el registro del Presupuesto Inicial de Apertura (PIA) de todas las 
Entidades; 

• Visualizar Ia informaci6n y el documento de aprobaci6n del PAC de todas 
las Entidades; 

• Visualizar la informaciOn y el documento de aprobacion de las 
modificaciones al PAC de todas las Entidades; 

• Visualizar los procesos programados, asi como el historial del total de 
procesos, de las modificaciones y de las versiones de todas las Entidades; 
y, 

• Todas las dernas operaciones implementadas o por implementarse en el 
Modulo del Plan Anual del SEACE relacionadas a los perfiles del OSCE. 

2. Acceso al MOdulo de Procesos de SelecciOn. 

• Visualizar la informacion y documentos de los procesos de selecciOn de 
todas las Entidades; y, 

• Todas las dernas operaciones implementadas o por implementarse en el 
Modulo de Procesos de Seleccion del SEACE relacionadas a los perfiles 
del OSCE. 

3. Acceso al Modulo de Procedimientos Especiales. 

• Visualizar la informacion y los documentos relacionados a exoneraciones 
de todas las Entidades; 

• Visualizar la informaci6n y los documentos relacionados a contrataciones 
en merit° a convenios y contratos de prestannos y donaciones de todas las 
Entidades; 

• Visualizar Ia informaci6n y los documentos relacionados a contratos 
internacionales de todas las Entidades; 

• Visualizar Ia informacion y los documentos relacionados a contrataciones 
bajo Regimenes Especiales cualquiera fuese su regimen legal o su fuente 
de financiamiento de todas las Entidades; 

• Visualizar la informaci6n y los documentos relacionados a las 
contrataciones realizadas con proveedores no domiciliados en el pais cuyo 
mayor valor estimado de las prestaciones se realice en el territorio 
extranjero; 

• Visualizar la informaci6n y los documentos relacionados a las 
contrataciones realizadas de acuerdo con las exigencias y procedimientos 
especificos de organismos internacionales, Estados o entidades 
cooperantes, que se deriven de donaciones efectuadas por estos, siempre 
que dichas donaciones representen por lo menos el 25% del monto total 
de las contrataciones involucradas en el Convenio suscrito para tal efecto; 
y, 

• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el 
Modulo de Procedimientos Especiales del SEACE relacionadas a los 
perfiles del OSCE. 

4. Acceso al Modulo de Registros de Convenio de Cooperaci6n, GestiOn u otros. 

• Visualizar la informaci6n relacionada a los convenios de cooperaciOn, 
gesti6n u otros de naturaleza analoga, suscritos entre Entidades, o entre 
estas y organismo internacionales; y 
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• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el 
Modulo de Registros de Convenio de Cooperacion, GestiOn u otros. 

5. Acceso al MOdulo de Contratos. 

• Visualizar Ia informaciOn y el documento de la orden de compra o servicio 
recepcionada o el contrato suscrito correspondiente a cualquier regimen 
legal o su fuente de financiamiento de todas las Entidades; 

• Visualizar Ia informaciOn y el documento de las garantias de todas las 
Entidades; 

• Visualizar la informaci6n y eI documento de la nulidad del contrato de 
todas las Entidades; 

• Visualizar Ia informaci6n y eI documento de la resoluciOn del contrato de 
todas las Entidades; 

• Visualizar la informacion de los adelantos de todas las Entidades; 
• Visualizar la informacion de los adicionales de todas las Entidades; 
• Visualizar Ia informaci6n de las reducciones de todas las Entidades; 
• Visualizar Ia informaciOn de la ampliaciOn del plazo de todas las Entidades; 
• Visualizar Ia informaci6n de las pr6rrogas de todas las Entidades; 
• Visualizar la informaciOn y el documento de Ia intervencion econ6mica de 

todas las Entidades; 
• Visualizar la informaciOn de las penalidades de todas las Entidades; 
• Visualizar la informaci6n y el documento de la conformidad o liquidaciOn 

del contrato de todas las Entidades; 
• Visualizar la informaciOn de los contratos complementarios de todas las 

Entidades; y, 
• Visualizar Ia informacion de las controversias registradas de todas las 

Entidades; y, 
• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el 

Modulo de Contratos del SEACE relacionadas a los perfiles del OSCE. 

	

6. 	Acceso al MOdulo de GestiOn de Fichas Tecnicas de Subasta. 

• Visualizar la informaci6n del Listado de Bienes Comunes; y, 
• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el 

MOdulo de Gestion de Fichas Tecnicas de Subasta del SEACE 
relacionadas a los perfiles del OSCE. 

	

7. 	Acceso al Modulo de Registro de Ordenes de Compra y de Servicios. 

• Visualizar la informaci6n relacionada al registro de todas aquellas Ordenes 
de compra y Ordenes de servicio que hayan sido emitidas por la entidad, la 
cual incluye las contrataciones cuyos montos, sean iguales o inferiores a 
tres (3) Unidades Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la 
transacciOn; 

• Visualizar la informaciOn relacionada al registro de Ordenes de compra y de 
servicios referentes a Ia contratacion de servicios pUblicos; y, 

• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el 
Modulo de Registros de Ordenes de Compra y de Servicios. 

8. Operador de Pronunciamientos del OSCE 

• Registrar los Pronunciamientos emitidos por el OSCE; 
• Registrar los oficios emitidos por el OSCE en relaciOn a la solicitud de 
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elevaciOn de observaciones a la Bases; y, 
• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el 

SEACE relacionadas con la elevaciOn de observaciones a as Bases al 
OSCE. 

9. Operador de Resoluciones / Acuerdo del Tribunal 

• Registrar las Resoluciones emitidas por el Tribunal de Contrataciones del 
Estado que resuelven los recursos de apelaciOn; 

• Registrar los Acuerdos emitidos por el Tribunal de Contrataciones del 
Estado; y, 

• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse 
relacionadas con las funciones asignadas al Tribunal de Contrataciones 
del Estado. 

10. Operador de Notificaciones del OSCE. 

• Emitir y enviar notificaciones electrOnicas y manuales a traves del SEACE; 
• Dar por atendidas, de manera parcial o total, las respuestas de las 

Entidades a las notificaciones enviadas a traves del SEACE; 
• Dejar sin efecto las notificaciones remitidas; y, 
• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el 

Modulo de Notificaciones del OSCE. 

11. Operador de Traducci6n de Fichas de Convocatorias. 

• Visualizar la información de procesos de selecciOn que se encuentren bajo 
algun acuerdo comercial; 

• Realizar la traduccion de la descripci6n general del proceso y de los items; 
y, 

• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el 
Modulo de Acuerdos Comerciales. 

12. Operador OSCE del CUBSO. 

■ Atender solicitudes de creacion y/o inclusion de items (bienes, servicios, 
obras y consultoria de obras) en el CUBSO; 

■ Atender solicitudes de inactivaciOn de items (bienes, servicios, obras y 
consultoria de obras) del CUBSO; 

■ Atender solicitudes de reubicacion de items (bienes, servicios, obras y 
consultoria de obras) del CUBSO; 

■ Atender solicitudes de edici6n de items (bienes, servicios, obras y 
consultoria de obras) del CUBSO; 

■ Realizar el mantenimiento de as c6digos de clasificaciOn e 
identificacion; y, 

• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en 
el MOdulo CUBSO del SEACE. 

13. Operador de no Emision de Constancias y de Suspension de Procesos. 

• Registrar la no emision temporal o definitiva de Constancias; 
• Registrar la suspensi6n de procesos de selecciOn; y, 
• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el 

Modulo de Acci6n de Supervision del SEACE. 
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14. Administrador del REC 

• Registrar una Entidad PUblica Contratante en el Registro de Entidades 
Contratantes (REC); 

• Desactivar una Entidad Publica Contratante en el Registro de Entidades 
Contratantes (REC); 

• Actualizar los datos de una Entidad Publica Contratante en el Registro de 
Entidades Contratantes (REC); 

• Visualizar y Generar reportes de personal del OEC; y, 
• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el 

Modulo REC del SEACE. 

15. Administrador de Usuarios del SEACE 

• Registrar a los Funcionarios-Usuarios de las Entidades PtIblicas 
Contratantes; 

• Registrar a los Funcionarios-Usuarios de las Entidades que ejercen funci6n 
de control y supervisiOn; 

• Registrar a los Funcionario-Usuarios del OSCE; 
• Registrar a los usuarios Arbitros que operaran los Laudos y otras 

resoluciones arbitrates; 
• Desactivar funcionarios-usuarios; y, 
• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el 

MOdulo de Usuarios del SEACE. 

16. Administrador de Proveedores Exceptuados del RNP 

• Registrar Proveedores Exceptuados del RNP; y, 
• Todas as demas operaciones implementadas o por implementarse en el 

Modulo de Proveedores Exceptuados del RNP. 

17. Administrador del CUBSO 

• Agregar Operadores OSCE del CUBSO para atencion de solicitudes; 
• Inactivar Operadores OSCE del CUBSO; 
• Asignar segmento a Operadores OSCE del CUBSO; 
• Resignar segmento a Operadores OSCE del CUBSO; 
• Inactivar segmento a Operadores OSCE del CUBSO; 
• Mantenimiento de los codigos de clasificaciOn e identificacion; y, 
• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el 

Modulo CUBSO del SEACE. 

18. Administrador GestiOn de Fichas Tecnicas para Subasta Inversa. 

• Registrar proyectos de fichas tecnicas; 
• Publicar proyectos de fichas tecnicas para sugerencias; 
• Gestionar sugerencias recibidas; 
• Registrar y modificar informaci6n tecnica de proyectos de fichas tecnicas; 
• Publicar fichas tecnicas aprobadas en el Listado de bienes y servicios 

comunes; 
• Actualizar y excluir fichas tecnicas aprobadas; y, 
• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el 

Modulo Administrador Gesti6n de fichas tecnicas para Subasta Inversa. 

9 



19. Administrador de Catalogo ElectrOnico de Convenio Marco 

• Acceso at Catalogo ElectrOnico de Convenio Marco; 
• Realizar la actualizacion y modificaciOn del Catalogo ElectrOnico de 

Convenio Marco; y, 
• Todas las demas operaciones implementadas o por implementarse en el 

MOdulo de Convenio Marco del SEACE. 

20. Administrador de Procesos de Convenio Marco. 

• Acceso a la informaciOn de los proveedores y catalogos en general; y, 
• Todas as demas operaciones implementadas o por implementarse en el 

Modulo de Convenio Marco del SEACE. 

21. Usuario observador del SEACE. 

• Visualizar la informaciOn y documentos registrados en los MOdulos de Plan 
Anual, Procesos de Seleccion, Procedimientos Especiales, Contratos, 
Convenio Marco, Registros de 6rdenes de Compra y de Servicios, 
Convenio de Cooperacion, Gesti6n u otros y demas modulos por 
implementarse en el SEACE de todas las Entidades Publicas Contratantes, 
asi como la relaciOn de usuarios de la Entidad seleccionada. 

E) Perfil de los proveedores del Estado 

Los atributos de acuerdo al perfil que pueden asumir los proveedores del Estado 
at acceder at MOdulo de Transacciones Electronicas son los siguientes: 

1. 	Operador ParticipaciOn en Transacciones ElectrOnicas 

• Buscar procesos de selecciOn electrOnicos; 
• Registrarse electronicamente como participante en el proceso de selecciOn 

electrOnico; 
• Registrar y presentar propuestas electrOnicamente en el proceso de 

seleccion electronico; 
• Participar en la mejora de precios en procesos de seleccion por Subasta 

Inversa Electranica; 
• Realizar mejora de condiciones comerciales del Catalogo de Electronic° 

de Convenio Marco; 
• Gestionar solicitudes de cotizacion, 6rdenes electrOnicas y 6rdenes de 

compra o servicios en el marco del Catalogo Electronic° de Convenio 
Marco; y, 

• Todas as demas operaciones implementadas o por implementarse en el 
MOdulo de Transacciones Electronicas del SEACE. 
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