
Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado 

Resolucion N° 	3 - OSCE/PRE 

Jesus Maria, 	2 5 SET. 7V3 

VISTOS: 

•

El Acta del Consejo Directive Ng 013-2013/OSCE-CD de fecha 24 de setiembre de 2013, 

_ 	
correspondiente a la Sesien Ordinaria Ng 012-2013/OSCE-CD, el lnforme Ng 052-2013/DTN de la 
Direccian Tecnico Normative y el Informe N° 709-2013/OAJ de Ia Oficina de Asesoria Juridica; #clik 

CONSIDERANDO: cc 
Vt- - 

`tea Pio% 

Que, el literal c) del articulo 582  de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobada 
mediante Decreto Legislative Ns? 1017, modificada pot-  la Ley N9  29873, seliala que el Organismo 
Supervisor de las Contrataciones del Estado - OSCE tiene entre sus funciones el emitir Directives en 
las materias de su cornpetencia; 

Que, el articulo 579  de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobada mediante Decreto 
Legislativo Ng' 1017, modificada per Ley Ng 29873, establece que el Organismo Supervisor de las 
Contrataciones del Estado - OSCE es un organismo pUblico adscrito al Ministerio de Economia y 
Finanzas, can personeria juridice de derecho pUblico, que goza de autonomia tecnica, funcional, 
administrative, econemica y financiera; 

Que, mediante Resolucion Ng 282-2012-OSCE/PRE de fecha 18 de setiembre de 2012, se 
aproba la Directive Ng 007-2012-OSCE/CD sobre "Disposiciones aplicables al registro de 
informacion en el Sistema Electronic° de Contrataciones del Estado (SEACE)"; 

Que, mediante Resolucion Ng 269-2013-OSCE/PRE del 09 de agosto de 2013, se modificeTa 
Directive Ng 007-2012-OSCE/CD "Disposiciones aplicables al registro de informacion en el Sistema 
Electronko de Contrataciones del Estado (SEACE)" realizando precisiones sobre el registro de la 
informacion en el SEACE por parte de las entidades; 

Que, el articulo 479  del Reglamento de Organizacian y Funciones del OSCE, aprobado por 
Resolucion Ministerial Ng 789-2011-EF/10, senala que la Dirección Tecnico Normative establece los 
criterios tecnicos legales sobre la aplicacion de la normative de contrataciones del Estado y brinda 
asesoria de caracter tecnico legal; 

Que, el literal d) del articulo 482 del referido Reglamento dispone que es funcion de la 
Direccian recnica Normative elaborar Directives, manuales y otros Instructivos referidos a la 



aplicacion de la normative de contrataciones del Estado y a Ia oriented& en materias de su 
competencia. Asimismo, el literal j) del articulo 629  establece coma fund& de la Direccion del 
SEACE coordinar can Ia Dirección Tecnico Normative Ia elaboracidn de Directives relacionadas con 
la aplicacidn de Ia normative de contrataciones del Estado, asi coma elaborar comunicados e 
instructivos de oriented& sabre las materias de su competencia; 

Que, medionte Informe N9  052-2013/DTN Ia Dirección Tecnico Normative sustenta y 
propane la modificacian de la Directive N9  007-2012-OSCE/CD, que entre otros aspectos, 
incorpora: Las referencias al "SEACE version 2.0" y "SEACE version 3.0" con el objetivo de identificar 
la actual y Ia nueva plataforma del SEACE; la definition del SEACE; la referencia a los actos 
preparatorios; el registro de information pare Ia convocatoria diferenciado seg& se trate de 
Entidades que deben utilizer el SEACE v 2.0 o el SEACE v 3.0; la indication de que a troves de 
listados a publicarse periodicamente en el SEACE, se determinaro aquelias Entidades que 
registraron information en el SEACE version 3.0; 

Que, la referida modificacion contribuira en la transparencia de las contrataciones que 
realicen las entidades yen una eficiente gestiOn de las cornpras pt:iblicas; 

Que, el numeral 60.1 del articulo 609  de la Ley de Contrataciones del Estado, establece que 
el Consejo Directivo es el maxima organ° del OSCE y tiene entre sus funciones aprobar las 
Directives a que se refiere el articulo 589  de la Ley de Contrataciones del Estado; 

Que, el literal a) del articulo 89  del Reglement° de Organized& y Funciones del OSCE, 
aprobado par Resolution Ministerial N9  789-2011-EF/10, seliala coma fund& del Consejo 
Directivo aprobar las Directives referidas en el inciso c) del articulo 589  de la Ley; 

Que, en ese sentido, el Consejo Directly° en la Sesion Ordinaria N9 012-2013/OSCE-CD, 
de fecha 24 de setiembre de 2013, acordo aprobar la modificacion de la Directive N2  007-2012-
OSCE/CD "Disposiciones aplicables al registro de information en el Sistema Electronic° de 
Contrataciones del Estado (SEACE)"; 

Que, en consecuencia, corresponde emitir el acto resolutivo formalizando el cited° Acuerdo 

del Consejo Directivo; 

Con las visaciones de la Direccion Tecnico Normative, Direccidn del SEACE, la Oficina de 
Asesoria Juridica y la Secretaria General; 

De conformidad con el literal m) del articulo 119  del Reglamento de Organized& y 
Funciones del OSCE, aprobado par Resolution Ministerial N9  789-2011-EF/10, y con los articulos 69  

y 79  inciso 8) del Reglement° Intern° de Funcionamiento del Consejo Directivo del OSCE; 

SE RESUELVE: 

Articulo 	Moclificar la Directive N° 007-2012-OSCE/CD "Disposiciones aplicables al 
registro de information en el Sistema Electronic° de Contrataciones del Estado (SEACE)", confarme 
al text° que en Anexo adjunto forma parte de Ia presente Resolution. 



Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado 

Resolucion N° 3,35 -eci 3 OSCE/PRE 

Articulo 22.-  Las modificaciones de la Directiva Ng 007-2012-OSCE/CD, entraran en 
vigencia a partir del dia siguiente de la publicacion de la presente Resolucion en e! Diario Oficial El 
Peruan o. 

Articulo 39.-  Publicar la Directive Ng 007-2012-0SCE/CD, modificada por la presente 
Resolucion, en el Portal Web del Estado Peruano (www.peru.aob.pe) y el Portal Web del 
Organism° Supervisor de las Contrataciones del Estado — ()SCE (www.osce.aob.pe). 

Articulo 	Disponer la publicacion de la presente- ER>satition _en el, Diario Oficial El 
Peruano. 
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DIRECTIVA Ncl 007-2012-OSCE/CD 

DISPOSICIONES APLICABLES AL REGISTRO DE INFORMACION EN EL SISTEMA ELECTRONICO 
DE CONTRATACIONES DEL ESTADO (SEACEI 

I. FINALIDAD 

Precisar las disposiciones que deben observar las Entidades para el registro y 
publicacion de Ia informaciOn de sus contrataciones en el Sistema ElectrOnico de 
Contrataciones del Estado (SEACE). 

II. (MATO 

Establecer las disposiciones que deberan observar las Entidades para el registro y 
publicacian en el Sistema Electronic° de Contrataciones del Estado (SEACE) de la 
informacion de sus contrataciones realizadas en el marco de: i) La Ley de 
Contrataciones del Estado y su Reglamento, ii) Regimenes legales de 
contratacion, iii) Supuestos de inaplicacion previstos en los literales i), o), s), t) y 
v) del numeral 3.3 del articulo 3 de la Ley de Contrataciones del Estado, asi como 
de aquellos actos en los que sea obligatorio su registro en el mencionado sistema 
por dispositivo legal. 

III. ALCANCE 

La presente directiva es de cumplimiento obligatorio para todas las Entidades 
contratantes que se encuentran bajo el ambito de aplicacion de Ia normativa de 
contrataciones del Estado, conforme al numeral 3.1 del articulo 3 de Ia Ley de 
Contrataciones del Estado, aprobada mediante Decreto Legislativo N2  1017, asf 
como para los arbitros, y otros usuarios autorizados a registrar informacion en el 
Sistema Electronic° de Contrataciones del Estado (SEACE). 

IV. BASE LEGAL 

• Ley de Contrataciones del Estado, aprobada mediante Decreto Legislativo N2  
1017. 

• Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado, aprobado mediante 
Decreto Supremo N2  184-2008-EF. 

• Reglamento de Organization y Funciones del Organismo Supervisor de las 
Contrataciones del Estado, aprobado por Resolution Ministerial N2  789-2011- 
EF/10. 

• Ley N2 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General. 

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, 
modificatorias y conexas, de ser el caso. 
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V. 	REFERENCIAS 

• Ley: Ley de Contrataciones del Estado. 
• Reglamento: Reglamento de Ia Ley de Contrataciones del Estado. 
• Directiva: La presente directiva. 
• OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado. 
• PAC: Plan Anual de Contrataciones. 

• SEACE: Sistema Electronic° de Contrataciones del Estado. 

• CUBSO: Catalog° Unica de Bienes, Servicios y Obras. 

• RNP: Registro Nacional de Proveedores. 

• OEC: Organo encargado de las contrataciones de Ia Entidad. 

• Entidad: Entidad bajo el alcance del ambito de aplicacion del numeral 3.1. del 
articulo 3 de la Ley, que tiene Ia obligacion de registrar la information de sus 
contrataciones en el SEACE. 

• UIT: Unidad Impositiva Tributaria. 

• SEACE version 2.0: Actual Plataforma tecnologica del SEACE (SEACE v 2.0) 

• SEACE version 3.0: Nueva Plataforma tecnologica del SEACE (SEACE v 3.0) 

	

VI. 	DEFINICIONES 

Pagina I 2 

• Certificado SEACE: Mecanismo de identificaciOn y seguridad que deberan 
utilizar las Entidades contratantes, los proveedores del Estado, arbitros y los 

demas usuarios autorizados para acceder e interactuar en el SEACE. Dicho 
Certificado se encuentra compuesto por un codigo de usuario y una 

contrasena. 

• Contratacion de una (1) a tres (3) UIT: Es el acuerdo entre una Entidad y un 

proveedor para Ia contratacion o contrataciones por monto(s) de una (1) a 
tres (3) UIT que se perfecciona a traves de la notification de Ia orden de 
compra u orden de servicio, segin corresponda, emitido por Ia Entidad a 
nombre de un proveedor, en merit° de la cual este ultimo, a partir de su 

recepción, se obliga a proveer lo requerido asumiendo Ia Entidad el pago de 
Ia retribution economica, con cargo a fondos publicos. 

• Contratacion sujeta a regimen legal de contratacion: Es la contratacion 

realizada por una Entidad para proveerse de bienes, servicios y/u obras, bajo 

disposiciones de un regimen legal de exception que establece un 

procedimiento especifico de contratacion para tal efecto. 

• Contrataciones bajo el ambito de Ia Ley: Son las que en el marco de Ia Ley y 

su Reglamento realizan las Entidades sefialadas en el numeral 3.1 del 
articulo 3 de la Ley, para proveerse de los bienes, servicios y obras 
necesarios para el cumplimiento de sus funciones, asumiendo el pago del 
precio a de Ia retribution correspondiente con fondos palicos, y demas 

pscE17...„...,:.,„,. 



     

   

Ministerio 
de Economia y Finanzas 

 

PERU 

 

Consejo Directly° 

     

obligaciones derivadas de la calidad de contratante. 

• SEACE: Es el sistema electronico desarrollado y administrado por el OSCE 
que permite el intercambio de information y difusion sobre las 
contrataciones del Estado, asi como Ia realization de transacciones 
electronicas. La referencia at SEACE debe entenderse realizada a cualquiera 
de sus versiones. 

• Consola de Actos Preparatorios: Consola del SEACE v 3.0 en Ia que se 

registra information de Ia fase de actos preparatorios como: El Expediente 
de contratacion, el Comite Especial u OEC, segrin corresponda, las Bases y 
aprobacion de Bases. 

• Consola de Selection: Consola del SEACE v 3.0 en Ia que se registra 
information de Ia fase de selection,la que tiene por objeto la selection de la 
persona natural o juriclita con Ia que las Entidades del Estado van a celebrar 
un contrato. Dicha fase comprende actos y etapas desde Ia publication de la 
convocatoria hasta antes de Ia suscription del contrato. 

• Supuestos de inaplicacion: Son aquellos que, no obstante tratarse de 
contrataciones de bienes, servicios u obras que realizan las Entidades 
indicadas en el numeral 3.1 del articulo 3 de Ia Ley con cargo a fondos 
pu blicos, se encuentran expresamente excluidos de su aplicacion, de 
acuerdo at listado del numeral 3.3 del referido articulo. 

VII. 	DISPOSICIONES GENERALES 

7.1 Las Entidades estan obligadas a registrar en el SEACE la information sobre su 
Plan Anual de Contrataciones,los actos preparatorios, los procesos de 
selection, los contratos y su ejecucion asi como todos los actos que 
requieren ser publicados conforme a lo que establece Ia Ley, el Reglamento 
y la Directiva. 

El cumplimiento de dicha obligation, se realizara conforme a la secuencia, 
estructura e information que sea requerida por Ia version del SEACE en la 
que se realiza el registro. 

7.2 El registro de information en el SEACE se efectria en el marco del principio 
de transparencia que rige las contrataciones priblicas. 

7.3 La information que las Entidades registren en el SEACE coadyuvara al 
cumplimiento de las funciones de supervision y fiscalizacion del OSCE, en el 
ambito de lo previsto en el literal e) del articulo 58 de la Ley. 

,OSC 
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7.4 Las Entidades estan obligadas a publicitar las contrataciones que realicen, 
independientemente de Ia fuente de financiamientoo regimen legal a que se 
encuentre sujeta Ia contratacion. 

7.5 El registro de Ia informaciOn en el SEACE debe ser efectuada unicamente por 
los usuarios funcionarios, arbitros y otros usuarios autorizados empleando 
el Certificado SEACE, debiendo observar los lineamientos de los manuales de 
usuario que publica el OSCE en el referido sistema. 

7.6 La informacion que se registra en el SEACE debe ser identica a aquella que 
obra en el expediente de contratacion a cargo de Ia Entidad y que constituye 
documento final para la realization de cualquier acto relacionado con la 
contratacion a registrar, ya sea en el proceso de seleccion, contrato, orden 
de compra o de servicio, o su ejecucion, segtin corresponda; bajo 
responsabilidad del funcionario que hubiese solicitado la activation del 
Certificado SEACE y de aguel que hubiera registrado la informacion. 

La informacion del laudo arbitral, asi como sus integraciones, exclusiones, 
interpretaciones y rectificaciones que se registren en el SEACE, debe ser 
identica a la del original suscrito por el o los respectivos arbitros, bajo 
responsabilidad del arbitro Unico o del presidente del tribunal arbitral 
encargado de su registro. 

7.7 La informacion que las Entidades registren en el SEACE, se encontrara a 
disposition de todos los interesados en el Portal Web www,seace.gob.pe. 
Elio, sin perjuicio de Ia responsabilidad de la Entidad de Ilevar y custodiar en 
el expediente de contratacion todas las actuaciones realizadas para la 
contratacion. 

7.8 Todos los actos realizadas a tray& del SEACE en el marco de lo dispuesto por 
Ia Ley y su Reglamento se entenderan notificados el mismo dia de su 
publication. 

7.9 El registro de informacion en el SEACE por parte de los usuarios — 
funcionarios, arbitros, proveedores y otros usuarios autorizados supone la 
sujecion a los terminos y condiciones de use del mencionado sistema. 

DISPOSICIONES ESPECIFICAS 

8.1. Una vez efectuado el registro y publication en el SEACE de la informaciOn a 
que se refiere la Directiva no sera necesaria su remision al OSCE por medio 
escrito, salvo que la normativa vigente asi lo exija o el OSCE Ia solicite en 
ejercicio de sus funciones. 

8.2. El registro en el SEACE de la informacion de contrataciones realizadas en 
merit° a regimenes legates de contratacion o de actos cuyo registro sea 
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obligatorio por dispositivo legal, se efectuara observando los plazas 
sefialados en el dispositivo legal de que se trate, asi como las indicaciones 
que muestre el sistema. 

8.3. Excepcionalrnente, las Entidades que no tengan acceso a Internet podran 
solicitar autorizacion al OSCE para efectuar procesos y contrataciones de 
acuerdo a Ia Sexta Disposicion Complementaria Transitoria del 
Reglamento, asi como para su posterior registro en el SEACE dentro del 
plazo establecido en dicha Disposicion Complementaria Transitoria del 
Reglamento. 

8.4. El SEACE cuando corresponda incluira en la convocatoria de los procesos de 
seleccion la indicacion de los instrumentos internacionales bajo cuyos 
alcances se encuentran cubiertos los procesos de selecciOn publicados por 
las Entidades, tomando para ello Ia informacion de los umbrales fijados en 
los instrumentos internacionales proporcionada por el Ministerio de 
Comercio Exterior y Turismo (MINCETUR) al OSCE, asi como la informatiOn 
registrada por Ia Entidad. 

8.5. El OSCE a traves de Ia Dirección del SEACE, asi coma las Subdirecciones que 
Ia integran, efectuara las revisiones que correspondan a Ia funcionalidad 
del SEACE y, de ser el caso, atendera las incidencias que los usuarios del 
SEACE reporten sabre registro de informacion en el sistema, adoptando las 
medidas que resulten convenientes, segun sea el caso. 

8.6. DEL REGISTRO EN EL SEACE DE LA INFORMACION DE PROCESOS DE 
SELECCION Y CONTRATACIONES EN EL MARCO DE LA LEY Y SU  
REGLAMENTO 

8.6.1, De la informacion para la convocatoria de procesos de seleccion 

La convocatoria de los procesos de seleccion en el marco de Ia Ley y su 
Reglamento debera efectuarse a travel del SEACE, bajo sanciOn de 
nulidad. 

A. Las Entidades deberan registrar la information para la 
convocatoria de los procesos de selecciOn, segun la version del 
SEACE en que se realice dicho registro. 

i. InformaciOn para Ia convocatoria de procesos en el SEACE v 2.0: 

El registro de informacion para Ia convocatoria de procesos de 

seleccion en el SEACE v 2.0,debera realizarse completando Ia 

siguiente informacion: 
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a) Datos del documento que aprueba el expediente de 
contratacion. 

b) Enlace al PAC, previa indicacion del tipo de compra o 
seleccion (Por la Entidad, Compra Corporativa Facultativa u 
Obligatoria o por Encargo). 

c) Datos Generales del proceso de seleccion como son: el tipo 
de proceso, modalidad de seleccion, ano, nUrnero de 
proceso, numero de convocatoria, tipo de objeto, modalidad 
de ejecuciOn contractual, sistema de contratacion, forma de 
presentation de propuestas, acto de Buena Pro, description 
del objeto del proceso, catalog° y fuente de financiamiento. 

d) Codigo Presupuestal. 
e) Valor Referential. 
f) Bases. 
g) Resumen ejecutivo del estudio de as posibilidades que 

ofrece el mercado, cuando corresponda. 
h) Registro de participantes en el que se indica el horario y 

lugar en el que se efectuara el registro, asi como el costo de 
reproduction de las Bases. 

i) Cronograma del proceso. 
j) Relation de items, de ser el caso. 

ii. Information para la convocatoria de procesos en el SEACE v 3.0 

Para Ia convocatoria de procesos de seleccion en el SEACE v 3.0 

se debera registrar previamente Ia informaciOn requerida en la 

Consola de Actos Preparatorios y, luego de do, realizar la 

publication de la convocatoria en Ia Consola de Seleccion. 

La informacion que se registra en Ia Consola de Actos 

Preparatorios, se rearizara de acuerdo a lo siguiente: 

11.1. Expediente de contratacion: 

a) Enlace al PAC, previa indicacion del tipo de compra o 
seleccion y el objeto. 

b) Datos Generales de Ia contratacion, tales como el tipo 

del proceso, modalidad de selection, nomenclatura, 
description del objeto, valor referencia!, normativa 

aplicable. 
c) Relation de items. 
d) Documento de sustento como Ia autorizacion para no 

emplear el Catalog° Electronic° de Convenio Marco, de 
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ser el caso; o el convenio suscrito en procesos por 
compra corporativa o por encargo, entre otros. 

e) Resumen Ejecutivo. 
f) Disponibilidad Presupuestal. 
g) Datos del Documento de aprobacion del expediente de 

contratacion. 

11.2. Comae Especial o conductor del proceso. 

11.3. Bases y cronograma: 

Para el registro de las bases y su aprobacion, previamente 

debe consignarse en el SEACE la informacion del cronograma 

del proceso de seleccion yla prepublicacion de bases, de ser 

el caso. 

B. Cuando corresponda y en aquellos procesos que se encuentren 
dentro de los umbrales de los Tratados de Libre Comercio y/u 
otros instrumentos internacionales suscritos par el Peal, la 
Entidad debera serialar si el proceso a convocar se encuentra 
comprendido en alguna de las excepciones previstas en tales 
documentos, para lo cual debera seguir las indicaciones u 
opciones que el SEACE muestre en el modulo de registro. 

C. Solo sera factible la modification de informacion registrada y 
archivos adjuntos en el SEACE cuando estos se hallen guardados 
en borrador, una vez publicados en dicho sistema no cabe 
modification alguna, salvo las opciones previstas en el SEACE 
conforme a los manuales de usuario publicados por el OSCE en el 
mencionado sistema. 

D. Los procesos de seleccion deben ser vinculados al Plan Anual de 
Contrataciones del aria fiscal que corresponde a Ia convocatoria, 
salvo que se trate de una AdjudicaciOn de Menor Cuantia no 
programable. 

E. Para efectuar el registro en el SEACE se debe utilizar la description 
del CUBSO que tenga mayor relation con el objeto del proceso de 
seleccion. Lo mismo debe verificarse al momento de registrar los 
items del proceso. La Entidad es responsable de la seleccion de los 
elementos del CUBSO para el proceso y el item. 

F. Los procesos de seleccion deben ser convocados a traves del 
SEACE el mismo dia previsto en el cronograma de las Bases 
aprobadas, debiendo adjuntar previamente a Ia publication de Ia 
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convocatoria el archivo que contiene las Bases en las extensiones 
permitidas por el sistema. 

G. Para publicar la convocatoria de las Licitaciones Publicas, 
Concursos Publicos y Adjudicaciones Directas, previamente debe 
registrarse Ia information referida al Resumen Ejecutivo del 
estudlo de las posibilidades que ofrece el mercado que solicita el 
SEACE, asi como adjuntar el archly() correspondiente a dicho 
Resumen Ejecutivo en las extensiones permitidas por el sistema. 

Dicha exigencia se mantiene para las Adjudicaciones de Menor 
Cuantia Derivadas que devienen de la declaratoria de desierto de 
los procesos de Licitacion Palica, Concurso Pithlico a Adjudication 
Directa. 

Para el caso de los procesos que por su monto correspondan a una 
Adjudication de Menor Cuantia, el registro del Resumen Ejecutivo 
del Estudio de las posibilidades que ofrece el mercado es 
facultativo. 

H. Las fechas de inicio y fin de las etapas previstas en el cronograma 
registrado en el SEACE, asi coma las que figuran en las Bases 
aprobadas, deben observar los plazos minimos y maximos 
previstos en Ia Ley y su Reglamento para cada tipo y modalidad de 
proceso de selection. La misma disposition debe observarse en los 
casos de postergacion de las etapas del proceso. 

De acuerdo al articulo 32 de Ia Ley, cuando un proceso de 
selection haya sido declarado desierto se convocara a una 
Adjudicacion de Menor Cuantia Derivada. En el supuesto que el 
expediente de contratacion haya sufrido alguna modificacion y de 
acuerdo a lo establecido en el ultimo parrafo del articulo 10 del 
Reglamento se haya aprobado un nuevo expediente de 
contratacion, debera registrarse en el SEACE los datos y el archivo 
del documento que aprueba el nuevo expediente de contratacion. 

J. Efectuada la publication de la convocatoria y durante el tramite 
del proceso de selection se debera registrar en el SEACE Ia 
information detallada en el numeral 8.6.5 de la Directiva. 

8.6.2. Del registro del comite Especial o del DEC 

En las Licitaciones Pub!leas, Concursos Publicos, Adjudicaciones 
Directas y Adjudicaciones de Menor Cuantia Derivadas se registraran 
los datos del funcionario que designo al Comite Especial y los 
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miembros que lo integran. Adernas, se indicara si se trata de un 

Comite Especial "Ad Hoc" o Permanente. 

En los casos de las Adjudicaciones de Menor Cuantia en los que no se 
haya designado un Comite Especial, se consignar6 los datos del OEC 

y, de ser el caso, los nombres de las personas a quienes se les asignO 
Ia conduction del proceso de selecciOn. De haberse designado un 
Comite Especial, deber6 procederse conforme al parrafo precedente. 

En el caso de procesos de seleccion convocados en el SEACE v 3.0, el 

registro de la informacion a que se refiere el presente numeral se 
realizara en laConsola de Actos Preparatorios de dicha version del 

sistema, conforme se consigna en el apartado ii.2 del literal A del 
numeral 8.6.1 de Ia Directiva. 

8.6.3. Del Registro de Participantes 

A. Antes del inicio de Ia etapa de presentaciOn de propuestas Ia 

Entidad deber6 registrar en el SEACE Ia informaciOn de los 

participantes inscritos, debiendo asegurarse de haber 
completado el registro de todos los participantes para iniciar el 

registro de las propuestas. 

B. El SEACE dejara constanciaorestringira el registro de un 
participante que no cuente con inscripcion vigente en el RNP 

correspondiente al objeto del proceso y/o se encuentre 
inhabilitado para contratar con el Estado. 

C. En los procesos de seleccion clasicos de Adjudication de Menor 
Cuantia de bienes y servicios, Ia fecha de inicio de Ia etapa de 
registro de participantes debera estar comprendida dentro del 
horario de atencion de la Entidad y extenderse hasta un minuto 
antes del inicio de Ia presentacion de propuestas. 

D. Considerando que Ia atencion a los usuarios debe ser continuada, 
los proveedores podran registrarse como participantes en 
cualquier momento dentro de las fechas previstas para esa etapa 

en el horario de atencion a los usuarios que haya establecido Ia 

Entidad, el cual en ningun caso podra ser inferior a ocho horas 
diarias consecutivas, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 
138 de is Ley N2  27444, Ley del Procedimiento Administrativo 
General. 
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8.6.4. De Ia presentacidn de propuestas 

A. De acuerdo at articulo 64 del Reglamento, los actos de 
presentacion de propuestas se Ilevan a cabo en Ia fecha y hora 
serialadas en Ia convocatoria, salvo que estos se posterguen. En 

ese sentido, la Entidad deber6 indicar en las Bases y registrar en el 

cronograma del SEACE, entre otros, la fecha y hora en que se 
efectuara el acto de presentacion de propuestas. 

B. En caso que Ia presentaciOn de propuestas sea en acto pallico, la 
Entidad debe registrar en el cronograma del SEACE, ademas del 
lugar y fecha en que se realizara, la hora de inicio de dicho acto, a 

fin de que los postores tengan conocimiento oportuno de la fecha 

y hora en Ia que deben apersonarse a presentar sus propuestas. La 

hora de culmination de dicho acto esta condicionada a la cantidad 

de propuestas presentadas y at tiempo que se utilice para la 

acreditaciOn de representantes y evaluation de Ia documentacicin 
presentada, segun lo dispuesto en el articulo 66 del Reglamento. 
La hora de inicio del acto de presentacion de propuestas debe 
estar comprendida dentro del horario de atencion a los usuarios 
que haya establecido la Entidad, conforme a lo dispuesto en el 
articulo 138 de la Ley I\Ig 27444, Ley del Procedimiento 
Administrativo General. 

C. En caso que Ia presentacion de propuestas sea en acto privado, a 

fin de incentivar Ia mayor concurrencia, pluralidad y participation 
de potenciales postores, en estricta observancia del Principio de 
Libre Concurrencia y Competencia contemplado en el literal c) del 
articulo 4 de la Ley, la Entidad deber6 registrar en el cronograma 
del SEACE, ademas de la fecha prevista, la hora en que iniciara y 
culminara el Acto de Presentation de Propuestas, debiendo 

mediar entre la hora de inicio y hora fin no menos de ocho (8) 

horas en el caso de Adjudicaciones Directas Selectivas y no menos 
de cuatro (4) horas en el caso de procesos de selection clasicos de 

Adjudicaciones de Menor Cuantia. La hora de inicio y hora de fin 
del Acto de Presentation de Propuestas debe estar comprendida 

dentro del horario de atencion a los usuarios que haya establecido 

Ia Entidad, conforme a lo dispuesto en el articulo 138 de la Ley N2  

27444, Ley del Procedimiento Administrativo General. 

D. El registro en el SEACE de las propuestas presentadas se efectuara 

con la indicaciOn de Ia fecha y el nombre o razcin social del postor. 

En caso que el postor sea una persona jut-lc:Ilea deberan indicarse 

los datos del representante legal. 
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E. En caso que el postor sea un consorcio al momenta del registro de 
su propuesta en el SEACE se debera consignar los datos de cada 
una de las personas naturales y/o juridical que lo integran, los 
datos del representante cornim y el porcentaje de obligaciones de 
cada uno de los integrantes del consorcio previsto en la promesa 
formal de consorcio. 

F. El SEACE dejara constancia o restringira el registro de la propuesta 
de aquel postor que no cuente con inscripcion vigente en el RNP 
y/o que se encuentre inhabilitado para contratar con el Estado. 
Dicha restriction tambien sera aplicada en el caso que los 
integrantes de un consorcio no cuenten con inscripcion vigente en 
el RNP y/o se encuentren inhabilitados para contratar con el 
Estado. 

8.6.5. Del registro de las acciones durante el tramite del proceso 

A. Durante el tramite del proceso de seleccion, se debera publicar 
en el SEACE, en Ia fecha establecida en el cronograma del proceso 
y cuando corresponda, las siguientes acciones realizadas: 

a) Pliego de AbsoluciOn de consultas 	observaciones a las 

Bases, cuando corresponda. 

b) ElevaciOn de observaciones a las Bases al OSCE: Se registrars 
los datos de los participantes que solicitaron la elevacion de las 
Bases, de ser el caso. 

c) Pronunciamiento emitido por el OSCE, en los casos que se 
haya solicitado elevacion de Bases. 

d) Bases lntegradas: En todos los procesos de seleccion que 
cuentan con Ia etapa de integration de Bases, Ia Entidad debe 
registrar las Bases integradas, incluyendo, de ser el caso, las 
modificaciones requeridas por el OSCE en el marco de sus 
acciones de supervision. 
En el caso que no se hayan presentado consultas y/u 
observaciones a las Bases, Ia Entidad registrars coma Bases 
lntegradas el texto de las Bases originales. 

Adicionalmente a las Bases lntegradas, la Entidad podra 
registrar el acta en la que conste la decision de integrar las 
Bases. 

e) Registro en caso de empate: Se registrars el acta y el cuadro 
comparativo en los que consta el empate; en ellos debe 
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apreciarse los nombres o razor) social de los postores que 
empataron. 

f) La Buena Pro otorgada hasta por un monto no mayor al 100% 
del valor referencia!: En el caso de procesos convocados para 
Ia adquisicion de bienes, Ia contratacion de servicios en 
general, consultoria en general y consultoria de obras, se 
registrars la Buena Pro otorgada hasta un monto no mayor al 
100% del valor referencial, adjuntando el cuadro comparativo 
de propuestas y el Acta de Otorgamiento de Ia Buena Pro. 

La Buena Pro debera registrarse en el SEACE el mismo dia de su 

realizacion, sea que se trate de un acto paha) o privado. 

g) La Buena Pro otorgada hasta el limite del 110% del valor 
referencia,: En los procesos convocados para Ia ejecucion de 
obras, se registrars Ia Buena Pro otorgada hasta el limite del 
110% del valor referencial adjuntando al sistema, ademas del 
cuadro comparativo de propuestas y el Acta de Otorgamiento 

de la Buena Pro, el documento a traves del cual el Titular de Ia 

Entidad aprobo el otorgamiento de la Buena Pro hasta el limite 

antes indicado. 

h} Registro de Ia declaratoria de desierto del proceso de 
selecciOn o un item de este: Se registrars hasta el dia siguiente 

de producido, debiendo selialar Ia fecha del acta a traves del 
cual el Comite Especial o el OEC, segun corresponda, declar6 
desierto el proceso o item y adjuntar el archivo 
correspondiente en las extensiones que muestra el sistema. 

i) El recurso de apelaciOn presentado ante Ia Entidad: En 

procesos cuya apelacion corresponda ser presentada ante la 
Entidad, el mismo dia de interpuesto el recurso de apelacion, 
se registrars el nombre o raz6n social del postor que present6 
la apelacion, el rainnero y fecha del documento presentado, la 

fecha de recepción del recurso en Ia Entidad y el item o items 

impugnados. 

j} El recurso de apelacion interpuesto ante el Tribunal de 

Contrataciones del Estado: En procesos cuya apelacion 

corresponda ser presentada ante el Tribunal de Contrataciones 
del Estado, el mismo dia de interpuesto el recurso de 
apelacion, se registrars el nombre o raz6n social del postor 

impugnante. Los datos de la apelacion presentada podran ser 
consultados en el Tama Razon Electronic° at cual se puede 
acceder desde la ficha del proceso de selecci6n. 
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k) Registro de Ia resolucion que resolvia el recurso de apelacion: 
A traves de esta accion se informara sabre Ia publicacian de la 
resolucion que resolvio el recurso de apelaciOn presentado 
ante Ia Entidad o ante el Tribunal de Contrataciones del Estado, 
con Ia indicacion de que esta agota Ia via administrativa. 

1) Registro del consentimiento de la Buena Pro: El SEACE registra 
el consentimiento de la Buena Procomo maxima al dia 
siguiente de producido, observando los plazas establecidos en 
Ia Ley y su Reglamento segtin el tipo de proceso de seleccion y 
modalidad. 

m)Registro de la nulidad del proceso de seleccion o de alguno de 
los items que lo integran: Los actos emitidos par el Titular de la 
Entidad o el Tribunal de Contrataciones del Estado al amparo 
de lo establecido en el articulo 56 de Ia Ley seran registrados 
con la indicacian de los datos del Titular de Ia Entidad o la Sala 
del Tribunal que emitio dicha decisiOn, Ia causal de Ia nulidad, 
la etapa a la que se retrotraera el proceso y el Item cuya 
nulidad se declare). 

En el caso que en un proceso de seleccion declarado nulo se 
haya dispuesto retrotraer el proceso a Ia etapa de 
convocatoria, previa reformulation de las Bases o algun 
aspecto del expediente de contratacian, la Entidad debera 
registrar la aprobacion del expediente de contratacion 
modificado, las Bases modificadas debidamente aprobadas y el 
resumen ejecutivo del estudio de las posibilidades que ofrece 
el mercado, segOn corresponda. 

Cuando uno o más items de un proceso de selecciOn hayan sido 
declarados nulos y se haya ordenado retrotraer esos items a la 
etapa de convocatoria, el tipo de proceso de seleccion que se 
convoque sera ague! que corresponda a Ia sumatoria de los 
valores referenciales de los items declarados nulos. 

n) Registro de Ia cancelacion total del proceso a de alguno de los 
items que lo integran: Debera efectuarse al dia siguiente de Ia 
comunicaciOn al Comite Especial o el OEC de Ia decision de 
cancelar el proceso, debiendo adjuntar el archivo de Ia 
resolucion o acuerdo cancelatorio, segun corresponda. 

o) La no suscripcion del contrato por el pastor: El registro de 
dicho evento se efectuara con Ia indicaciOn del nombre o razOn 
social del pastor que no suscribio el contrato, ya sea el pastor 
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que ocupo el primer lugar o el segundo lugar, segun 
corresponda. 

p) La no suscripcion del contrato por decision de la Entidad: 
Debera registrarse las razones de la decision de Ia Entidad: (i) 
recorte presupuestal correspondiente at objeto del proceso de 

selection; (ii) por norma expresa; o, (iii) porque ha 
desaparecido Ia necesidad. 

q) La modification de algunos datos errOneos publicados en la 
Ficha de la Convocatoria: Datos tales como Ia descripciOn 
basica del objeto, disponibilidad presupuestal, etc. quo fueron 
registrados erroneamente podran ser modificados a traves de 
la option fe de errataso rectification, siempre y cuando Ia 

informacion que obra en el expediente de contratacion o en las 

Bases aprobadas demuestren que los datos publicados en el 

SEACE son errOneos y requieren ser corregidos. A traves de 
esta option no podra modificarse el contenido de los 
documentos registrados, tal es el caso de las Bases, Resumen 

Ejecutivo, entre otros.Esta modification podra ser realizada 
hasta antes del inicio de Ia etapa de presentacion de 
propuestas. 

r) La postergaciOn de las etapas del proceso de selection: A 
traves de esta option se podra registrar la postergacion de Ia 
realization de una etapa del proceso o la prorroga para la 
finalizacion de Ia misma, correspondiendo su utilization en el 
caso de Ia suspension de actos del proceso. El registro podra 
efectuarse hasta el mismo dia seiialado en el cronograma del 
proceso y debera ser comunicada a los participantes a 
postores, segun sea el caso, a traves del SEACE, serialando el 
motivo de Ia postergaciOn o prorroga. 

B. En el caso de procesos de selection convocados en el SEACE v 3.0. 
el registro de Ia informacion de las acciones posteriores a la 

convocatoria a que se refiere el literal A del numeral 8.6.5,se 
realizara en Ia Consola de Selection de dicha version del sistema. 

C. Los datos y documentos publicados en el SEACE se almacenaran 
en dicho sistema no siendo factible su elimination, salvo norma 
que disponga lo contrario. 

8.6.6. Del registro del procedimiento de exoneracion 

La publication en el SEACE de Ia informacion del procedimiento de 
exoneracion por las causales previstas en el articulo 20 de Ia Ley, 
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salvo aquella senalada en el literal d) del mencionado articulo, 
debera efectuarse dentro del plazo de diez (10) dias habiles 
siguientes a la emision o adopcion de las resoluciones o acuerdos que 
aprueben las exoneraciones. Para ello, debera registrarse en el SEACE 
la siguiente informaciOn: 

a) Datos de documento que aprueba el expediente de contratacion. 
b) Enlace al PAC. 
c) Datos Generates de Ia exoneration como son: causal de 

exoneracion, Ia nomenctatura de Ia exoneracion, modalidad de 
ejecuciOn contractual, sistema de contratacion, description del 
objeto. 

d) Relation de items: Elegir o seleccionar el CUBSO que tiene mayor 
relation con el objeto de la exoneracion 

e) Disponibilidad presupuestal: el codigo presupuestal, Ia fuente de 
financiamiento. 

f) Monto autorizado. 
g) Dejar sin efecto Ia exoneracion: Se registrar6 el documento que 

deja sin efecto la exoneracion aprobada, el cual debera ser 
emitido por el mismo organ° que la aproba. 

h) Archivo del instrumento de aprobacion de la exoneracion en las 
extensiones que se indican en el sistema. 

i) Archivo de los documentos que contiene el sustento tecnico —
legal en las extensiones que se indican en el sistema. 

j) Cronograma del procedimiento en el que se indicarSn las fechas 
de invitation, presentation de propuestas y adjudicacion. 

k) Bases. 
I) Registro del organ° encargado de las contrataciones u organ() 

designado para el efecto. 
m) Registro del pastor invitado. 
n) Registro de la adjudicacion: Se debera adjuntar el acta de 

adjudicacion y registrar los datos del postor adjudicado. 

Asimismo, se efectuara el enlace at PAC del ano fiscal que 
corresponda a la fecha de aprobacion de la exoneracion. 

El SEACE verificara que el monto adjudicado no sea superior at monto 
autorizado en et instrumento de Ia exoneracion. 

8.6.7. Del registro de information de procesos de selection por encargo 

A. En el caso de procesos por encargo a una Entidad Publics, la 
Entidad encargante debera verificar que dicho proceso se 
encuentre incluido en su PAC con la indicaciOn de Ia Entidad 
encargada de la conduccian del proceso. Por su parte Ia Entidad 
encargada realizara el registro en el SEACE de la information del 
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proceso que le fue encargado. El registro de Ia informacion del 
contrato suscrito y su ejecucion sera realizado par la Entidad 
encargante. 

B. En el caso de encargos a organismos internacionales aprobados 
bajo los alcances del articulo 89 del Reglamento, Ia Entidad 
encargante debera incluir las contrataciones en su PAC y de 
acuerdo a los terminos del convenio debera registrar en el 
SEACE, sea directamente o a tray& del organismo internacional, 
Ia informacion que se indica en los campos habilitados en el 
SEACE, los mismos que comprenden, entre otros, la convocatoria 
de los procedimientos de contratacion que realice el organismo 
internacional encargado, el resultado de los mismos, 
proveedores adjudicados, los montos y contratos suscritos. 

En este supuesto, Ia convocatoria y los demas actos se 
registraran en el SEACE a mas tardar al dia habil siguiente de 
efectuados. 

8.6.8. Del registro de contratos 

El registro de los contratos y su ejecucian en el SEACE debera ser 
efectuado completando, entre otros, la siguiente informacion: 

a) Datos del contrato. 
b) Datos del contratista. 
c) Datos de garantias presentadas. 
d) Adicionales. 
e) Red ucciones. 
f) Resolucian del contrato, cuando corresponda. 
g) Nulidad del contrato, cuando corresponda. 
h) Penalidades. 
1) Reajustes. 
j) Ampliaciones de piano. 
k) intervention econamica, cuando corresponda. 
I) Prorrogas, en caso de arrendamiento de in muebles. 
m) Conformidad. 
n) Liquidacion. 
o) Contratos complementarios, cuando corresponda. 

p) Datos de Ia controversia y Ia instalacion del arbitro Calico o 

tribunal arbitral. 

El registro del contrato y su ejecuciOn en el SEACE culmina con el 
registro de la conformidad o liquidation consentida, segtin 

corresponda. 
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El OEC es responsable de verificar que se efectile el registro en el 
SEACE de los contratos y, en su caso, las ordenes de compra o de 
servicio, asi coma Ia informacion referida a su ejecucion en el plaza 
no mayor de diez (10) dias habiles siguientes a su perfeccionamiento, 
ocurrencia a aprobacion, segun corresponda, resultando aplicable las 
responsabilidades y sanciones establecidas en el articulo 46 de la Ley 
en caso de incumplimiento. 

Es responsabilidad de Ia autoridad de is Entidad de que se trate, 
verificar que los actos que emita a suscriba luego de la suscripcion 
del contrato y que supongan una modificaciOn del monto o los 
terminos del contrato se sujeten a Ia normativa de contrataciones del 
Estado. 

Los usuarios - funcionarios que registren informacion en el SEACE, 
referida a los contratos y, en su caso, a las ordenes de compra o de 
servicio, que difieran de los documentos aprobados y suscritos 
asumiran la responsabilidad administrativa y/o penal que les asiste, 
de acuerdo a Ia normativa aplicable. 

La informacion registrada en el SEACE par las Entidades sera 
transferida, en los casos que corresponda, al Sistema Integrado de 
Administration Financiera del Sector Public° (SIAF-SP) pars el tramite 
de los pagos respectivos. 

Del registro de laudos 

El Presidente del Tribunal Arbitral o Arbitro Unico es responsable de 
efectuar el registro y publicacion del laudo, asi como sus 
integraciones, exclusiones, interpretaciones y rectificaciones en el 
SEACE, observando el plaza establecido en is Ley y su Reglamento, 
asi coma los lineamientos de los manuales de usuario publicados por 
el OSCE. 

Para efectuar el registro debera solicitar al OSCE el Certificado SEACE, 
asi coma verificar que la Entidad haya registrado la existencia de la 
controversia en la ficha del contrato de que se trate. 

Asimismo, debera verificar bajo responsabilidad que Ia informacion 
que publica en el SEACE sea identica al documento original suscrito 
por el Tribunal Arbitral o Arbitro Unica que sera notificada 
personalmente a las partes de Ia controversia. 
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8.6.9. Del Procedimiento de autorizacion para Entidades que no tienen 
acceso a Internet 

Las Entidades que no tengan acceso a Internet podran solicitar al 
OSCE, la autorizacion para efectuar procesos y contrataciones de 

acuerdo a Ia Sexta Disposicion Complementaria Transitoria del 
Reglamento, asi como para su posterior registro en el SEACE en el 

plazo de quince (15) dias siguientes al cierre de cada trimestre. 

Para ello, Ia Entidad solicitante debera remitir a la Dirección del 
SEACE un oficio u otro documento en el que sefiale, bajo 
responsabilidad, que no cuenta con internet, indicando su domicilio 

y un numero de fax a los que se les podra notificar Ia decision 
adoptada por la citada Direccian. 

El OSCE evaluara en cada caso Ia procedencia de la solicitud y 
notificara al domicilio consignado en el pedido, la decision de 

autorizar a no a la Entidad solicitante. 

El SEACE habilitara las opciones que permitan a las Entidades 
autorizadas por OSCE informar en el plazo establecido en Ia Sexta 
Disposicion Complementaria Transitoria del Reglamento, aquellos 

procesos de selecciOn y las contrataciones realizadas bajo las reglas 
de la mencionada Disposicion Complementaria Transitoria. 

En ningt5n caso, Ia autorizacion otorgada par OSCE convalida los actos 

que as Entidades durante el procedimiento de contratacion efectuen 

en contravenciOn de la normativa aplicable, par corresponder a las 
autoridades de cada Entidad supervisar en forma previa, concurrente 

y posterior la legalidad de estos, coma parte del proceso de control 
interno. 

8.7. DEL REGISTRO DE INFORMACION DE LAS CONTRATACIONES SUJETAS A 
SUPUESTO DE INAPLICACION DE LOS LITERALES I), 0), 5), T) y V) DEL 
NUMERAL 3.3 DEL ARTICULO 3 DE LA LEY 

8.7.1 Contrataciones por mantas de 1 a 3 UIT 

A. De acuerdo a lo establecido en el articulo 68 de la Ley, la Entidad 

registrars y publicara en el SEACE la informacion de sus 
contrataciones por mantas de una (1) a tres (3) UIT que hubieran 
realizado durante el mes, contando para ello con un plazo 

maxima de diez (10) dias habiles del mes siguiente. 
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B. Para tal efecto, dicho registro se entendera realizado mediante el 
cumplimiento de lo establecido en el numeral 8.9 de Ia Directiva. 

8.7.2 Contrataciones suletas a supuestos de inaplicacion de los literales 

o), s), t) v v) del numeral 3.3 del articulo 3 de Ia Lev 

A. Las Entidades deberan registrar en el SEACE Ia informacion de las 
contrataciones previstas en los literales o), s) y v) del numeral 
3.3. del articulo 3 de la Ley en un plazo maxim° de diez {10) dias 
habiles de haberse realizado Ia contratacion o suscrito el 
convenio, segun corresponda. 

Del registro de las contrataciones previstas en el literal o) del 
numeral 3.3 del articulo 3 de Ia Ley 

B. El registro en el SEACE de las contrataciones realizadas con 
proveedores no domiciliados en el pais cuyo mayor valor 
estimado de las prestaciones se realice en territorlo extranjero 
debera realizarse completando los campos del MOdulo del SEACE 
habilitado para tal fin, debiendo incluir, entre otros, la siguiente 
informaciOn: 

a) Enlace con el PAC. 
b) lnforme que acredite los requisitos para Ia configuration de 

una contratacion en el extranjero. 

c) Cronograma de Ia contratacion, de ser el caso. 

d) Monto estimado o referencial, de ser el caso. 
e) Documento que contenga las condiciones de la contratacion 

(plazo, lugar de entrega, transferencia de conocimientos, 
prestaciones a ccesorias, entre otros). 

f) Archivo del contrato suscrito. 
g) informacion 	del 	proveedor 	contratado: 	nomb re, 

denomination o razon social y pais de procedencia. 

Del registro de las contrataciones previstas en el literal s) del 
numeral 3.3 del articulo 3 de Ia Ley 

C. El registro en el SEACE de los convenios de cooperation, gestion 
u otros de naturaleza an6loga, suscritos entre Entidades, o entre 
estas y organismos internacionales, siempre que se brinden los 
bienes, servicios u obras propios de Ia funcion que por ley les 
corresponde, y ademas no se persigan fines de lucro, debera 
realizarse completando los campos del Modulo del SEACE 
habilitado para tal fin, debiendo incluir, entre otros, Ia siguiente 
informacion: 
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a) Archivo del convenio. 
b) lnformación de Ia contraparte: Denominacion de Ia Entidad u 

Organismo con la que se suscribe el convenio. 
c) Estructura de costos, en los casos en que el convenio involucre 

algun tipo de desembolso dinerario. 

Del registro de las contrataciones previstas en el literal t) del 
numeral 3.3 del articulo 3 de Ia Ley 

D. El registro en el SEACE de la contratacion de servicios ptiblicos, 
siempre que no exista Ia posibilidad de contratar con mas de un 

proveedor, debera realizarse de acuerdo a lo sehalado en el 
numeral 8.9 de la Directiva. 

Del registro de las contrataciones previstas en el literal v) del 
numeral 3.3 del articulo 3 de Ia Ley 

E. El registro en el SEACE de las contrataciones reaiizadas de 

acuerdo con as exigencias y procedimientos especificos de 
organismos internacionales, Estado o entidades cooperantes que 
se deriven de donaciones efectuadas por estos, siempre que 

dichas donaciones representen por lo menos el 25% del monto 

total de las contrataciones involucradas en el Convenio suscrito 

para tal efecto, debera realizarse completando los campos del 

Modulo del SEACE habilitado para tal fin, debiendo incluir, entre 
otros, Ia siguiente information: 

a) Enlace con el PAC. 
b) Convenio o documento que contenga las condiciones de la 

donation y en el cual se aprecie las obligaciones de las 
partes. 

c) Informacion de Ia contraparte: Denominacion del 
Organismo, Estado o Entidad Cooperante, monto que se 
cornpromete a donar. 

d) Datos del procedimiento de contratacion, tales coma: Bases 
o documento analog°, cronograma del procedimiento, de 
corresponder, acta de adjudicacion o documento analog°, 

contrato, denomination o razon social del proveedor 

contratado. 

De acuerdo a lo establecido en el articulo 58 de Ia Ley, el OSCE 
supervisor& entre otros, las contrataciones previstas en los literates i), o), 
s), t) y v) del numeral 3.3 del articulo 3 de Ia Ley y las Entidades estan 
obligadas a remitir Ia information solicitada por el OSCE en el marco de 
las acciones de supervision, en el plazo establecido en la notification 

• 

• 
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electronica o en el oficio, segtin corresponda, bajo responsabilidad del 
Titular de Ia Entidad. 

8.8 DEL REGISTRO DE INFORMACION DE CONTRATACIONES SUJETAS A 

REGIMENES LEGALES DE CONTRATACION  

8.8.1 La information de las contrataciones con sujecion a los regimenes 
legates de contratacion debe efectuarse en el Modulo del sistema 
habilitado para tat fin, observando los plazos establecidos en Ia 
norma que lo regule, asi como las indicaciones que muestra el 
sistema. 

8.8.2 El registro y publication se efectuara completando los campos que 
muestre el SEACE referidos, entre otras, a las siguientes acciones: 

a) Tipo de regimen legal: Se indicara el dispositivo legal que 
corresponda a Ia contratacion materia de registro, 
seleccionando la option del listado que muestre el SEACE. 

b) Documento que aprueba el expediente de contratacion: En 
aquellos casos que el procedimiento previsto en el regimen legal 
de contratacion no contemple Ia aprobacion de un expediente 
de contratacion, la Entidad registrars los datos del documento a 
traves del cual el funcionario competente autorizo Ia 
contratacion o algun otro documento del cual se desprenda 
dicha autorizacion. 

c) Bases de Ia contratacion: En caso que el procedimiento previsto 
en el regimen legal de contratacion no contemple la elaboracion 
de Bases, Ia Entidad registrars el documento analog° que 
contenga las reglas de la contratacion o, en su defecto, las 
especificaciones tecnicas a terminos de referencia de Ia 
contratacion. 

d) Enlace al PAC. 

e) Datos Generales del procedimiento: Se completar6n en esta 
section los datos del procedimiento, como es la nomenclatura 
del procedimiento, objeto y descripci6n de Ia contratacion. 

f) Valor o monto referential del procedimiento: En caso que el 
procedimiento previsto en el regimen legal de contratacion no 
prevea Ia determination de un valor referencia!, se registrars el 
valor estimado para Ia contratacion. 

g) Cronograma: En esta section se registrars la fecha de 
convocatoria o invitation a los proveedores para participar en el 
procedimiento, segOn corresponda; la fecha prevista para que 
los proveedores realicen sus ofertas o presenten sus ofertas y/o 
propuestas, segtin corresponda; y la fecha prevista para la 
comunicacion de los resultados del procedimiento al proveedor 
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seleccionado o a los proveedores que participaron, segdn 
corresponda. 

h) Las fechas referidas a la presentation de propuestas asi como 
el otorgamiento de Ia Buena Pro debe ser registrada en todos 
los casos, con independencia de Ia denomination que reciban 

dichas actividades en el marco de sus procedimientos legales de 
contratacion. 

I) RelaciOn de items, cuando corresponda. 
j) Registro de participantes: En caso que el procedimiento 

previsto en el regimen legal de contratacion no prevea Ia 
inscription de participantes previa a fa presentation de ofertas o 

propuestas, Ia Entidad debera registrar Ia informaciOn 
correspondiente a los proveedores que presentaron sus 
propuestas y/o ofertas al procedimiento, segim corresponda. 

k) Absolution de consultas y/u observaciones: Esta section sera 

completada unicamente si es que el procedimiento previsto en 
el regimen legal de contratacion lo preve. 

I) Registro de Propuesta: Con independencia de Ia denomination 

que reciba esta etapa en el marco del procedimiento especial 
que se registra, la entidad registrars en este rubro Ia 

information correspondiente a los proveedores que presentaron 
sus propuestas al procedimiento, segun corresponda. 

m) Cuadro comparativo de propuestas y/u ofertas presentadas y 
Acta de Buena Pro y/o resultados del procedimiento: En 
aquellos casos que el procedimiento de selection no contemple 

Ia elaboration de un cuadro comparativo y/o un acta de buena 
pro, Ia Entidad debera registrar en ambos campos el documento 

en el cual se comunica el resultado del procedimiento al 
proveedor seleccionado o a los proveedores que participaron, 
segt'in corresponda. 

n) Datos del Comite: En caso que el procedimiento previsto en el 

regimen legal de contratacion no prevea la existencia de un 
Comite, Ia Entidad debera registrar Ia information 
correspondiente al encargado de conducir el procedimiento. 

o) Datos y documento del contrato. 
p) Datos del contratista. 
q) Declaration de desierto, cuando corresponda. 

r) Fe de errataso rectificackin, cuando corresponda. 

s) PostergaciOn, cuando corresponda. 

8.8.3 Las Entidades sujetas a regimenes legates de contratacion que se 
creen con posterioridad a la entrada en vigencia de la presente 
Directiva deberan observar, ademas de lo indicado en el numeral 

precedente, lo siguiente: 
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A. Efectuar las coordinaciones necesarias con el OSCE, a fin que se 
habilite en el sistema las opciones y funcionalidades necesarias 
para el registro de dicha informacion en el SEACE. 

B. Acudir a las reuniones de coordinacion que el OSCE convoque 
asi como proporcionar Ia informacion solicitada durante el 
procedimiento de analisis e implementacion de funcionalidades 
en el SEACE. 

8.9 REGISTRO DE ORDENES DE COMPRA U ORDENES DE SERVICIO 

A. La Entidad registrars y publicara en el SEACE todas las ordenes de 
compra u ordenes de servicio emitidas durante el mes, inclusive 
aquellas que fueron anuladas, debiendo respetar el numero correlativo 
establecido por cada Entidad. Para ello, contara con un plazo maxim° 
de diez (10) dias h6biles del mes siguiente. 

B. El registro de la informacion en el SEACE se efectuar en el Modulo del 
SEACE habilitado para tat efecto, completando, entre otros, Ia 
siguiente informacion: 

a) Datos de la Entidad 
b) Datos de Ia Disponibilidad de recursos 
c) Datos de la orden de compra u orden de servicio 
d) Datos de la contrataciOn 
e) Datos del contratista 

C. La informacion que se registra en el SEACE debe ser identica a aquella 
que se tiene en Ia orden de compra (0/C) u orden de servicio (0/S) 
emitida, bajo responsabilidad del funcionarlo encargado de tat registro, 
debiendo informar a Ia fecha de su registro el estado en que se 
encuentra dicha contratacion. 

Los usuarios - funcionarios que registren informacion en el SEACE, 
referida a las ordenes de compra o de servicio, que difieran de los 
documentos aprobados y suscritos asumirAn la responsabilidad 
administrativa y/o penal que les asiste, de acuerdo a Ia normativa 
aplicable. 

D. La informaciOn que se registre de las ordenes de compra u ordenes de 
servicio debe contener el monto total de Ia contrataciOn efectuada, 
independientemente de si agrupa diferentes items. 

E. El registro a que se refiere el presente numeral no exime del 
cumplimiento de la obligatoriedad de las Entidades de registrar y 
publicar Ia informaci6n prevista en los numerates 8.6.8, 8.7.2 (literates 
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13, C y E) y 8.8 de Ia Directiva, en los mOdulos del SEACE habilitados para 
ello. 

9. 	DISPOSICIONES TRANSITORIAS 

1. Mediante comunicado se informara a partir de que fecha resulta obligatorio 
que las Entidades registren en el SEACE la informaciOn sobre las 
contrataciones que se realicen bajo los supuestos de inaplicacion previstos en 
los literates i), o), s), t) y v) del numeral 3.3 del articulo 3 de la Ley de 
Contrataciones del Estado, asi como la fecha a partir de la cual se debe 
registrar la informaciOn sobre todas las ordenes de compra u Ordenes de 
servicio que emitan las Entidades. 

2. Se encuentran obligadas a registrar informacion en el SEACE v 3.0, las 
Entidades comprendidas en el listado publicado por el OSCE en el Portal del 
SEACE, el mismo que podra ser actualizado para la inclusion gradual de otras 
Entidades. Dichas Entidades registraran en el SEACE V 3.0 Ia informacion de 
los procesos de seleccion cuya convocatoria se efecttle a partir del die 
siguiente de su inclusion en el mencionado listado. 

La informacion de los procesos de seleccion cuya convocatoria se efectua con 

anterioridad a la mencionada inclusion continuara siendo registrada en el 

SEACE v 2.0 hasta Ia culmination de los mismos. 

10. DISPOSICIONES FINALES 

1. La presente Directiva regira a partir de la entrada en vigencia de Ia Ley N2  
29873, que modifica la Ley de Contrataciones del Estado y el Decreto 
Supremo Ng 138-2012-EF, que modifica el Reglamento de la Ley de 
Contrataciones del Estado. 

2. A partir de Ia vigencia de la presente Directiva dejese sin efecto is Directiva Ng 
008-2010-OSCE/CD. 

Jesus Marfa, setiembre de 2012 
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