| CONTRALORIAGENERALDE LA REPUBLICA
e FISCALIA
UNIDAD DE SUMARIOS

Con esta fecha se ha resuelto lo siguiente:
ESTABLECE INSTRUCCIONES PARA

ORDENAR PROCEDIMIENTOS
DISCIPLINARIOS Y EL SEGUIMIENTO DE
LOS MISMOS.

Santiago, 18 de julio de 2012

CONSIDERANDO:

Que se advierte la necesidad de uniformar los
criterios mediante Jos cuales las Unidades de Contro! Externo requieren la instruccién
de un procedimiento disciplinario -sea este un sumario administrativo o una
investigacion sumaria-, a ser sustanciado por este Organo de Control o por el
respectivo Servicio sujeto a fiscalizacion.

Que, en ambos casos, tal requerimiento del
ejercicio de la potestad disciplinaria implica para el requerido la obligacién de observar
un debido proceso y cumplirlo con oportunidad, ajustidndose a los plazos que el
legislador ha establecido al efecto.

Que, con la finalidad de velar por lo anterior,
esta Entidad de Control debe ejercer un seguimiento de lo encomendado, y adoptar en
su caso, las medidas necesarias para asegurar su efectivo cumplimiento.

Que, de acuerdo a lo expresado, se ha
estimado conveniente emitir la presente Orden de Servicio que se refiere a las materias
antes sefialadas.

VISTOS:

Lo dispuesto en los articulos 19, N° 3, 98 y 99
de la Constitucién Politica de Ja Replblica; en los articulos 15 y 18 de la ley N° 18.575,
Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado: en los
articulos 126 y siguientes de Ia ley N° 18.834, sobre Estatuto Administrativo; en el
decreto ley 799, de 1974, que fija normas que regulan el uso y circulacién de Vehiculos
Estatales; y las facuitades que me confiere la ley N° 10.336, Organica Constitucional de
esta Contraloria General,

ORDEN DE SERVICIO:
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1.- Cuando con ocasion de una auditoria, se
identifiquen hechos que den cuenta de un incumplimiento de los deberes u
obligaciones o prohibiciones de los funcionarios, que impliquen una transgresion a las
reglas de la funcién publica, y que puedan tener como consecuencia juridica el
surgimiento de la correspondiente responsabilidad administrativa, l{a observacion que
se efectie al respecto debera cumplir con, a io menos, los siguientes criterios:
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a. Para determinar si los hechos observados constituyen una eventual infraccion
administrativa, el fiscalizador debera observar: la legislacion pertinente, el estatuto
aplicable al servicio fiscalizado, la jurisprudencia de esta Contraloria General de la
Republica sobre la materia y las guias metodoldgicas, instructivos u otros
documentos aplicables en la especie.

b. Que las normas legales y reglamentarias citadas por el fiscalizador, se encuentren
vigentes y correctamente enunciadas.

c. Que la situacion en analisis, se encuentre debidamente respaldada de manera
documental.

Cumplido lo anterior, la observacion debera
redactarse de modo condicional, limitdndose a la constatacién de los hechos.

2.- Establecida la necesidad de instruir un
procedimiento disciplinario, se debera tener presente, para determinar si aquél sera
instruido por esta Contralorfa General, la concurrencia de una o méas de las siguientes
hipotesis:

a. Que, en las eventuales infracciones administrativas, se encuentran involucrados
altos directivos puablicos.

b. Que los hechos constatados se refieran al incumplimiento de dictamenes o
instrucciones de este Organo de Control.

¢. Que la constatacion de hechos se haya originado por una presentacion de
parlamentarios.

d. Que, los montos involucrados en las eventuales infracciones, superen los limites
establecidos para que los correspondientes actos se encuentren afectos al tramite
de la toma de razon, de acuerdo a lo indicado en {a resolucién N° 1600, de 2008, de
esta Contraloria General.

e. Que las eventuales faltas administrativas constituyan hechos de conmocién publica.
f. Que el Contralor General de la Repiblica hubiese dado una instruccién especial.

Asi, de no concurrir ninguna de las hipétesis
anteriores, el procedimiento disciplinario puede ser ordenado instruir al respectivo
Servicio.

3.- Cuando se ordene a un Servicio la
instruccion de un procedimiento disciplinario, se debera comunicar dicho hecho a la
Unidad de Sumarios de esta Contraloria General, acompafiandose copia del Informe
pertinente, a méas tardar dentro de quinto dia habil desde que aquél fue notificado.

Las Unidades de Seguimiento, previo a
evacuar su informe, deberan requerir la etapa de los procedimientos disciplinarios
pertinentes, a la Unidad de Sumarios. -

4.- La Unidad de Sumarios, desde gque tome
conocimiento del requerimiento, procedera a efectuar un seguimiento tanto de la
instruccion del procedimiento sumarial como del efectivo cumplimiento de los plazos
que el legislador ha establecido para la sustanciacion.
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5.- Durante el proceso de seguimiento, la
Unidad podra adoptar una o mas de las siguientes medidas:

a. Conocer el estado del procedimiento disciplinario;

b. Requerir a la autoridad pertinente la observancia de los artfculos 142 de la ley N°
18.834, sobre Estatuto Administrativo, o 141 de la ley N° 18.883, que aprueba
Estatuto Administrativo para Funcionarios Municipales, segln corresponda;

c. Proponer la instruccién de un procedimiento disciplinario, atendida la falta de
observancia de los preceptos citados;

d. Proponer avocarse y acumular el procedimiento disciplinario, continuando su
tramitacion en este Ente Fiscalizador.

6.- Del mismo modo, la Unidad de Sumarios
efectuard un seguimiento del ejercicio de la potestad disciplinaria, por la autoridad
respectiva, luego de remitirsele la resolucion del Contralor General que aprueba un
sumario administrativo incoado por este Ente Fiscalizador y propone ia aplicacion de
medidas disciplinarias.

7.- La Unidad de Sumarios debera informar a
las Unidades de Seguimiento acerca del estado de sus requerimientos y elaborar
anualmente un catastro de los procedimientos disciplinarios, por Servicio, con
indicacién de la abservancia de aquél en cuanto a la oportunidad y las medidas

adoptadas.
Anbtese, registrese y comuniguese.
FDO: RAMIRO MENDOZA ZUNIGA
Contralor General de la Republica
Lo que transcribo a Ud. para su
conocimiento. ‘
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