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Instrucciones para el uso de la Plataforma Virtual del MOEA
Presentación de Resoluciones 
Pasos a seguir para presentar las resoluciones: 
1. Ingrese a la Plataforma Virtual del MOEA utilizando su nombre de usuario y contraseña. 

2. Haga clic en “30º Modelo de la Asamblea General de la OEA” para ingresar a los espacios de la Plataforma Virtual.

3. Bajo el titulo “Presentación de Resoluciones” seleccione la Comisión a la que pertenece la resolución que desea presentar. Se abrirá una casilla de mensajes. Para poder enviar su Propuesta de Resolución haga clic en Responder.
4. Se abrirá un espacio para redactar un mensaje de respuesta, mediante el cual podrá enviar su Propuesta de Resolución. Para adjuntar el documento haga clic en el botón Agregar. Para enviar su mensaje haga clic en Enviar al foro. 
5. Es recomendable entrar continuamente al espacio de cada Comisión para verificar si su resolución ha sido revisada por los expertos de la OEA.
6. Si después de la evaluación ha recibido instrucciones para efectuar correcciones a su resolución, siga los primeros 4 pasos para presentar la versión corregida de su propuesta de resolución. Asegúrese de responder al mensaje enviado por el/la experto/a de la OEA. 
7. Si su propuesta pasó la evaluación, diríjase según corresponda, a los espacios de cada Comisión, bajo los títulos “Cabildeo y Negociación” o “Grupos de Trabajo”.
Cabildeo y Negociación

Espacio para ver todos los proyectos de resolución que pasaron la evaluación para cada una de las Comisiones del MOEA. Utilizar este espacio para solicitar u ofrecer apoyo a otras delegaciones y publicar los mensajes de apoyo (que significarán “firma”--se necesitan 5 “firmas” de apoyo). 

Pasos a seguir para leer las resoluciones:
1. Bajo el titulo “Cabildeo y Negociación”, seleccione la comisión a la que pertenece. Se abrirá una lista de resoluciones según el país que la presentó y el número de la resolución.
2. Haga clic en el país para abrir el espacio donde se encuentra la propuesta de resolución (en documento “Word”). Haga clic sobre el ícono de “Word” para abrir el documento. 
3. Una vez leída la resolución cierre el documento y, si desea apoyarla, haga clic en “Responder”. 
4. En el asunto del mensaje, escriba la palabra APOYO de (nombre del país).  Haga clic en el botón “Enviar al foro” para completar el apoyo a dicha resolución.
Si desea negociar o solicitar apoyo para su resolución:
1. Ingrese a su Comisión y haga clic en el nombre de su país.
2. Se abrirá un espacio donde se encuentra el documento “Word” de su resolución. Haga clic en Responder para enviar un mensaje solicitando apoyo para su resolución. Incluya en el “asunto” del mensaje “SOLICITUD DE APOYO”. Para enviar el mensaje haga clic en el botón “Enviar al foro”. Este mensaje lo verán todas las delegaciones.
3. Se recomienda visitar constantemente este espacio para verificar el apoyo a su resolución, ya que una vez que se obtengan los 5 mensajes de apoyo, el DAI incluirá la resolución en el Primer Libro de Resoluciones.
4. Las resoluciones incluidas en el “Primer Libro de Resoluciones” se publicarán en el mismo espacio de Cabildeo y Negociación, y podrán verse al final de la lista de resoluciones de su respectiva Comisión, bajo “Libro de Resoluciones”.  
Grupos de Trabajo
Espacio para negociar el contenido y preparar las resoluciones conjuntas de los Grupos de Trabajo. Las discusiones quedarán registradas en este espacio. 
Pasos a seguir para la negociación y preparación de la resolución conjunta:

1. Bajo el titulo “Grupos de Trabajo”, seleccione la comisión a la cual pertenece. Se abrirá una lista de los grupos de trabajo asignados según los países que los conforman. Haga clic en su Grupo de Trabajo respectivo, para ver los documentos “Word” de cada una de las resoluciones de los países en dicho grupo de trabajo. Haga clic sobre el ícono de “Word” para abrir los documentos.
2. Los miembros del Grupo de Trabajo podrán utilizar este foro para la negociación y elaboración de su resolución conjunta. Para utilizar el foro y enviar mensajes, haga clic en Responder. Redacte su mensaje y haga clic en el botón “Enviar al foro”. 
Pasos a seguir para el envío de la resolución conjunta:

1. Una vez que la resolución conjunta cuente con la anuencia de todos los miembros del grupo de trabajo, ingrese al espacio de su Comisión.  
2. Haga clic en Responder en el primer mensaje publicado en el foro (enviado por DAI). Se abrirá un espacio para redactar un mensaje de respuesta, mediante el cual podrá enviar la Resolución Conjunta, haciendo clic en el botón Agregar. Incluya en el asunto “RESOLUCIÓN CONJUNTA-Grupo No. (XXXX)” y haga clic en Enviar al foro. 
3. La resolución conjunta será revisada por el/la evaluador/a, y si necesita correcciones, aparecerá en este mismo foro para revisión por parte de los integrantes del Grupo de Trabajo. 

4. Para enviar la Resolución con correcciones, haga clic en Responder. Se abrirá un espacio para redactar un mensaje de respuesta, mediante el cual podrá enviar la resolución con correcciones. Para adjuntar el documento haga clic en el botón Agregar. Para enviar su mensaje haga clic en Enviar al foro. 
5. Si la resolución es aprobada, se incluirá en el Primer Libro de Resoluciones y se publicará en su respectiva Comisión bajo “Cabildeo y Negociación”, para recabar las firmas de apoyo faltantes, en caso que los integrantes del Grupo de trabajo sean menos de cinco (5). (Ver Instrucciones para la Redacción de Resoluciones)
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