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TERCERA CONFERENCIA MODELO DOMINICANO DEL SISTEMA INTERAMERICANO (MODOSI)

	PAUTAS PARA LOS/AS AUXILIARES DE SALA DE LOS MODELOS DE
 LA ASAMBLEA GENERAL DE LA OEA, EL CONSEJO PERMANENTE DE LA OEA,
Y LA CUMBRE DE LAS AMERICAS


Cada Modelo cuenta con un/a Auxiliar Académico/a y con un/a Auxiliar Administrativo/a. Los/as Auxiliares apoyan el trabajo de los Modelos atendiendo las necesidades de las autoridades y de los/as delegados/as durante los debates, y apoyan con la reproducción y/o distribución de documentos. 
	RESPONSABILIDADES


1. Completa familiaridad con los procedimientos de su respectivo Modelo, puntos del temario, terminología y pautas de redacción del Modelo de la Asamblea General de la OEA.

2. Habilidad para redactar y editar documentos.

3. Conocer el funcionamiento del equipo de fotocopiado y saber cómo reproducir muchas copias sin errores de compaginación y de una manera profesional.

4. Seguir instrucciones prontamente y con precisión. 

5. Establecer buenas relaciones de trabajo con autoridades, delegados/as y los/as funcionarios/as de la OEA, entre otros.  

Auxiliar Académico:

1. Reproducción de los documentos de su respectivo Modelo.

2. Distribuir los documentos oportunamente entre los delegados de su respectivo Modelo.

3. Apoyar constantemente a los/as Secretarios/as de sus respectivos Modelos, en relación a los documentos que se emitan.

4. Cuando se necesite, apoyar el proceso de redacción de las resoluciones/declaraciones.
5. Apoyar la redacción del borrador de la propuesta de los grupos de trabajo de su Modelo, en caso sea necesario.
Auxiliar Administrativo:

1. Preparar su respectiva sala de sesiones: asegurarse que las placas con los nombres de los países estén completas, colocarlas de acuerdo al orden de precedencia, y asegurarse de que hayan suficientes sillas.

2. Estar presente en la sala de sesiones durante los debates de su Modelo para apoyar a las autoridades respectivas, distribuir las resoluciones o documentos y, de ser necesario, controlar la puerta de entrada de su sala respectiva.

3. De ser necesario, podrá apoyar la redacción del borrador de propuestas de los Grupos de Trabajo de su Modelo, junto con el/la Auxiliar Académico/a.

4. Si es aplicable, ofrecer y llevar los micrófonos durante las intervenciones de los/as delegados/as.
