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ACUERDO DE COOPERACION
] ENTRE ,

LA SECRETARIA GENERAL DE LA ORGANIZACION DE LOS ESTADOS
AMERICANOS A TRAVES DE LA SECRETARIA EJECUTIVA PARA EL
DESARROLLOQ INTEGRAL
Y
LA ALCALDIA DE LA MUNICIPALIDAD DE BELEN
DE LA REPUBLICA DE COSTA RICA
PARA
LA EJECUCION DEL PROYECTO
“SISTEMA DE INFORMACION CATASTRAL”

LAS PARTES EN ESTE ACUERDO. |z Secretaria General de la Organizacion
de los Estados Americancs (en adelante la SG/OEA), organizacidn internacional de
carécter publico, con sede en Washington, D.C., Estades Unidos de Ameérica,
representada por el Secretario Ejecutivo de la Secretaria Ejecutiva para el Desarrollo
integral (en adelante SEDI), Embajador Alfonsc Quifidnez y ia Alcaldiz de la
Municipalidad de Belén de ja Republica de Costa Rica, representads por e Sefor
Victor Viquez Bolafos.

CONSIDERANDOQ:

Que la BG/OEA es el organo central y permanente de & Organizacion de los
Estados Americanos (OEA} y tiene la facultad de establecer y fomentar relaciones de
cooperacion conforme con el articuio 112 (h) de la Carta de la OEA y con la
Resolucién de su Asamblea General AG/RES. 57 {I-Of71),

Que la Asamblea General de {a OEA por medio de sus Resoluciones AG/RES.
1686 (XX1X-0/99) y AG/RES. 3 (XXVI-E/99) establecio la Agencia Interamericana para
la Cooperacion y el Desarrolto (AICD}, cuya finalidad es la de promover, coordinar,
gestionar y facilitar la planificacion y ejecucién de programas, proyectos y actividades
dentro del ambite de {a Cearta de g OEA vy, en particular, en el marco del Plan
Estratégico de Cooperacion Solidaria det Consejo Interamericano para el Desarrollo
integral (CIDI);

Que ta SG/OEA a través de fa SEDI, v la Agencia Canadiense de Desarrollo
Intemacional (CIDA) suscribieron un Acuerde de Cooperacién el dia 30 de Septiembre
de 2004 en Ja ciudad de Washington D.C., Estades Unidos de América {en adeiante ei
Acuerdo del 30 de septiembre de 2004), cuyo objeto es “establecer & marco de
cooperacion entre las Partes para el cumplimiento de los objetivos del Programa
MuNet” (Municipios Eficientes y Transparentes) conforme a las acciones establecidas
en diche acuerdo; y

Que los fondos para el desarrollo del Programa MuNet han sido donados por
CiDA, vy 1a SG/OEA, araiz del Acuerdo del 30 de septiembre ge 2004,

HAN CONVENIDO en suscribir este Acuerdo de Cooperacién:



ARTICULO |
OBJETO

1.1. Este Acuerdo tiene por objeto establecer un marco regulatorio con
respecto a |a ejecucion del Proyecto de! "Sistemna de informacion Catastral", por parte
de la Atcatdia de !a Municipalidad de Belén de la Repubiica de Costa Rica (en adelante
el Proyecto)

ARTICULO It
OBLIGACIONES DE LA ALCALDIA DE LA MUNICIPALIDAD DE BELEN

2.1, La Alcaldia de la Municipalidad de Belén de la Replblica de Costa Rica
(en adelante |a Alcaldia), sera responsable de ejecutar e! Proyecto con 1a contribucion
realizada por parte de la SED{ por medio de |a oficina de & SG/OEA en Costa Riea (en
adelante SG/OEA - Costa Rica) localizada en San José, Costa Rica, en virtud del
numeral 3.1 de este Acuerdo y de acuerdo a las disposicicnes estipuladas en el Anexo
|, Propuestas de Cooperacién, Formato para la Presentacion de Propuesias de
Cooperacion, el cual para todos los efectos forma parte de este Acuerdo.

22 La Alcaldie cocperara con la SEDI, su personal, consuitores vy
contratistas en tode aqueflo que ses requerido para la ejecucidn dptima del Proyecto.

2.3, La Alcaldia designard sl contratista para que realice los servicios y/o
productos necesarios para el cumplimiento del Proyecto aprobados por la SEDi en el
Anexo |.

24. @) La Alcaldia, presentard a la SEDI los recibos, facturas y owos
documentes que comprueben de manera satisfactoria para esta Ultima, el uso dado a
los $24,000 del primer pago de la contribucién tal como se indica en el numeral 3.1 b)
mas abajo, uso gue deberd ser conforme z ias actividades descritas en el Anexc ! del
presente Acuerdo.

b) La Alcaldla presentard a la SEDI durante primera semana de
cctubre de 2006, un informe de seguimiento completc sobre el proceso de ejecucion
del Proyecio {en adelsnte informe de Seguimiento), siguiendo ei modelo y las
especificaciones contenidos en el Anexo |l, el cual para todos los efectos forma parte
de este Acuerdo. Asimismo deberd presentar 2 la SEDI Informes de Seguirmiento
conforme a lo establecido en ei Anexo |l, durante las Glitimas semanas de noviembre
de 2006 y enerp de 2007 para los respectivos perindos de ejecucion del Proyecio. Es
indispensable que los informes de seguimiento se encuentren acompafiados de todz 1a
documentacion necesaria que respalde los gastos incurrides en el desarrollo det
Proyects, como copias de recibos y facturas, asf como ta descripcidn del avance del
Proyecto (recepcidn de fotos, instalacion, inicio de estudio de campo).

c) Adicionalmente, en el mes de febrero de 2007, la Alcaldia
completara y presentard a la SED! ef Informe Teécnico-Financierc final siguiendo el
modelo y tas especificaciones contenidos en el Anexo I, e cual para todos los efectos
forma parte de este Acuerdo.

2.5 a) Una vez iniciado el Proyecto, La Alcaldia presentara a la
SG/OEA — Costa Rica los originales de los recibos y las facturas correspondientes a
los servicios y praductos contratados para la ejecucién del Proyecto, para el pago de
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los mismos por parte de la SG/OEA — Costa Rica. Asimismo el contratista presentaré
una copia de los onginales de los recibos y |as facturas correspondientes a la Aicaldia.

b) La Alcaldis serd respansable de obtener, conservar y proveer a
la SG/OEA para su inspeccion y pago, los documentos que prueben gue las entregas
de recursos financieros son ufilizadas para financiar 1as aclividades descritas en el
Anexo |,

2.6, Los costes o gastos administrativos que demande la ejecucion del
Proyecto que no hayan sido consignades en el presupuesto en el Anexo |, seran
responsabilidad exclusiva de la Alcaldia.

2.7 la Alcsldia deberda demostrar [a existencia presupuestana vy
desembaolsar los aportes financieros de contrapartida necesarios para ia ejecucion del
Proyecto, conforme a lo indicado en el Anexo ).

2.8 Al término de |2 ejecucién del Proyecto, la Alcaldia se compromete a
compartir sUs conocimientos y experiencia con otras Municipalidades de la regidn.

ARTICULO 11
OBLIGACIONES DE LA SED!

31. &) La SEDI trasferird la suma de cincuenta y cinco mil délares
estadounidenses (US$ 55.000, en adelante la Contribucion), 2 ser depositada en la
tuenta de la SG/OEA — Costa Rica dentro de los oche (8) dias siguientes a la firma del
presente Acuerdo por los representantes de ambas Partes, parz los pagos
correspondientes conforme ail presente Acuerdo.

b) Estos montos seran a su vez desembolsados en su totalidad o
parcialmente y/o directamente al contratista, de la siguiente manera:

Primer Pago. US §24.000, s la firma def Acuerdo

Segundo Pago: Un monto que no excederd fos US $78.000, previa
presentacion a la satisfaccion de la SED!, por parte de La
Alcaldfa, de los recibos y fas facturas de gastos y costos
y del pnmer informe de seguimiento; Bf cusl serd
elaborado por la Alcaldia, y

Tercer Pago: Un monto que no excederd los S $13.000, previa
preseniacion a la satisfaccion de la SEDI, por parte de La
Alcaldia de fos recibos y las facturas de gastos y costos,
y de la presentacicn de los infarmes de Seguimiento
correspondientes a los meses de noviembre y enero de
2006 y 2007 respectivamente, y del Informe Técnico-
Financiero Final (incluyendo conciliacién de gastos y
resumen de los Informes de Seguimiento de noviembre
de 2006 y enero de 2007).

Todo lo anteriar conforme a lo establecido en los numerales 2.4 b) y ¢) del articuto 2
del presente Acuerdo.

3.2. La SEDI, a traves de SG/OEA - Costa Rica, pagard los recibos y las
facturas de los productos, servicios e insumeoes aprcbadoes en el Anexo | conforme a o
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estabiecido en el numeral 4.1: los pagos se haran en colones costarricenses, a la tasa
de cambie utilizada por la SG/OEA al dia de! pago.

3.3. La SEDI no realizaré los pagos segundo ni tercero, de acuerdo a lo
estipulado en el punto 3.1 incluyendo los pagos de los recibos y tas facturas conforme
a to estipulado en el punto 3.2, sin haber recibido previamente un Informe de
Seguimients completo, satistactoric y acorde con el Anexo |, conforme a lo establecido
an los numerales 24 by y ¢}, y 3.1 0).

3.4, La SED! donard el Software ESRI, y se encargare de proveer s
capacitacion especializada presencial y en linea a dos agentes selsccionados
previamente por &l municipio

3.5. La SEDI asignara &} personal y contratars {os contratistas y consultores
Que Sean necesarios para |a ejecucion del Proyecto, de conformidad con {as normas
procedimientos de 1a SG/OEA.

36 La SEDI pondréa a disponibilidad del municipio a un experte de la region
pare apoyarios en temas estratégicos y de politica, come por ejemplo disposiciones
legales y coordinacion interagencial entre otros.

. 3.7. A la firna del presente Acuerdo, la SEDI entregard a ia Alcaldia dos
ejempiares del software curso de auto-estudic de Gestion Catastral en CD, para la
formacién de funcionarios y personal involucrado en el Proyecto.

ARTICULO IV
DISPOSICIONES FINANCIERAS

44, Todas las transferencias de recursos financieros se haran mediante
SG/OEA — Costa Rica; ésta, a su vez, se encargarz del pago girecto al contratista.

4.2. La SED! concedera la Contribucion seguln las normas y procedimientos de
la SG/OEA. La actividad financiera asociada con la Contribucion deberd estar sujeta a
auditoria interna y/o extema de la Alcaldia. Estas auditorias se lievaran a cabo en !
contexto de la revision general de las operaciones financieras de la Alcaldia. La
SGIOEA podra solicitar una auditoria especial de los gastos relacionhados a la
Contribucion si lo considera necesario.

4.3. Sipor cualquier circunstancia ajena a su voluntad, {a SG/OEA, a través de
la SEDI, se viera imposibilitada de disponer de la Contribucion, per un periodo mayor a
treinta dias, la SGIOEA podré dar por terminado este Acuerdo, siendo de aplicacién lo
gispuesto en los articulos 8.4 y 8.5, sin responsabilidad alguna para la SG/OEA.

ARTICULO V
COORDINACION Y NOTIFICACIONES

51. La dependencia responsable dentrc de la SG/OEA de coordinar las
actividades dei Proyecto sequn este Acuerdo es la Cficing det Secretario Ejecutivo de
la Secretaria Ejecutiva para el Desamolio integral, en particular ei sefior Jorge Duran,
Coordinador de Desarrcllc Municipal y Formacion. Las notificaciones vy
comunicaciones deberan dirgirse a dicho Coordinador a la siguiente direccion, fax y
correo electronico:



Desarroilo Municipal y Formacion
1889 F Street, N.W. Suite 788D
Washington, [3.C. 20006

Estados Unidos de América

Tel.: (1-202) 458-6431

Fax: {1-202) 458-3526

Correo electrénico: jduran@oas.org

52  La dependencia responsable dentro de la Alcaldia de coordinar ias
actividades de! Proyecto segln este Acuerdo es la Oficina de Bienes Inmuebles, en
particular el Sr. Hermis Murillo, Coordinador de Bienes Inmuebles. Las notificaciones y
comunicaciones deberan dirigirse a dicho Coordinador a ia siguiente direccion, fax y
correo eiectranico:

Costa Norte de ia iglesia Cata
San Antonio 123 — 4005
Costa Rica

Tel: (506) 283 59 44

Fax: (508) 293 36 67

Comreo etectronico: bienesinmuebies@belen.qo.cr

53 Todas ias comunicaciones y notificaciones gue se deriven de este
Acuerdo tendran validez Unicamerte cuarndo sean remitidas por comreo electronico
correo postal ¢ via facsimil y estén dingidas al respective coordinador en 1as
direcciones indicadas en los ariculos 51 y 52 de este Acuerdo. Cuando las
comunicaciones y notificaciones sean transmitidas por correo electronico tendrén
validez siempre y cuando se efectlen directamente de la direccion elecironica del
Coordinador de ung de las Partes a la direccion electrénica del Coordinador de la ofra.

5.4. Cualquiera de ias Partes podra cambiar ia tdependencia responsable, el
Coordinador designada, la direccidn, teléfono, fax o comeo electronico indicados,
notificdndalo asi a la otra Parle por escrito.

ARTICULO V1
PRIVILEGIOS E INMUNIDADES

B.1. La Alcadia reconcce que a8 SG/OEA, la SG/OEA — Costa Rica y el
perscnal y los bienes de la SG/QEA, y de la SG/OEA — Costa Rica, gozan de los
privilegios e inmunidades establecidos en los articulos 133, 134 y 136 de la Carta de la
OEA, cuyo instrumento de ratificacidn fue depositade por el Gobiemo de la Repiblica
de Costa Rica el 30 de octubre de 1848: en el Acuerdo scbre Prvilegios e
Inmunidades de la QOEA abierio a la firma el 15 de mayo de 1948, cuyo instrumento de



ratificacién fue depositade por el Gobiemo de la Replblica de Costa Rica el 26 de
octubre de 1849; y en el Acuerdo entre la SG/OEA y el Gobiemo de la Repitblica de
Costa Rica sobre el Funcionamientic de la Oficina de la SG/OEA en Costs Rica,
suscrito el 17 de mayo de 1867. No obstante lo anterior al carecer la Aicaldia, de la
potestad ¢ atribucion pars otorgar exenciones, exoneraciones u otros beneficios
tributarios o aduaneros, prestara su colaboracién para presentar ios tramites ante las
Autoridacdes del Ministerio de Hacienda de Costa Rica.

6.2 Nada de o dispussto en el presente Acuerdo constituye una renuncia
tacita o axpress de los privilegios e inmunidades de ta SG/OEA, su personal y sus
bienes conforme & las leyes de Costa Rica, de los Estados Unidos de América, v a
derecho intemacional.

_ARTICULO VI
SOLUCION DE CONTROVERSIAS

7.1.  Cualquier controversia gue surja con motivo de la aplicacién o
interpretacidon de este Acuerdo o de fa ejecucion del Proyecto debera resolverse
medignte negociacion directa entre las Partes. De no liegar a una soiucion
satisfactoria para ambas, estas someteran sus diferencias a un procedimiento arbitral
de acuerdo con el Reglamento de Arbitraje vigente de la Comision de las Maciones
Unidas para el Derecho Mercantil Internacional (UNCITRAL). La sede del arbitraje
sera la ciudad de Washington, D.C. y el derecho aplicable al presente Acuerdo y al
arbitraje que pueda surgir segun lo descrito en este articulo serd el del Distrito de
Columbia, Estados Unidos de Ameérica. E! arbitraje se celebrard en el idioma ingles, a
menos gue las partes decidan de otro modo mediante mutuo acuerdo. E! tribunal
arbitral que se constituya de acuerdo con el mencionado Reglamento podra resolver Ia
cantroversia como amiable compositeur o ex aequo et bono. La decision arbitral sera
final, inapelable y obiigatoria,

7.2, Esia disposicion nc constituye una renuncia expresa ni tacita a los
privilegios e inmunidades mencionados en el articulo VI de este Acuerdo.

ARTIiCULO VI
DISPOSICIONES GENERALES

8.1. Las Partes se comprometen a observar los mas altos estandares éticos
y de transparencia administrativa en todas las acciones y actividades vinculadas al
Proyecto. Asimismo, la 8G/OEA s través de la SEDI, en la medida que sea apiicable y
sin perjuicio de sus privilegios e inmunidades, mencionados en el articulo Vi, y la
Aicaldia se comprometen a cumplir lo dispuesto en la Convencion interamericana
contra la Comupcion y en las normas aplicables del pais en donde se ejecute el
Proyecto. El incumpiimiento de esta disposicion constituira causal suficiente para la
terminacién anticipada de este Acuerdo, siendo de aplicacién lo dispuestc en el
articulo 8.4,

8.2. Las modificaciones a este Acuerdo sdio pedréan hacerse de comin
acuerdo expresado por escrito por ios representantes de las Partes debidamente
autorizados. Los instrumentos en los que consten las modificaciones se agregaran
como anexos a este Acuerdo y pasaran a formar parte del mismo.



8.3. Este Acuerdo entrard en vigencia a partir de su firma por los
representantes autorizados de (as Partes, permaneciendo en vigor durante la
gjecucion del Proyecto, hasts el primer timestre de 2007. No obstante, las Pares
potdran prorrogar Iz vigencia de este Acuerdo de mutuo consentimiento expresado por
escrito por sus rapresentantes debidamente autorizados.

B4.  Este Acuerdo podra terminarse de mutuo consentimiento o podra darse
terminado por cuaiquiera de las Partes mediante notificacion escrita a ia otra con una
antelacién no menor a los treinta dias.

8.5. Este Acuerdo podra ser terminado por ta SEDI por incumplimiento de lo
estipitado, por gaste de los recursos en rubros no aprobados, usc de insumos,
productos ¢ servicios can diferente fin al que fueron aprobados.

8.6 La terminacion de este Acuerdo no afectara las obligaciones
irrevacables contraidas por Ja SEDIi con respecto & Proyecto, con anterioridad al
recibo de la notificacion de terminacion, En tal sentido, dichas obligaciones deberan
ser respetadas y cumpiidas con los recursos financiercs de la Contribucién, inciuyendo
los gastos que deba efectuar ta SEDI para Ia cancelacion anticipada de sus servicios.

8.7 La vigencia de los articulos VI y Vil sobrevivird (s expiracion o la
terminacién de este Acuerdo.

EN FE DE LO CUAL, los representantes de las Partes, debidamente autorizados al
efecto, firman este Acuerdo en dos originales igualmerte validos, en los lugares v
fechas que se indican a continuacion;

POR LA ALCALDIA DE LA POR LA SECRETAR]_A GENERAL
MUNICIPALIDAD DE BELEN, DE LA ORGANIZACION DE LCS
REPUBLICA DE COSTA RICA ESTADOS AMERICANOS:
mbaja Honso Quifionez
Segretario Ejecutive para la S ’

Lugar Washingion D.C, U.8.A
Fecha: 31 de Agosto de 2006
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ANEXO 1
FORMATO DE PRESENTACION DE PROPUESTAS DE COOPERACION

L IDENTIFICACION DE LA PROPUESTA

1. NOMBRE

SISTEMA DE INFORMACION CATASTRAL DE LA MUNICIPALIDAD DE BELEN

2. PRESENTADO POR:
Ing. Hermis Murillo Zuiiiga
Coordinador de Bienes Inmuebles.
Municipalidad de Belén,
Teléfono (506)293-5944 ext 124
Fax (506) 293-3667
Bienesinmuebles@belen.go.cr
www.belen.go.cr

3. FECHAS DE EJECUCION:

En cuanto a la fecha de ejecucion, es importante sefialar que el proyecto data a partir de la
fecha en la que se tengan los recursos disponibles, por lo que la fecha gue se indica a
continuacion es tentativa.

Iicio Ultimo Semestre Finalizacién Primer Trimestre
2006 2007
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II._MARCO LOGICO DE LA PROPUESTA

Teper un Sistems de Informacién
Camastral que le peromta a la
Municipalidad de  Belén el
Ordenantiento de su Termtorio, ¢l
Control ¥ 1a Administrazion de los

informacion catastral para
12 roma de decisiones.

comectaments en ios equipos
municipales, con todas las
procbas de rigor v calidad
realizadas. que garanmticen ia
funcionabilidad dei producto.

‘OBIETTVOS INDICADORES .| MEDIOS:DE SUPUESTOS
FIN Ordenamiento en el uso la | El Sistetna de lnformacion | Brindar el  presupuesto
Catastral mstalado | necesario para ia

sostenibilidad del Sistenn
Catastral Mumncipal a ser
implementado

ooursns generados. Asi musmo un mini de 8
personas capacitadas en el
uso completo del sistema.
PROPOSITO Descripcién del 100% de | Especificaciones dadas en el Cum_piimiemo con log
Fonalecimiento de la capacidad |1as  propiedades  del | canel de commatacitn. trminos  de  Teferencia
local en ia adminismcion y |cantdn, almacenados v | Muestmas del censo. citados cn €l carel v io
gestion  del  desarollo  del | manejados por medios Pruebas de control programado en 1a
Municipio, implementando un | informaticos propuesta.
sistemns de '}Iﬁormaciﬁr‘l cmasual autormatizados para
;’:50 p;r:::)m pm;ﬁm;e Tx} disponer de ellos en
calidad de vida de] belemita, de | OTM2 adecuada para la
mamers que s cueme con | COTTECIA gestion de los
informacion veraz y oportuna | FECUISOS generados
pars la toma de decisiones
accriadas.
COMPONENTES Ver detalles en ol purio 5 Ver detalles en el punto 5 Ver detalies en i pumo 5

Ver detalies en ¢l pumo 5

ACTIVIDADES
Ver detalles en ef punto 5

Ver detalles en el puntc 5

Ver detalies en el punto ©

Ver detalles en el punto 6




Ml JUSTIFICACION DE LA PROPUESTA

1. ANTECEDENTES:

En los ultimos afos, el cantén de Belén ha venido albergando una gran cantidad de empresas,
convirtiendosc gradualmente en una de las zonas industriales importantes del pais. Esta
condicién produce efectos positivos, como lo son la generacion de nuevas fuentes laborales,
mayor ingreso ecopdmico y mayor desarrollo urbano, pero también estas industrias producen
externalidades negativas que requieren ser reguladas, de manera que se reduzcan o eiiminen las
posibilidades de contaminacion ambiental y el desarrolio sin control, por medio de una
correcta administracion del plan regular existente en el cantén.

El desarrollo empresarial estd acompaiiado de un desarrollo residencial muy marcado, donde
en materia catastral v registral se ha dado una gran cantidad de movimientos registrales de tal
forma que la base de datos municipal ha crecido en un 60% desde 1995, hasta llegar a la suma
de 6700 predios y 10700 derechos de fincas.

El analisis de 1a situacion catastral y registral, producto de este desarrolio, constituye una nica
fuente de informacién que permite identificar problemas concretos, sus condicionantes y
factores de riesgo asociados; y priorizarlos para su abordaje, de tal manera que se conviertan
en materia prima para la tome de decisiones de los usuarios intermos y externos, en el
desarrollo de sus diferentes funciones,

Por lo anterior, el desarrollo del catastro en la Municipalidad de Belén, permitird localizar
espacialmente los 6700 predios inscritos dentro del canton, registrar los datos exactos relativos
a sus caracteristicas, determinar su valor y conocer la situacion juridica de los mismos,
respectc a los 10700 propietarios existentes, todo ello encaminado principalmente a la
captacion de recursos a través del cobro de diferentes impuestos y a la propiedad inmobiliarta,
como son el impuesto sobre bienes inmuebles y el cobro de patentes, asi como también la
administracion de los diferentes servicios municipales, entre otros.

Este proyecto, incluye compartir una misma base de datos con vanas instituciones
(municipalidad, CCSS, MS, CNE, etc.), incluyendo la ubicacion y caracteristicas de las areas
urbanas v rurales, la ubicacion y naturaleza de las actividades productivas del area, los sitios y
caracteristicas de los manantiales hidrcos, 1a forma de recoleccién y manejo de los desechos
s6lidos, vias de comunicacidn, normas y regulaciones vigentes, grado de orgamzacién de la
sociedad civil, entre muchos otros. El acceso a las diferentes sahdas del sistema seria
regulado, de manera tal que se tenga acceso libre por parte de los usuanios interesados a la
informaci6n general y publica, pero resguardando aquella informacion de orden pnivade como
por ejemplo la informacién relativa a los inmuebles.
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2. BENEFICIARIOS:

Al concluir este proyecto se veran beneficiados el Gobiemno Municipal de Belén, los usuarios
de los diferentes departamentos de la corporacion mumicipal v finalmente, pero no menos
importante, la poblacion belemita.

o El Gobierno Municipal mejorara las condiciones en las que presta sus servicios, a
través de los siguientes aspectos:
*  Desde el punto de vista técnico

Al contar con informacion actualizada de parcelas v delimitacion
de blogues

La actualizacion de 6700 predios .

La integracion de mecanismos y Procesos para mantener
actualizada la base de datos de contribuyentes de 10700 registros

* Desde el punto de vista fiscal

Se logrard una equidad en la determinacion de la base imponible
y ¢l céleulo de los impuestos que aplican

Se podra obtener informacion confiable respecto a los niveles de
recaudacion actual

Se contara con etementos para detectar la evasion fiscal

Se contard con clementos para detectar a los omusos en la
declaracion de bienes inmuebles

Se mejoraran las prestaciones del sistema en cuanto al cobro
respecta

Se mejorara el proceso de valoracion

=  Desde el punto de vista judicial

Mejorara la aplicacion de las leyes v normas vigentes para la
correcta administracion del termtorio, ejempio: el Plan Regulador
y la Ley del Impuesto sobre Bienes Inmmuebles,

*  Desde el punto de vista administrativo

Se facilitara el proceso de compartir la informacién catastral
municipal

Con la informacion grafica y alfanumérica, es posible iniciar un
proceso de ordenamiento territorial, ya que se obtiene
mformacion relacionada a: Ocupacién de suelo, uso de suelo,
dimensiones de las parcelas, Jongitudes de frente y fondo de las
parcelas, ubicacion en zonas de riesgo, caracteristicas
constructivas de las edificaciones, cantidad de viviendas,
ocupacion de las viviendas, mejoras existentes y cobertura de los
servicios bdsicos asi como alternativas utilizadas por la
paoblacion frente a la carencia de los servicios.



e Los usuarios de los diferentes departamentos del Municipio se beneficiaran a través de
utilizar la imformacion registral v catastral, para garantizar un servicio de calidad v una
informacion catastral mas fidedigna. agil y oportuna y facilitara el cumplimiento de
sus labores.

e La poblacion belemita v las entidades externas al Municipio se beneficiaran a través de;

* Los usuarios externos, es decir tos diferentes ministerios, organizaciones
no gubernamentaies, empresas, umversidades, contribuyentes, quienes
utilizaran la informacién del catastro para informacién, sin depender de
los horarios normales de consulta por medios electrénicos.

* Lapoblacion recibira un servicio con mayor calidad, ya que se les podra
proporcionar inforrnacion actualizada de una manera rapida y sencilla,
sus tramites se realizaran de manera mas expedita, y los tmpuestos seran
equitativos '

3. OBJETIVO GENERAL:

Este proyecto tiene comc objetivo general el fortalecimiento de la capacidad local en la
administracién y gestion del desamrollo del Municipio, implementando un sistema de
informacion catastral que permita contribuir al mejoramiento progresivo de la calidad de vida
del belemita, de manera que se cuente con informacién veraz y oportuna para la toma de
decisiones acertadas.

4. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Para implementar un Sistema de Informacion Catastral que le permita a la Municipalidad de
Belén el Ordenamiento de su Temtorio, el Control y la Administracion de sus recursos se disefio
un programa de trabajo que implica la adquisicion de servicios y programas a proveedores
externos, onentados a mejorar la calidad de las bases de datos catasirales y los sistemas para
gesuonarlas, asi como las tareas necesarias para mtroducir las nuevas bases de datos, programas
de computo y procesos de mantenimiente y analisis de la informacién catastral al interior de las
dependencias municipales.

Como aspectos destacables de este programa, se incluyen:

¢ La conciliacton catastral de 6700 registros

» La venficacion del padron de propietarios de 10700 cuentas

¢ Lacreacion de un mapa catastral actualizado

» La conformacidn de un sistema de informacion geografica, a partir de la integracion de la
cartografia existente sobre una ortofoto digital nueva de 67 cm de resolucion

» Laadecuacion de los sistemas informaticos municipales actuales

» La capacitacién del personal en la operacién y mantenimiento de fos nuevos sistemas



5. COMPONENTES:

Se tienen definidos 6 componentes que permitirian conformar el sistema de informacion catastral

y son los sigientes:

TOTAL CONTRAPARTIDA | MUNET

]

i NTE TOTAL
# COMPONE COLONES DOLARES | DOLARES
1| Contratacion de la empresa consultora para | I
la gjecucion del sistema de informacién ' :
ral I. 286.000,60 572,00 | 572,00
2 Acondicionamiento del sistema municipal. _
| 3.145.560,00: 6.291,00 ; 6.291,00
3 | Implementacion del Sistema de Informacién : i
Catastral (SICMB) 16.992.500,00 | 33.98500]  55.000,00 88.985.00
| 4 Actualizacién al maestro de propietarios
4.966.678,00 9.933,00 9.933.D0
Pruebas del sistema y aceptacion 190.500,00 . 381,00 381,00
6 Capaciiacion a Hsuaros intsmos. 190,500,00 ' 381,00 f 381,00
TOTAL 25.771.678,00 | 51.543,00 | 55.000,00 106.643,00

6. ACTIVIDADES:

6.1. Contratacion de una empresa consultora para Iz ejecucion del catastro.

En esta actividad se realizaran todos los procesos admimistrativos necesarios, que permitan la
contrataciéon de une empresa consultora que se encargue de la conformacion del Sistema de
Informacion Catastral, con base en los térmunos de referencia y las especificaciones técnicas
que se adjuntan a este documento.

En aras de brindar una absoluta transparencia en el proceso de contratacién y flmdez, el mismo
estara regulado por principios de contratacion administrativa, los cuales se relacionan con:

* Libre concwrencia

o Igualdad de trato entre oferentes

e Publicidad

¢ Transparencia en los procedimientos

s Segundad juridica

o Fommalismo de los procedimientos

e Buena fe

s Control de los procedimientos (juridico, contable y financiero)

Para esta este componente se realizara las siguientes actividades:



1

¥ ACTIVIDAD | COSTO ($) !
- Contratacion de una empresa consultora para la ejecucion del | 572.00 .
! catastro | ' i
Fecha estimada de ejecucién: Ultimo Semestre 2006
Costo total de la actividad por rubro de gasto (consignados en US $):
Capacitacién | sueldos Documentos | Equipos y | Contratos | Otros TOTAL
03 04 , fotos, reqgu | sofiware 08 0s
05 06
Solicitado al | X i X i i i
MuNet
Recursoes Idc ) 572 . - - - 572,00
conirapariida
TOTAL 572,00

El periodo de ejecucién de esta actividad: Ultimo Semestre 2006

6.2. Acondicionamiento del sistema municipal (modificaciones)

En esta actividad La Municipalidad de Belén realizara todas las modificaciones necesarias al
sistema municipal, para que el mismo sea compatible con el SIG (Sistema de Informacion
Geografico), producto del proyecto.

Para esta este componente se realizara las siguientes actividades;

Qué se va a hacer en esta actividad, (como la va a modificar? El producto terminado seria

“este”,

Cada componente debe ser mencionado y descrito.

# ! ACTIVIDAD COSTO {$)
t Contratacion de los servicios para la modificacion a la base de 4.000,00
2 datos
.. . . . . . 2.291,00
Acondicionamiento del sistema municipal (modificaciones)
t £.291,00
Fecha estimada de ejecucion: Ultimo Semestre 2006
Costo total de la actividad por rubro de gasto (consignados en US $):
Capacitacidn | sueldos | Documentos | Equipos y | Condratos Otros TOTAL
03 04 , fotos, requ | software 08 0%
05 06
Solicitado al | i X i )
MuNet . -
Recursos de
contrapartida 229100 |- - 4.000,00 - 6.291,00
'TOTAL 6.291,000
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El periodo de ejecucion de esta actividad: Ultimo Semestre 2006

6.3. Implementacion del Sistema de Informacion Catastral {(SICMB).

Para este componente se contrahara los servicios de empresas nacionales dedicadas a la
conformacion de catastros, de acuerdo a lo sefialado en los térmtnos de referencia del modeio
catastral segim anexc 4.

Es por lo anterior que la Municipalidad de Belén dard seguimiento a la ejecucion de los
procesos contratados a la empresa que resulte contratada, fiscalizando la correcta elaboracion y
l2 obtencién de los productos parciales a lo large de todo el plaze de ejecucion del provecto,
hasta obtener ¢l producto final, cual es la implementacion del Sistema de Informacién Catastral
de la Municipalidad de Belén (SICMB). Asi como también brindara el apoyo necesario’ para la
gjecucion de dicho proyecto.

El costo para este componente, se derivé de un estudio de mercado realizado a las empresas
nacionales, dedicadas a la conformacion de catastros, determinando que el costo por la
contratacién para implementar el Sistema de Informacion Catastral de Belén es de
aproximadamente $55.000,00 ddlares.

Para esta este componente se realizara las siguientes actividades (el detalle de cada actividad
esta indicado en el anexo 4):

# ACTIVIDAD COSTO (3)
Elaboracion del Mapa de Referencia. ' 3.000,00
Actualizacion conciliacion catastral-registral. 5.500,00
Elaboracion del Mosaico Catastral, 5.500,00
Recopilacion y verficacion de informacion de campo. 18.000.00
Contraste de la informacion. 6.500,00
Conformacion Mapa Catastral 6.500,00
Digitacion de la informacion. 5.000,00
Impiementacion final, 3.000,00

3 Capacitacion 2.000,00
Contratacion de Supervision Externa 6.000,00
Contratacion de Restitucion 3.000,00
Sueldos de Personal Municipal desanidados especificamente al Proyecto
de Modemizacidn 15.465,00
Ortofoto digital 1.300,00
Acondictonamiento del sistema municipal. 5.460,00
Otros 2.760,00

TOTAL 88.985,00
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Fecha estimada de ejecucion: Ultimo Semestre 2006.

Costo total de la actividad por rubro de gasto (consignados en US §):

Capacitacién | Sueldos Pocumentoes, | Equipos vy | Contraios Owros TOTAL
03 04 fotos, requ software 08 09
05 06
Solicitado al i
MuNet - - 55.000,00 - 55.000,00
Recursos de -
. 54650 1.300.00 460,00 . 2.760 . )
contrapartida | 5,00 ) 5.460, 9.000,00 00 | 33.985,00
TOTAL 88.985,00

El periodo de ejecucion de estas actividades: Ultimo Semestre 2006
6.4. Actualizacion al maestro de propietarios

En esta componente se realizara un proyecto complementario al proyecto, el cual se podra
gjecutar en forma separada.

Este proyecto servira como base fundamental para realizar €! proceso de identificacién de las
unidades juridicas (predios o fincas) y Ia identificacidn de los propietarios de dichos predios,

para los proyectos de catastro, valoracion y recepeion de declaraciones de bienes inmuebles.

Esta actividad consistira en la contratacion de servicios profesionales para la ejecucion del
proyecto, asi como también brindar el soporie necesario en recurso hurnano e informatico.

Con este proyecto se pretende obiener los siguientes beneficios:
» Brindar informacion adecuada y veras al confribuyente,
» Contar con la nformacién real en el cobro de los servicios.
e Mejorar y complementar la informacién del catastro.
s Brindar a otras unidades informacién rapida y oportuna.
e Facilitar ia localizacién del servicio a través de los cadigos catastrales.

» Mejorar el sistema de actualizacion en las cuentas de servicios.

Para esta este componente se realizara las siguientes actividades:

# ACTIVIDAD COSTO (3)
4 Sueldos de Personal Municipal destinados especificamente al
o 493336
: Proyecto de Modemizacibén




:[ Contratacion de los servicios para la actualizacién de la base de 5.000.00 |
'; dstos de propietarios i
i TOTAL 9.933,38 :
Fecha de ejecucion: Ultimo Semestre 2006
Costo total de la actividad por rubro de gasto (consignados en US $)
Capacitacié | sueldos { Decumentos, | Equipes  y | Contratos Oftros TOTAL
n 04 fotos, requ software o8 0%
03 05 06
Solicitado al . ] _ ‘ ] ] ] .
MuNet
Recursos de -
contrapartida 4.933 36 - - 5.000,00 - 9.933,00
TOTAL 5.933,00

El periodo de ejecucion de estas actividades: Ultimo Semestre 2006

6.5. Pruebas del sistema y aceptacién

Es claro que se realizard una supervisién y seguimiento cotidiano de la gjecucion del proyecto,
pero una vez finalizado, se tendran que realizar las prucbas finales del sistema, para garantizar
que obedece a lo contratado segiin los términos de referencia. En el momento que estas
pruebas garanticen que el sistema esta correcto, se daria la aceptacion final del sistema.

Para esta este componente se realizara las siguientes actividades:

# | ACTIVIDAD PRODUCTO COSTO (§)
§ Pruecbas del sistema y aceptacion. Acceptation del sistema 381,00
TOTAL 381,00
Fecha esttmada de ejecucién: Ultimo Semestre 2006
Costo total de 1a actividad por rubre de gasto (consignados en US $):
Capacitacié | sueldos Decumentss | Equipos ¥ | Contrates Otroes T()TAL—|
n 04 s fotos, requ | software 08 a9
03 05 06
Solicitado al i ) X i i
MuNet ) i
Recursos de - 381,00 - ; - . 381,00
contrapartida ' ’
TOTAL 381,00
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El pericdo de ejecucion de esta actividad: Ultimo Semestre 2006

6.6. Capacitacién a usuarios internos.

Mediante la capacitacion a los coordinadores de cada Unidad o Departamento, se dara a
conocer el Sistema de Informacidn Catastral 2 implementar.

Para esta este componente se realizara las siguientes actividades:

| # ACTIVIDAD COSTO ($) ]
f , i
'i 6 '| Capacitacion a usuarios internos, 381,00 ‘
[ TOTAL 381,00 !
Fecha estimads de ejecucion: Ultimo Semestre 2006
Costo total de la actividad por rubro de gasto {consignados en US 5

Capacitacié | sueldos Documentos | Equipos y Contrates Otros TOTAL

n 04 » fotos, requ | software 08 09

[1X] [15] 06
Solicitado al ] ) _ -
MuNet . A
Recursos de
comrapnatids 381,00 . - . - 381,00

TOTAL 381,00

El periodo de ejecucion de esta actividad; Ultimo Semestre 2006

7. INDICADORES

La parte substancial del Proyecto consiste en la contratacion de servicios externos para la
creacion de la base de datos geoespacial catastral, asi como la revision del padron de
propictarios. Ambas actividades seran soportadas por un conjunto de funcionarios y empleados
municipales, especificamente orientadas a apoyar e} éxito del Proyecto en su conjunto.

En este sentido los indicadores especificos para identificar el éxito del Proyecto son:

COMPONENTE INDICADORES FUENTE DE INFORMACION
« Flaboracion del cartel
y = Realizar las invitaciones 4 las empresas
6.1 Comrauacitn de la competentes * Coorlinacién de Bienes Inmuebles

empress consultors para
la ejecucion del sistema

de informacién catasiral,

* Recepcion de ofertas
= Anglisis de ofertas

» Selecoion de oferta

« Firmar el contrato

* Direccidn Juridica

* Unidad de Bienes v Servicios
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6.2 Acondicionamiento
del Sistema Municipal

= Especificaciones iécrucas para la elaboracian de
los cambios en el siftema municipal

- Proceso de contratacion para la ejecucion de los
trabajos de adecuacion del Sistema Municipal

+ Coordinacién de Bienes Inmmebies
» Unidad de Informéatica
» Unidad dc Bicnes y Scrvicios

6.3 Implementacion ds!
Sistema de Informacion

- Especificaciones técnicas de imigenes digitales
« Especificaciones técnicas para el levamamiento
del censo catasiral

= Formato parz el levantamiento del censo

= Especificaciones técnicas para el cruce de
informacion

+ Imagenes satelitales can 0.67 m de resolucién,
peoreferenciadas v ortorectificadas. Las Hojas

canogrificas digital v amalogica, en cscala 1:16.000
que abarcan el canton (Coco, San Antonio)

* Fotografias a¢reas del proyecto CARTA 2003, para

complementar la informacion sectorizada,

= Mapas del Institute Naciona! de Estadistica v
Censos.

+ Disefios de sitio de urbanizaciones.

« Mapa digital existents.

Catastral (SICMB) ;é:pemﬁizicg;ss tf;Ja]m:um.ales del Sistems de « Copias de Ios 14000 planos catastrados de los 3
. Emmi : m de base de datos ca i distritos objeto de este provecto.
- Especificaciones tcmicas 1 elat énde | Impresién de las fichas de informacion registral.
specifs - para = Base de datos del Registro de Ia Propiedad
la ortofoto digital
Inmueble.
* Direccién Nacional de Catagtro.
* Proveedores de imapgenes de satdlite.
= Proveedores de servicios catastrales,
» Especificaciones técnicas para la revisidn del « Coordinacién de Bi Irmmucbles
6.4 Actalizacion al Maestro de Propietarios : ;
L . . * Unidad de Informética
maestro e propietarios « Contrato para la ejecucion del Proyecto de + Unidad de Bicnes v Servicios
Maestro de Propictarios d

6.5 Pmuebas del sistema y
aceptacion

* Términos de Referencia de! Comrato de
Creacion del Sistema

» Coordinacién de Bienes Inmuebles

6.6 Capacitacion a
USUATIOS HIeTOS

= 8 ¢oordinadores, gue representan & diferentes
departarmertos mmnicipales

» Marmuai de Operacion del Sistema de Catastro

8. RESULTADOS VERIFICABLES

Al finalizar el proyecto se tendrd como resultado verificable;

COMPONENTE

RESULTAIM)S ESPERADOS

6.1 Contratacién de ia
empresa consultora para la
sjecucion de! sistema de
infermacion catastral.

» Cartel de Contratacién, con todos los requisitos normativos para la ejecucién del Proyecto
* Una empresa contratada en un plazo ne mayor a 6 meses a partir de 1a fecha en la que se iengan
los recursos disponibles para la creacitn del Sistema de Informacion Catastral de Belén

6.2 Acondicionamiento
dei Ststemna Municipal

* Una erpresa comtmtady pams reatizar los cambios en 1os sistcmas municipales
* Un sistema informético municipal actnalizade de acuerdo a los requerimientos establecidos en e

contrato

6.3 Implementacion del
Sistema de Informacion
Catastral (SICMB)

* Un Mapa de Referencia, 1a cobertura serd wtal de los 3 distritos, con las siguientes capas:

o Calles v caminos,

o Division politico-administrativa.

o Hidrografia,

o Identificacion y limites de Jos Blogues.
0 Nombres

o Cuadriculs de coordenadas Nacionates.
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» 6700 il expedientes organizados ¥ actualizados
o Expediente por unidad juridica actualizado.
o Conciliscion catastral actualizada.
o Mosaico catastral (digital v papel).

« Un Mosaico Catastral, conformado d¢ la siguiente manera:
o Dibujo digital en formato CAD de cada bloque, gecmreferenciado v con la separacion en 4 capas
de todos tos planos dibujados v su mumeracién provisional definida en la conciliacion.
o Las capas del mosaice serin:
Fincas insctitas
Informacidn posesoriz
Planos segregados
Planos fraslapados

* Censo de Canmpo
0 6700 fincas censadas,
o Croquis de campos para cada bloque cansado.
o ldentificacion de 6700 fincas

= Contaste de la informacion
o Fichas de campo-expediente conciliado comparadas
o 6700 predios mimerados.
o Correspondencia emre Iz informacion @c campo v la registral de 6700 predios.
o Croquis final.

= Una Base de Datos Geoespacial
o Operable desde ArcView 8.1
o Integrada por 6700 predios

% usuarios capacitados en la consulta y gestién de la base de datos geoespacial

ISUArios intarnos

6.4 Aciualizacion al « Base de Datos de Magstro de Propietarios actualizada de acuerdo a las especificaciones icnicas
maestro de propietarios del Cartel especifice

6.5 Prucbas del sistemay | + Un Sistern de Informacion Catastml operacional, con 6700 registros en una base de datos
aceptacidn geoespacial

6.6 Capacitacion a

« § usuarios internos capacitados

IV. DATOQS INSTITUCIONALES

1. COORDINADORA:

a. Nombre de la institucion: Municipalidad de Belén

b. Nombre y cargo del funcionario responsable: Hermus Munllo Zufiiga

c. Direccion: Costado Norte de la Iglesia Catdlica, San Antonio, Belén

—————ia

d. Estado/Provincia: Heredia [ e. Pais: Costa Rica
f. Teléfono: g Fax h. E. Mail: 1. Pag. Web:
(506) 293-5944 (506) 293-3667 bienesinmueblesi{@belen.go.cr | www.belen.go.cr

j. Informacién sobre la capacided institucional para la gerencia, coordinacién y ejecucién de
proyectos de cooperacidn.
La Municipalidad de Belén, desde su fortalecimiento ha venide desarrollando proyectos propios,
donde los mismos son desarrollados por cada Unidad o Departamento, quienes se encargan de la
planificacion, ejecucion y control de cada etapa, debido a que no existe fisicamente una oficina de

planificacién de proyectos.




2. EJECUTORA:

La ejecutora de este provecto seria la Municipalidad de Belén, la cual a su vez pretende contratar
una empresa consultora que haga la conformacion del Sistema de Informacion Catastral.

a. Nombre de ia institucion: Municipalidad de Belén
b. Nombre y cargo del fimcionario responsable: Hermis Murilic Zufiga
¢c. Direccion; Costado Norte de ia lgiesia Catolica, San Antonio, Belén

d. Estado/Provincia: Heredia {e. Pais: Costa Rica
f. Teléfono: g Fax: h. E. Mail: 1. Pag. Web:
(506) 293-5944 (506) 293-3667 bienesinmuebles@belen.go.cr | www.belen.go.cr

;. Informacion sobre la capacidad institucional para la ejecucion de proyectos de cooperacion

De igual forma que lo citado anteriormente, proyectos se han desarrollado con recursos propios, donde
los mismos son desarrollados por cada Unidad o Departamento, quenes se encargan de la
planificacion, ejecucién y control de cada etapa, debido a que no existe fisicamente una oficina de
planificacion de proyectos.

3. OTRAS INSTITUCIONES

Datos sobre Instituciones Nacionales Contribuyentes Datos sobre Instituciones
Intermacionales
Cantribuyenfes

Instituto de Fomento y Asesoria Municipal (IFAM)
Direccion: Los Colegios, Moravia, San José

Tel : {(506) 507-1000

Web : www .ifam go.cr

Esta mstrtucion, participara en la entrega de las base de datos, para
la actualizacion.

Union de Gobiernos Locales
Direccién: De la Corte Suprema de Justicia, 100 metros Sur, 50
metros Este
Tel: (506) 255-0173
(506)255-4238

Su participacion consistira en la entrega de la tercer copia del planos
catastrado, que conserva el Catastro Nacional por determinado
tiempo y posteriormente lo transfiere a este institucion.




V. FINANCIAMIENTO

Resumen de insumos presupuestarios (US$) solicitados a ia OEA/SEDI]

Fldmtlﬂmc}én del] .
([copinr de i :
.seaoion 11,5} P
- 3.
3

sushioh,

Bogdiieh
ok, totos,
#e

- Edquipsh v
| Softidre

L Tobl

b totat

1=
- relctén

LContratacich de'la

L empresa

mion parais %

;- “ejecucidn del

 gistama de

Z o nformecisn
- catasirel.

£ 57200 $ -

3 57200

Lis]
1

0.54%

'Mndidonamlant §
Fopdel vieteme
T municipat. -

§ 2281.00 $ -

$ -] & 400000

5 -| s6281.00

5.80%

mplementacion
" .ggl Sistema de 5
i -infommectén

‘Cataswral (SICMB)

§ 15485.00f § 1,300.00

$ 5,460.00| $64,000.00

$2,780.00 ; 568,665.00

83.52%

wActualizadan al -

§ 403300 § -

;A
]

§ 500000

W
]

§ 0.933.00

9.32%

giglemay -
-acaptacion. - -

$  3BLOO 3

S /LW

0.38%

S Capacitacién o
susrios interncs.

1% . 3

$ - ) -

§ 38100

A
1

0.36%

$ 24023001 § 1,300.00

$ 5460001 & T73.000.00

$ 2780.00 | $106,543.00

100.00%

o Total

g con relacién al
D ot

1.22%

512% 85.52%

2.59% 100.00%

2. Indique la cantidad solicitada de cada fuente de financiamiento (en US $1.000) para

cada afic de ejecucion

_Trime

stre CIDA-:

OEA

Ejecmor(es)

MuN&f_'f'

'Recursos

. financieros de
mtmparhﬂa
«compromefidos

Fecha en Ia qne !os

recursas estn"an

Mnnto ginbai
contnhumnuﬁ de

: nmcm
dlspombles otrssms : nes

Tm;a]

1-2006 24,000.00

51,543.00

75.543

2-2006 1 18,000.00

18,000.00

3-2006 | 13,000.00

13,000.00

4-2006

Total

55,000.00

51,543.00

106.543

En cuanto al monto estimado para los sueldos Jos mismos se destinan automaticamente a partir
del mes de enero de cada afio.
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Organizacion de los Estados Americanos
Saecretaria Ejecutiva para ¢ Desarrolic Integral — SEDI

ANEXO I

INFORME DE SEGUIMIENTO
MUNET
2006 - 2006

Nombre del Proyecto
Pals

Proyecto Nacional
Paricdo de! Informe
Nimero de Desembolso

L INFORMACION SOBRE CUMPLIMIENTO DE OBJETIVOS, LOGRO DE
PRODUCTOS/COMPONENTES, DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES Y RESULTADOS

COMPONENTE 1: Nombre y descripcion detallada del Componente y sus resultados a la fecha

Actividad 1.1° Nombre de la Actividad tal como estd consignada en el Formuiario
Especifico:

a Enumerar y detallar fodas las acciones vinculadas a {a realizacién de la actividad durante el
periodo gue cubre este informe. Hacer refersncia directa a Ios rubros de gastos
programados para la actividad.

b. Indicar el grado de ejecucion de esta actividad.

¢.  Describir los resultados verificables de la ejecucion de esta actividad. {nivel de actualizacion
de fa cartografia, estadisticas del ievantamiento parcelario urbanofrural, avallo catastral,
elaboracién de mapas catastrales del municipio, implementacion de infraestructura hardware
y software).

1888 °F" Sfreet, NW. Suite 788D, Washingfon DC, 20006, Tel (202) 458-6431, Fax (202) 458-3526



Anexar informacién gue respalde los resultados indicados {documentos, fotos, CD, mapas,
videos u otro material producido en la efecucion de esta actividad).

De ser aplicable, describir las dificultades y/o probtemas intemos o externos que afectaron la
efecucién de la actividad y ias acciones llevadas a cabo para solucionarlos. Indicar lo que
harfa para evitar estas dificultades en el futuru, si se presentasen de nuevo.

Indicar si ! proyecto se esta ejecutando dentro del tiempo planificado o si sufre retrazo. En
caso de demoras favor explique las causas.

Informar si tos resuttados logrados han sobrepasado las expectativas, en caso por ejemplo a
ahorros realizados en la ejecucion de la actividad o aportes de contrapartida por
cooperacidn, instituciones participantes 1 otras instituciones. De ser el caso, por favor
cuantificar y explicar.

Considera importante y/o necesario (ue se realice una visita al provecto. Considera
necesario recibir asesoria técnica de alguna de las aficinas de la OEA. Explicar porqué.

Actividad 2: Nombre de la Actividad tal como esté consignade en el Formulario Especifico:
Enumerar y detallar tedas {as acciones vinculadas a la realizacién de la actividad durante el

periodc gue cubre este informe. Hacer referencia directa a los rubros de gastos
programados para la actividad.’

Indicar el grado de ejecucion de esta actividad (expresaric en porcentaje).



¢. Describir los resultades verificables de la ejecucion de esta actividad. (nivel de actualizacién
de la cartografia, estadisticas del levantamiento parcetario urbano/rural, avaito catastral,
elaboracion de mapas catastrales del municipio, implementacion de infraestructura hardware
y software).

d. Anexar informacién gue respalde {os resultados indicados (documentos, fotos, CD, videos u
otro material producido en la sjecucion de esta actividad).

e. De ser aplicable, describir las dificultades y/o problemas intemos o externos que afectaron la
gjecucion de la actividad y las acciones desarrolladas llevadas a cabo para solucionartos.
Indicar lo que harla para evitar estas dificultades en el futuro, si se presentasen de nuevo,

. Indicar si el proyecto se estd sjecutando dentro del tiempo pianificado o si sufre retrazo. En
caso de demoras favor explique las causas.

g. Informar si los resultados iogrados han scbrepasado las expectativas, en caso por ejempio a
ahorros realizados en ia ejecucion de la actividad o aportes de contrapartida por
cooperacién, instituciohes participantes u oiras institucicnes. De ser el caso, por favor
cuantificar y explicar.

n.  Considera importante y/o necesario gue se realice una visita al preyecto. Considera
necesario recibir asesoria técnica de alguna de las oficinas de 1a OFA. Explicar porqué.

FAVOR DESCRIBIR EL DESARROLLO DE TODAS LAS ACTIVIDADES INCLUIDAS EN EL
FORMULARIO ESPECIFICO, BAJO EL ESQUEMA PRESENTADO EN CADA UNO DE LOS
ANTERIORES NUMERALES.

NOTA: PARA EL SEGUNDO INFORME DE SEGUIMIENTO, SE DEBE ACTUALIZAR LA
INFORMACION PROPORCIONADA EN EL PRIMER INFORME SOBRE EL DESARROLLO DE
LOS COMPONENTES Y ACTIVIDADES. ASIMISMO SE DEBE PRESENTAR EL DESARROLLO
DE LAS ACTIVIDADES ELABORADAS HASTA LA FECHA, JUNTO CON RESULTADOS
CUALITATIVOS Y CUANTITATIVOS DE LA EJECUCION DEL PROYECTO.
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Il. INFORMACION SOBRE GERENCIA Y COORDINACION DEL PROYECTO
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a. Informar sobre la relacion del organismo ejecutor del proyecto con los demds participantes.
{En caso de que existan recursos de contrapartida compromstidos para la ejecucion del
proyecto).

. Indicar si hubo cambic de personal asignado al proyecto. De ser el caso, y tal como lo
requiere el Acuerdo de Ejecucion del proyecto, proporcionar el nombre y datos de contacto
del nuevo coordinador, mediante una carta oficial a a2 Oficina del Desarrolio Municipal de la
Secretaria Ejecutiva para el Desarrolio Integral (SEDH).



lli. RECURSOS DE CONTRAPARTIDA Y OTROS APORTES

8. Indicar si recibio los aportes de contrapartida (financieros © en especie) Indicados en la
Propuesta original y necesarios para la ejecucion de este proyecto. En caso de no haber
recibido dichos aportes, indicar si ello ha tenido consecuencias para la ejecucitn del
proyecto (ejemplo: retrasos o imposibilidad de ejecutar actividades o componentes).

b. Indicar si ha logrado movilizar recursos adicionales de otras instituciones. De ser el casg,
favor explicar y proporcionar los correspondientes soportes. :

V. PROMOCION Y SOSTENIBILIDAD DE LOS RESULTADQS DEL PROYECTO

a. Sefialar si el proyecto ha recibido cobertura de prensa u organizado/participado de otro tipos
de eventos promocionates. De ser el caso, proporcionar el materiat de respaido.

b.  De ser el caso, indicar que acciones se han tomado para garantizar la sostenibilidad de ios
resultados del proyecto.



V. LECCIONES APRENDIDAS A LA FECHA

a. Cuales son las lecciones aprendidas a la fecha sobre la ejecucion del proyecto.

V.. INFORMACION FINANCIERA

8. Indicar si hubc necesidad de realizar algin cambio en la ejecucion de las actividades y
recursos del proyecto. De ser asi por favor brindar explicacion detaltada y justificacion. En
casc de haber realizado cambios presupuestarios, informar si solicité autorizacion previa, e
indicar las actividades afectadas y el monto transferido entre actividades y/o rubros de gasto
y proparcionar las soportes requeridos en i Art. 2.10 del Anexo | al Acuerdo de Ejecucian.

Vil. OTROS

a. Provea cuaiquier ofra informacion gue estime pertinente.



C. Tabla 1 - Programacién Total de Desembolsos por Componentes y Actividades '

Nombre del Proyecio:

12008 _ _ 1200- - f200- JOTALES
Componentes y Actividades | Primer Desembolso Segundo Desembolso Tercer Desembolso i R
o Prog”. | Comp” | Gast® | Prog [ Comp | Gast | Prog. | Comp | Gast _ Prog] Comp| ¢

Componente 1: Indicar el Nombre del
Componente.

Actividad 1.1: Nombre y breve
descripcion cualitativa y cuantitativa de
la actividad:

Actividad 1.2 .

Actividad 1.3: ...

Actividad 4% ... 1 ] | o . B N .
Componente 2:

Actividad 2.1; ...
Actividad 2.2: ...
Aclividad23* ...~ N . . o o . R

Componente 3;
Componente 4':

TOTALES

Agregar tantos renglones a la tabla como sea necesario para incluir todos los componentes y actividades del proyecto.

FIRMA DEL COORDINADOR DEL PROYECTO:

' Las coluinnas de compromeiida y gastado deben complelarse. Para el detalle de gastos por actividad debe wtilizarse la clasificacion de la QEA por rubro de gasto.

! Prog : Menic programado para el periodo de desembolso.

* Comp : Monto firmemente comprometido para ejecutar en el periodo de desembolso (contratos firmados, facturas pro-forma, etc). El monto comprometido no puede ser
igual al monto gastado. Corresponde a lo gue todavia no se ha gastado.

T Gast. . Moato efectivamente gastado o sea desembolsado.

® Total Comp :Mento comprometido acumulado hasta el periodo del Informe de Seguimiento

M. Describir cada actividad det Componente. Agregar renglones de ser necesario.

® Deescribir cada actividad del Componenle. Agregar renglones de ser necesario.

7 Agregar tantos rengiones como sea necesario para describir cada componente y sus correspondientes actividades.

- i [e—— PO
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Organizacién de los Estados Americanos
Secretaria Ejecutiva para el Desarrolio Integral — SED?

ANEXO Il
INFORME TECNICO- FINANCIERO FINAL
MUNET
2005 - 2006

Nombre del Provecto i

Pais

Proyecto Nacional

Periodo de! informe

1. INFORMACION SOBRE CUMPLIMIENTO DE OBJETIVOS, LOGRO DE
PRODUCTOS/COMPONENTES, DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES Y RESULTADOS

COMPONENTE 1: Nombre y descripcion detallada del Componente y sus resultados a la fecha

Actividad 1.1: Nombre de la Actividad tal como esta consignada en el Formulario
Especifico:

a. Enumerar y detallar todas ias acciones vinculadas a la realizacién de la actividad durante
el periodo que cubre este informe. Hacer referencia directa a ios rubros de gastos
programados para la actividad.

b. Indicar el grado de ejecucion de esta actividad.

c. Describir los resultados verificables de la ejecucion de esta actividad. {nive!l de
actualizacion de la cartografia, estadisticas del levantamiento parcelario urbano/rural
avalto catastral, elaberacion de mapas catastrales del municipio, implementacién de
infraestructura hardware y software).

d. Anexar informacién que respaide los resultados indicados (documentos, fotos, CD,
mapas, videos u otro material producido en la ejecucion de esta actividad),

1888 °F” Street, N-W. Suite 7880, Washington DC, 20008, Tel. (202) 458-6431, Fax (202) 458-3526



e De ser aplicable, describir las dificultades y/o problemas internos o externos que
afectaron la ejecucion de la actividad y tas acciones llevadas a capo pare solucionarios.
Indicar lo que harfa para evitar estas dificultades en el futuro, si se presentasen de
nuevo.

f. Indicar si el proyecto se esta ejecutando dentro del tiempo planificado o si sufre retrazo.
En caso de demoras favor explique ias causas.

g. Indicar ei periodo laboral de la(s) persona(s) capacitadas para el manejo del software y
espacificar si ha existido capacitacion adicional dentro de ia misma Alcaldia.

h. informar si ios resultados logrados han sobrepasado las expectativas, en caso por
ejemplo de ahorros realizados en la sjecucion de ta actividad o aportes de contraparticda
-por cooperacion, instituciones participantes u ofras instituciones. De ser el caso, por
favor cuantificar y explicar.

i. Considera importante y/o necesario que se realice una visita al proyecto. Considera
necesaric recibir asesoria técnica de alguna de las oficinas de la OEA. Explicar porgue.

FAVOR DESCRIBIR EL DESARROLLO DE TODAS LAS ACTIVIDADES INCLUIDAS EN EL
FORMULARIQ ESPECIFICO, BAJO EL ESQUEMA PRESENTADO EN CADA UNC DE LOS
ANTERIORES NUMERALES.

fl. (MPACTO Y APLICACION CONCRETA DE LOS RESULTADOS Y PRODUCTOS DEL
PROYECTO

1, Describa ef impacto y los beneficios a corto y mediano plazo que se derivaran de
la ejecucién det Proyecto.

Para los segmentos de la poblacién identificados como beneficiarios
Para el sistema de recaudo prediai (Estadisticamente)

Para la/s institucion/es ejecutorals

Para el sistema de operacion y mantenimiento

Otros

2.  Defina la o las aplicaciones concretas previstas para los resultados y productos
del Proyecto (sjempio: beneficios del levantamiento catastral y/o modernizacion para
futures proyectos de desarrollo)
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1.

Iv.

SOSTENIBILIDAD Y/O CONTINUIDAD DEL PROYECTOD

Especifique que acciones se han tomado para garantizar la sostenlbilidad de os
resultados del proyecto. (Estrategias de continuidad, creacién de nuevos servicios yfo
coordinacion con otros provectos)

INFORMACION FINANCIERA

1.

Sefale si hubo necesidad de realizar algan cambio o revisién sustantiva en
la ejecucion de las actividades y recursos del proyecto. De ser as/, por favor
brinde una explicacion detallada y las justificaciones y soportes adecuado:

Indique si se gastd el 100% de los recursos de la SEDI por medio del
Programa MuNet, otorgados al proyacto. Si no, explique porqué.

Exponga si recibié los recursos financieros y no financieros de
contrapartida indicados en la Propuesta original del proyecto. En caso de
no haber recibido estos recursos, indique como esto afectd la ejecucion del
proyecto.
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4. Plan de Ejecucion 2005 — 2006
Tabla A - Programaci6n Total de Desemboisos por Componentes y Actividades '

Nombre del Proyecto:

; 12005 ; 12005 : 12006

| Componentes y iPrimer Dasambolso! Segundo : Tercer TOTALES
| Actividades | . Desembojso | Desembolso

: IProg”.:Comp.”: Gast.” Prog..Comp|Gast.|Prog.|[Comp: Gast.|Prog.|Comp|Gast.
{Componente 1: | ; | : ; ! : | i !
|indicar el Nombre . ; ; ; ’
def Componente. . i

| !
Actividad 1.1: ; : i _ : , :
|Actividad 1.2: i | | - : ! : :
Actividad 1.3: | | | | |
JActividad 1.4% : : - '
|Componente 2: ; !

Actividad 2.1: i
Actividad 2.2 ‘ i

Actividad 2.3: : . ! ! ;
Actividad 2.4%; : 3 . ; ’ !
Componente 3: | i ‘ | ' i ' ‘e
‘Componente 4: : ‘ _ | !

: : :

i - e _
| _JOTALES | | ' ' !

Utilice este esquema como modelo para la presentacién del desarrolio de fas actividadas gue
fueron llevadas a cabo en el proyecto. Inciuya todas y cada una de Jas actividades descritas en el
Formutaric Especifico.

FIRMA DEL COORDINADOR DEL PROYECTO:

{(nombre)

! Las columnas de comprometido y gastado deben completarse. Para el detalle de gastos por actividad debe utilizarse
la clasificacion de la OEA por rubro de gasto.

* Prog : Monto pragramado para e! periodo de desembolso.

* Comp : Monto firmemente comprametido para ejecutar en ef perfode de desembolso (contrates firmados, facturas pra-
forma, ete). El monto compromefide no puede ser igual al monto gastado. Corresponde a lo que todavia no se ha
gastado.

‘ Gast. : Monto efectivamente gastade o sea desembolsade.

© Total Comp :Monto comprometido acumulado hasta el periode del lriforme de Seguimiento

* Describir cada actividad del Componente. Agregar renglones de ser necesario.
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ANEXO 4
MODELO CATASTRAL DE LA MUNICIPALIDAD DE BELEN
ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. METODOLOGIA

El Sistema de Informacion Catastral que propone la Municipalidad de Belén es integral,
pero para una mayor funcionabilidad y control, se ha separado en 9 grandes actividades, las
cuales estaran bajo la supervision y control del equipo de trabajo de la Unidad de Bienes
Inmuebles. Estas actividades son:

Elaboracion de] Mapa de Referencia.

Actualizacién conciliacion catastral-registral.
Elaboracion del Mosaico Catastral.

Recopilacion y verificacion de informacién de campo.
Contraste de la informacion.

Conformacion Mapa Catastral

Digitacion de la informacion.

Implementacion final.

Capacitacidn

el R b

2. CONTROLES.

La comunicacién es una herramienta indispensable para el buen funcionamiento y avance
del proyecto, por lo que sc ha definido mantener apertura tota! a las inquietudes, consultas o
aportes que se puedan generar en el seno de la Unidad de Bienes Inmuebles. Esta
comunicacion se dara a través de reuniones entre el coordinador de la Unidad de Bienes
Inmuebles y el personal de la empresa a contratar, Este tipo de reuniones serdn mas
comunes cuando se realice el trabajo de campo, en las cuales semanalmente se evacuaran
dudas, se emitiran directrices y se realizaran procesos de retroalimentacion.

3. METODOLOGIA PARA LA EVALUACION DE CALIDAD.

Ademas de las reuniones semanales, se evaluaran los productos parciales que se obtengan
en cada actividad, como muestra para decidir algun cambio menor o adecuacion, v si es el
caso, estar seguros de que se van cumpliendo en funcion de los objetivos planteados. Esta
evaluacion la realizaremos en forma parcial, durante el desarrollo de la actividad y con més
nigurosidad al final de la concrecion de dicha actividad. La forma de medir y comparar los
resultados parciales y finales de cada actividad, girard en torno a los productos a obtener,
defmidos en el plan de trabajo. En este se desglosan los productos especificos, de tal forma
gue nos permitan la correcta evaluacion. Adicionalmente se cuenta con una etapa de



Contraste, en la que si algo se escapa, en ella necesariamente se tiene que detectar v
corregir.

Una de las formas mas claras de controlar la calidad seran ios muestreos que semanalmente
se estaran realizando de los procesos en general y con buen énfasis en la labor de campo.

4. PLAN DE TRABAJO

El oferente debera presentar un pan de trabajo considerando las actividades descritas en el
punto uno, para llegar a obtener el producto final y que estara conformado por dos
componentes; uno literal y otro grafico, implementadas y relacionados entre si a traves del
SICMB (Sistema de Informacion Catastral de la Municipalidad de Belén).

5. ACTIVIDADES

Las actividades propuestas por la Municipalidad, no necesariamente estan en secuencia, por
lo que se podran trabajar en paralelo, siempre y cuando cumplan con las especificaciones v
los productos solicitados, segun se describe a continuacion:

5.1. ELABORACION DEL MAPA DE REFERENCIA:

Esta actividad consistira en la elaboracién del Mapa de Referencia que contenga la
sectorizacion o division del canton en bloques y que sirva para la planificaciéon del trabajo
de campo, para la concihiacton y el dibujo del Mapa Catastral Municipal. El mismo se
realizard en formato digital, de manera que cumpla con la cobertura y condiciones
necesarias en la conciliacion y el dibujo.

Para el cantén de Belén existe una buena cantidad de recursos cartograficos que puedan ser
utilizados en la elaboracion de] Mapa de Referencia, es una zona 100% urbana de tal forma
que se puede confeccionar un mapa bastante elaborado.

5.1.1. Fuentes:
Para esta actividad la municipalidad suministrara los siguientes insumos:

» Imagenes satelitales con 0.67 m de resolucion, georeferenciadas y ortorectificadas.

» Las hojas cartograficas digital y analdgica, en escala 1:10.000 que abarcan el
canton.

» Mapas del Instituto Nacional de Estadistica y Censos.

¢ Disefios de sitio de urbanizaciones.

» Mapa digital existente producto de la imagen satelital de 67.

¢ Cualquier otra informacién de referencia catastral.
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5.1.2. Productos:

De este proceso debe resultar un Mapa de Referencia en papel v digital, para compiementar
y actualizar el Mapa Catastral Municipal, que contendra ia informacion en las siguientes
capas individuales o Layers;

s (Calles y caminos (solamente rutas publicas, servidumbres, de uso restringido)
s Division politico-administrativa,

¢ Hidrografia.

» Identificacion y limites de los blogpes.

* Nombres.

¢ Cuadricula de coordenadas nacionales.

A mivel de Mapa de Referencia, Ia cobertura serd total de los 3 distritos.

5.2. ACTUALIZACION CONCILIACION CATASTRAL-REGISTRAL:

Esta etapa tiene como objetivo establecer la relacion entre las parcelas descritas por la
informacion catastral existente y las fincas inscritas en el Registro Publico, lograndose con
esto el contraste entre la realidad fisica y ia realidad juridica de las propiedades que
también mostrard las inconsistencias en la informacion.

También en este proceso se dibujard el Mosaico Catastral, mismo que despugs de su
verificacion de campo y contraste, dard origen al Mapa Catastral Municipal.

Para esta etapa se trabajara 2 nivel de papel, en cada uno de los ampos de conciliacion
catastral.

5.2.1. Descripcion del proceso

El proceso consiste en actualizar el 80% de la conciliacion catastral conformada
actuaimente y la investigacion juridica-registral del 20% restante, para ello debe elaborar
los expedientes catastrales que permitiran apoyar y controlar los procesos de recopilacion
de datos de campo, la elaboracién del Mapa Catastral Municipal v el contraste.

La informacion del expediente de planos serd contrastada y conciliada consigo misma y con
la informacién del Registro de la Propiedad Inmueble para identificar aquellos predios que
puedan describirse con base en planos catastrados y también determinar inconsistencias que
deban ser mvestigadas en ] campo. Esta labor puede hacerse mediante consulta a la base
de datos de] Registro de la Propiedad Inmueble y refinendo los planos a las fichas
catastrales,

)
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De cada bloque debe extraerse un resumen estadistico de la informacion del expediente y
para cada predio, se indicard el numero de finca, el plano o planos que la describen,
sefialando los casos en que el plano correspondiente esté consignado en la base de datos del
Registro Publico. Ademas debe elaborarse un cuadro sindptico que indique, la cifra total de
planos, planos utilizados en la construccion de los predios, planos que corresponden con
segregaciones que no han generado finca, planos no ubicados y otros casos.

Todas las fincas registradas o ubicadas en el canton de Belén, deben ser identificadas, por
lo que para esta etapa se debera elaborar un informe con €] detalle de las inconsistencias por
las cuales no se pudieron ubicar en la conciliacion,

5.2.2. Actividades

+ Contrastar planos catastrados con el Mapa de Referencia, con planos vecinos y con
informacion registral

s Dibujo de predios en los ampos de conciliacion

Renumeracion de bloques.

Ordenamiento de expedientes de conciliacion.

Elaborar el resumen estadistico de cada bloque

Elaborar ¢l resumen de inconsistencias por plano o por finca, o ambos casos para

cada distnto.

5.2.3. Imsumos
Para esta actividad la mumcipalidad suministrara los siguientes insumos:

¢ Conciliaciéon existente.

¢ Mapa de referencia contemendo la division del canton por Blogues.
Copias de los planos catastrados de los 3 distritos objeto de este proyecto.
Base de datos digital de 9100 planos catastrados.

Impresion de las fichas de informacion registral.

Base de datos del Registro de la Propiedad Inmueble.

Conexion directa con las bases de datos del Registro Publico.

* & & &

5.2.4. Productos:

s Expediente por unidad juridica actualizado.
¢ Conciliacion catastral actualizada.
» Mosaico catastral (digital y papel).



5.3. ELABORACION DEL MOSAICO CATASTRAL:

En estza actividad lo que se busca es contar con base a los expedientes conciliados de
acuerdo al punto anterior, ¢l Mosaico Catastral para ser usado en el proceso posterior de
verificacion de campo y contraste.

5.3.1. Insumos
Para esta actividad se contara con los siguientes insumos:

» Mapa de referencia con la delimitacion de los Bloques en formato digital,
+ Expediente catastrales conciliados y ordenados por bloques.

¢ Base de datos municipal.

e Conexion directa con las bases de datos del Registro Pablico.

5.3.2. Productos:

¢ Todas y cada una de las parcelas que fueron debidamente identificadas y formadas
con la conciliacion, en un formato que reconozca el SICMB.

* El mosaico catastral que dara origen al mapa catastral, debera ubicarse en el sistema
de coordenadas que presentan las hojas cartograficas en escala 1:10.000, indicadas
anteriormente.

o Capas:

o Las capas del mosaico seran
Fincas inscritas: Aqui se dibujan los planos que de acuerdo a la conciliacién
definen predios inscritos.
Informacion_posesoria: En esta capa se dibujaran los planos que se
mantienen en informacién posesoria.
Planos segregados: En esta capa se dibujaran las segregaciones que no son
fincas todavia.
Flanos traslapados: En esta capa se dibujaran aquellos planos que
graficamente se ubican en una posicion determinada, pero que se trastapan
con otros. Estos se revisaran en el campo.

» Expediente con planos catastrados, fichas registrales y una impresion de la forma
del bloque y la distribucidn preliminar de los predios.

» Cada ficha de informacion catastral tendra agregado el o los planos catastrados que
le corresponden segin el Registro de la Propiedad Inmueble y el Catastro Nacional,
ordenados v separados por bloque.

* Resumen estadistico de los datos obtenidos en cada bloque, mas las inconsistencias
que se hayan encontrado en planos.

s Dibujo digital en formato CAD de cada bloque, georreferenciado y con la
separacién en 4 capas de todos los planos dibwados v su numeracidn provisional
definida en la conciliacién.




5.4. RECOPILACION Y VERIFICACION DE INFORMACION DE CAMPO:

Esta actividad permitira verificar en el campo la informacion que se conformé en oficina en
el proceso de conciliacién y dibujo del mosaico catastral, ademas de obtener en el campo
toda la informacion compiementaria gue se necesita para mejorar y actualizar la base de

datos municipal.

Ademas permitira verificar en campo la informacion conciliada y dibujada en oficina,
realizar la recopilacion de toda la informacion posible de las propiedades y sus propietarios
el contro] de la calidad de ella, revisarla, contrastarla v al final digitaria en una base de

Datos.
5.4,1. Insumos:

Este proceso contara con los siguientes insumos:
» Expedientes conciliado de cada bloque a censar, conteniendo fichas registrales y
planos catastrados ordenados.
Mosaico catastral de cada bloque.
Mapa de referencia.
Capacitacion para los censadores.
Ficha censal
Todos los materiales y suministros necesarios,
» Publicidad del proceso de censado.
» Espacio fisico 2 negociar.

5.4.2. Consideraciones
54.2.1. Croquis

General: De cada bloque que se le asigne al censador, debe realizar un croquis de campo,
en el que refleje la situacion que el encontrd en el campo, sin que necesariamente se deba
consignar lo que indiguen las impresiones del Mosaico Catastral adjunto, por cuanto
podrian tener errores, en cuyo caso lo que nos interesa €s lo que realmente exista en el
campo. La idea es que la distribucion de los predios existentes, tal y como estén realmente
en e] campo, a fin de poder actualizar o modificar lo preparado en oficina. El croquis debe
ser bastante simple, pero muy claro y representativo. Todos los predios, hayan sido
censados o no, se tienen que numerar en sentido horario, a partir de la esquina superior
1zquierda, con numeracion consecutiva.

Individual: De cada predio, en la ficha se debe realizar un croquis del predio, tal v como
el censador lo observe en ¢l sifio, indicando de ser posible, las construcciones que tenga el
predio. El croquis debe ser simpie, pero muy claro y ademas indicar el norte.
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5.4.3. Control en el campo y coordinacién.

En vista de que seran varios censadores y se utilizaran expedientes conciliados en oficina,
€5 sumamente necesario controlar el uso de esa informacion en el campo de la manera
correcta y sin manipularla, ademas de realizar muestreos de la informacién que se estd
obteniendo directamente en el campo v en ¢l momento para tomar las medidas correctivas
necesarias, por lo que la municipatidad tendra un funcionario a tiempo compieto, cuya
funcion sera ayudar y apoyar a los censadores con los problemas que se les puedan
presentar, asi como controlarles la calidad de ia informacion que estén recopilando.

En caso de que los censadores aseguren haber ubicado un predio del expediente conciliado
directamente en el campo, deberan aportar obligatoriamente todas sus caracteristicas y
direccion exacta, misma que sera muestreada por los coordinadores en forma aleatoria en
cada bloque. Cuando solo se llenen los datos registrales, pero no se confirme la informacion
con una firma del que les atendid y no se aporten caracteristicas fisicas del predio en forma
confable, no se les pagara el predio. La idea clara es que el censador cuando verifigue la
ubicacién de un predio y su informacién, también esta en capacidad de obtener todas las
demas variables de la ficha censal. Cuando no se aporten estas variables, se considerars
que solo se llend lo del expediente y por io tanto no se ha realizado el trabajo contratado.
De esta manera se pretende controlar la manipulacién de la informacion conciliada,
tomando en cuenta que ademds se realizaran muestreos de minimo 5 fichas de campo,
directamente en el sitio cuando visiten a un censador v si se encuentran errores indicar su
comreccion inmediata ademas de darle seguimiento al blogque y censador. Cuando el
censador de por finalizado el bloque, el Coordinador debera muestrear un 15% del total de
fichas y si se encuentran fichas defectuosas, devolvera el bloque al censador para su total
revision y correccion. Hay que mencionar que en funcion de este muestreo final, en el que
cabe la posibilidad de encontrar inconsistencia o errores, se le retendra a cada censador un
13% del pago, mismo que le seré cancelado cuando finalice su contrato y se determine que
los bloques corregidos no tiene errores. En caso que no se corrijan los errores, dicho dinero
no le sera devuelto y se utilizara para realizar las correcciones.

5.4.4. Revision de Ja informacion de campo:

Cuando el trabajo de campo inicie, se procedera a revisar la informacién recopilada, de tal
forma que se pueda empezar en forma escalonada a contrastar y luego digitar en el sistema
que para tal efecto tiene la Municipalidad.

Contenido: En esta revision de fichas lo que se pretende es controlar la calidad de ellas y
detectar algunas inconsistencias, para garantizar que la informacion por contrastar y que
dard origen a la nueva base de datos municipal sea confiable ademas de definir que es una
ficha efectiva para efectos de pago. La empresa a contratar esta obligado a presentar fichas
para su revisién, minimo cada una semana de manera que no se acumulen muchas fichas y
sea dificil ir revisando en orden la informacion de un bloque.



Para poder revisar las fichas de un censador, ia empresa debera presentar al menos, un
croquis parcial de tal forma que ubique mejor el revisor v cuando haya presentado todas las
fichas del bioque, entregara el croquis general. No se aceptaran menos fichas de las que
indique el croquis general ya que e} censador esta obligado a presentar fichas de todos los
predios que encontro en el blogue, tenga de estos la informacion completa o no.

Fichas incompletas: Todas las fichas incompletas se deberan rotular con un distintivo v no
se aceptaran hasta que tengan €l visto bueno del funcionaric municipal.

El functonario municipal contabilizara una ficha como efectiva, cuando esta esté
completamente llenada o cuando a criterio de €] y de los coordinadores de campo, no sea
posible obtener mas informacién de la que se consigan en la ficha, estando debidamente
Jjustificado y con ¢l visto bueno del coordinador de campo.

5.4.5. Productos

s 6700 fincas censadas.
e (Croguis de campos para cada bloque cansado.
e Identificacion de 6700 fincas

5.5, CONTRASTE DE LA INFORMACION:

En este proceso ejercerd un estricto control sobre la informacion elaborada, a fin de que
eXista garantia y confiabilidad de la calidad de Sistema de Informacion Catastral.

5.5.1. Inmsumos:
Para esta actividad se contara con los siguientes insumos:

* Mapa de referencia con la division por bloques.

e Expedientes de fichas de campo revisado y con su croquis general.
Expediente resultado de la conciliacion catastral-registral,
Mosaico Catastral.

* Base de Datos del Registro de la Propiedad Inmueble.

» Conexion directa con las bases de datos del Registro Pablico.



5.5.2. Consideraciones
5.5.2.1. Comparacion fichas de campo-expediente conciliado.

En esta etapa se debe filtrar y depurar en Gltima instancia la informacion que sera llevada al
Sistema de Informacion Catastral, de manera que se detecten Incongruencias y €rrores que
deberan ser comregidos. Para realizar este proceso, se requiere tener no solo los expedientes
de fichas censales revisados, sino, 10s expedientes de planos y fichas de registro
conciliados, el mosaico catastral v la Base de propietarios del registro para consultas. Al
final, se debera tener total correspondencia entre la informacion del campo y la registral.

5.5.2.2, Numeracion

En este proceso se debe analizar individualmente la ficha de campo (censo), la ficha de
informacion catastral y el plano catastrado de un predio; se separaran de sus respectivos
expedientes y se conformard un expediente unico de cada bioque, a fin de que tener en un
solo lugar €l plano, ia ficha de informacion catastral y la ficha censal. Poner atencion a la
numeracidon de predios, tomando como base la que realizé el censador y definiendo una
definitiva, en sentido horario y sin predios sin numerar, espacios o repetidos.

5.5.2.3. Croquis final.

Al final del proceso de contraste, ademas de la correspondencia entre la informacion de
campo y la registral, se debe tener un croquis de campo final y definitivo, con la ubicacion
de todos los predios, su numeracion y notas aclaratorias para tomarlas en cuenta en la
implementacion del SICMB. Este croquss tiene que ser hecho como nuevo, no modificar el
hecho por censador.

Cuando el contrastador en base a su criterio técnico ha revisado toda la informacion
disponible, realizado la revision y relacionado las informaciones entre si hasta obtener total
correspondencia entre dichas informaciones, conforma el expediente unico del bloque y
elabora el croquis final del bloque en el cual se refleja la forma final que tiene. Si una vez
realizado este proceso, se detectan errores de conciliacion y sobre todo de dibujo en el
mosaico catastral, este expediente debera ser remitido al responsable de su dibujo para que
realice las correcciones necesarias, a fin de que el dibuyjo del Mosaico Catastral quede
finalmente a como debe ser en cuanto a la ubicacion de los predios y de origen entonces al
Mapa Catastral Municipal.
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3.5.2.4. Cuadro resumen del proceso.

Se debe realizar también un cuadro resumen de cada expediente conciliado, indicando la
situacion individual de cada predio, con datos tales como:

N° de predio, N° de plano, N° de finca, si fue contrastado, si fue dibujado, si fue conciliado
y observaciones.

5.5.3. Formacion de expedientes digitales:

Como un producto de la conciliacidn de la informacion catastral, se debe conformar un
expediente digital, el cual consta de:

s La imagen del plano catastrado asoctado al predio
+ La tmagen del plano catastrado asociado al predio.

Para el expediente digital, se debera conformar una carpeta digital cuyo nombre sera el del
identificador umico a utilizar en el traslado de informacion al SIG.

5.5.4. Productos

Fichas de campo-expediente conciliade comparadas

6700 predios numerados.

Correspondencia entre la informacién de campo y la registral de 6700 predios,
Croquus final,

Resumen del proceso.

5.6. CONFORMACION DEL MAPA CATASTRAL MUNICIPAL.

En esta etapa se busca la coincidencia entre la informacion conciliada, el trabajo de campo
y ¢l dibujo del mosaico catastral, al final dc este proceso se tienen los elementos necesario
para poder corregir lo que este defectuoso en el dibujo del Mosaico Catastral y definir
entonces una capa final que se denominard “Predios”. Esta capa final sera nueva y una vez
que se hagan las correcciones necesanas al mosaico catastral, se dibwjard cada predio como
un poligono cerrado sin traslapes ni aberturas entre predios colindantes v de ser necesario,
promediar las diferencias que se den entre predios vecinos, sin exceder estas diferencias en
un 10% con respecto a las areas de los planos catastrados.

190
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5.6.1. Insumos

Esta actividad contard con los siguientes insumos:

Mapa de referencia con la delimitacién de los Bloques en formato digital.
Mosaico Catastral.

Expediente catastrales contrastados.

Base de datos del Registro de ia Propiedad Inmueble.

Conexi0n directa con las bases de datos del Registro Pibiico.

¢ & & &

5.6.2. Consideraciones

En este proceso se debe construir una dltima capa en la que se debe dibujar como un
poligono cerrado, cada parcela que corresponda a una finca inscrita y una propiedad en
informacion posesoria; de tal forma que entre ellas no haya traslapes ni espacios vacios.
Esta capa dara se denominaréd “Predios” y dara origen al mapa catastral municipal, el cual
seré usado para la implementacion en el SICMB.

Cuando los planos conformen fincas, en la capa de parcelas deberan lievar una numeracion
consecutiva en sentido horario tal como la conciliacién, niimero que debera coincidir con el
que se anote en el plano que le dio origen al predio.

En el caso de los predios existentes en el terreno que no tengan plano o que en el contraste
se catalogue como fincas provisionales con los cédigos de identificacion predial, seran
ubicadas en otra capa denominada “Sin Inscribir”, la cual tendrd las mismas caracteristica
de la capa de predios, siendo dibujados los poligonos en forma aproximada ya que no se
tendria el plano para afinarlos. Claro esta que se utilizaran ios predios colindantes si es
posible y que cuando esto no se tenga, se realizara respetando el frente medido en predios.

5.6.3. Productos:

¢ Mapa Catastral Municipal (el formato de este mapa, preferiblemente debe ser
DWG, pudiéndose también aceptar en formato SHP o DXF)
o (apas
o Predios.
¢ Sin Incribir

11
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5.7. DIGITACION

Una vez que se ha depurado la informacion grafica y hiteral. debe ser procesada, digitando
la informacién literal en la base de datos municipal v llevando €l mapa catastral municipal
al Sistema de Informacion Geografica de la Municipalidad de Belén.

Adicionalmente, en esta etapa deben de darse los mdicadores que permitan vincular la
informacion grafica y literal de 6700 predios, proceso que estara a cargo de la empresa a
contratar.

Para esta etapa, la Municipalidad de Belén, desarrollara un software para la captura de la
mformacion, proceso que estara a cargo de la empresa, pudiéndose realizarse fuera de la
instalaciones del municipio. Posteriormente la Municipalidad trasladara al sistema
municipal, dicha informacién y realizara las conexiones necesarias entre el SIGMB vy ¢l
sistema municipal.

5.7.1. Insumos:

» FExpedientes Contrastados.
Sistema de Integracion Municipal.
Base de datos municipal

Modulo de captura.

Pase data de informacion

¢« 9 »

5.7.2. Consideraciones :

Para que se conozca cuales predios no fueron digitados por razones espectales, 1a empresa a
contratar elaborara un listado de dichos predios, los cuales si estarian identificados v
ubicados en el campo, pero con informacion registral y catastral incompleta. Este listado
ayudara en el proceso de mantenimiento catastral a detectar los predios que requieren de
una investigacion mas exhaustiva para definir su situacion.

La informacion se digitara en la base de datos municipal y constard de ia informacion
contenida en la ficha de informacién de campo de cada predio conciliado.

5.7.3. Productos:
» La informacton de cada expediente digitada en el sistema municipal, lista para ser

usada en la implementacion del SICMB y en las gestiones municipales.
e Base de datos geoespacial que contenga los campos de la ficha de informacion

12
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5.8. IMPLEMENTACION FINAL

Con esta etapa se pretende vincular los dos grandes componentes; el literal v el grafico,
implementadas y relacionados entre si a través del SIG (Sistema de Informacién Geografico
Arc(is 9.0 o superior).

Para este caso la Municipalidad de Belén, contara con dos licencias de ArcEditor de Esri.
5.8.1. Insumos:
Se contard con los siguientes insumos para desarrollar este proceso:

¢ Mapa catastral en formato digital y anélogo.

¢ Base de Datos Municipal.

e Interfase para la trasferencia de informacion,

e Expediente de cada bloque contrastado, conformade por los planos catastrados,
fichas de registro, fichas de campo y el croquis final con su respectiva numeracion
final.

5.8.2. Consideraciones
5.8.2.1. Trasladar al formato SIG.

El Sistema de Informaciéon Catastral de la Municipalidad de Belén estara disefiado de
manera que pueda disponer en forma adecuada la informacion sobre propiedades vy
propietarios, consignada en la Municipalidad, el Registro de la Propiedad Inmueble y la
recopilada en el campo. Por este motivo, se debe irasladar la informacion grafica al
formato SIG, que es SHP con su tabla de atributos a definir por la municipalidad.

Cada uno de los predios, inscritos o no inscritos, serdn diferenciados por medio del
identificador unico que se compondra de trece caracteres de texto segin el siguiente
formato:

l112]3]als5]6l7]8]sTi0]1112]13]
TRECE CARACTERES DE TEXTO
Leyenda

! = Provincia

2-3 = Canton

4-5 = Digtrito
6-11 = Finca

12 = Duplicado

13 = Horzontal

Para las propiedades no inscritas se asignara un nimero consecutivo por distrito, en tales
casos los seis campos asignados al numero de finca sc sustituiran por un (*) y cinco
caracteres para el nimero consecutivo por distrito.

13



5.8.2.2. Numeracion definitiva 0 campo SIG.

Una vez trasladada la informacion gréfica al formato SIG, se debe numerar cada poligono
en la tabla de atributos, dentro de la cual se debe crear un espacio denominado
“identificador tinico”, con 13 caracteres y en formato string. Con la ayuda de los croquis
definitivos y su numeracion, se incluira el namero de predio en €l campoe “Codigo catastral”
de la tabla de atributos para su posterior vinculacion con las tablas que genera el sistema
municipal cuando se digitan las fichas de campo.

5.8.2.3. Vinculacion.

Una vez que el Sistema de Informacidon Geografico sea implementado en los equipos
municipales, se realizara la vinculacion de la informacion grafica y literal a través del
campo SIG de la tabla de atributos y del campo SIG de las tablas generadas en el sistema
mumnicipal y se realizaran todas las pruebas de rigor para comprobar su correcta operacion
en todos los ambitos. Esta vinculacion estard a cargo de la Municipalidad.

5.8.3. Productos:

Una vez desarrollado el proceso de implementacion, se obtendran como productos:

e DBase de Datos Mumcipal debidamente depurada, contemendo la informacion de
todos los predio identificados con el estudio.

» Sistema de Informacién Geografica (SIG) en operacion, con la ubicacion en el mapa

catastral municipal de todos los predios identificados por medio del estudio y
vinculada a la base de datos municipal.

14
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5.9. CAPACITACION

La empresa a contratar capacitara a un maximo de 5 funcionarios Municipales en el uso del
Sistema de Informacién Catastral de la Municipalidad de Belén. Durante lz ejecucion del
proyecto, se capacitara al Coordinador Municipal y demas personal que de previo ya haya
definido la Municipalidad, involucrandolo en todas las actividades que se estén llevando a
cabo. De esta manera, el personal municipal conoceria directamente todos los detalles que
se manejen el proyecto y el origen dc los elementos que al final conformaran el Sistema de
Informacion Catastral. Una vez entregado el producto final al Municipio, se capacitara
finalmente al personal antes mencionado en todo lo que le haga falta para que se haga cargo
del uso y mantenimiento del sistema catastral, proceso que estard a cargo de la Unidad
coordinadora.

5.9.1. Productos:
+ Un maximo de 8 funcionarios municipales debidamente capacitados para operar y

mantener actualizado el Sistema de Informacion Catastral de la Municipalidad de
Belén.
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