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(Documento presentado por la Secretaría General)

ACTUALIZACION DE LA RESOLUCIÓN CP/RES. 768 (1234/00)

La Secretaría General, en cumplimiento de lo indicado en la Resolución CP/RES.768 resolutivo 9, presenta  a la consideración de la  Comisión de Asuntos Administrativos y Presupuestarios (CAAP) la información correspondiente a los estimados de presupuesto actualizados para las reuniones que se celebren en la Sede, de uno, dos y tres días de duración, incluyendo los servicios de interpretación  simultanea y servicio de documentos en cuatro idiomas.  Los valores globales se han mantenido sin modificaciones y con base en la experiencia de los últimos dos años se ha modificado la distribución entre los rubros específicos.  Los modelos empleados en la preparación de la propuesta poseen las siguientes características:

· Incluyen los costos estimados para personal contratado que proveerá servicios para conferencias a partir del año 2002.

· Los valores incluidos en esta propuesta, no exceden los montos que pagan otras instituciones públicas y privadas, en el área de Washington. 

· Son razonablemente competitivos y los ajustes realizados representan un incremento moderado en los costos de las reuniones.

· Interpretes: Se aumenta de $390.00 por día a $430.00 (los que pagan impuestos en USA) y $355.00 por día a $380 (para los que no pagan impuestos en USA).

· Traductores/revisores: Se aumenta de $280.00 por día a $300.00 por día.  Por palabra cambió de $130.00 cada 1000 palabras a $140.00

· Transcriptores/correctores: Se mantiene el mismo costo de $110.00 por día ($13.75 por hora) .

· Oficiales de sala: Se mantiene el mismo costo de $80.00 por día ($10.00 por hora).

· Operadores de controles: Se mantiene el mismo costo de $86.00 ($10.75 por hora).


Los estimados por sobre tiempo y equipos/materiales se han ajustado con base a las variaciones de costo consignadas en la tabla siguiente: 

ESTIMADO DE SOBRETIEMPO

	Duración de la Reunión
	Número estimado de horas de sobre tiempo
	
	Costo Estimado

 Presupuesto año 2002

	Reunión de 1 día
	
  32
	
	$   960

	Reunión de 2 día
	
  64
	
	$1,920

	Reunión de 3 día
	
  96
	
	$2,880

	
	
	
	


Los costos estimados corresponden a  la celebración de una reunión plenaria con servicios de interpretación simultánea y documentos en 4 idiomas. No incluyen  servicios para grupos o comisiones de trabajo que sesionen paralelamente, cuyos servicios deberán estimarse separadamente.


Las variaciones correspondientes al año 2002, resultan del  incremento del costo de la hora de sobretiempo, habiendo aumentado de $25 por hora a $30.

ESTIMADO DE EQUIPO Y MATERIALES

	Duración de la Reunión
	
	Costo Estimado

Para equipos y materiales

Presupuesto año 2002

	Reunión de 1 día
	
	$ 350

	Reunión de 2 día
	
	$ 500

	Reunión de 3 día
	
	$ 650


Los costos estimados para equipos y materiales registran un ajuste, basado en el aumento de los costos y el comportamiento del consumo de insumos en este rubro durante el año 2001.


Se recuerda que este rubro se refiere a costos por:


Servicio de café, té, agua, vasos, azúcar, edulcorante, etc.


Servicio de elementos de escritura, bloques de papel amarillo, lápices, etc.


Servicio de grabación, cassettes, etiquetas, copias de cassettes, etc.


Confeccionado de letreros (en los casos que sea necesario)


Instalación de equipos de Computación, pantallas, proyectores, ect.


Servicio de Internet y Correo Electrónico

Y cualquier otra cosa que se necesite para la reunión

MÉTODO PARA ESTIMAR EL MARGEN DE COSTO ADICIONAL CUANDO UNA REUNIÓN SE REALIZA FUERA DE LA SEDE

Cuando una reunión se realiza fuera de la sede, es necesario trasladar al país dónde se celebrará el evento, personal de la Secretaría de Conferencias y Reuniones, que realiza las tareas de planificación, administración y supervisión que se identifican en el acuerdo suscrito entre la Secretaría General el País Sede.

Por regla general esto requiere del traslado de un número máximo de cuatro funcionarios de la Secretaría al país en dónde se realizará la reunión, con una anticipación de cuatro días previos al inicio de la misma. Estos cuatro funcionarios  desempeñan las siguientes funciones:

a). Coordinación General de los servicios apoyo (Especialista de Conferencias)

b). Supervisión de los trabajos de armado y desarmado de los salones y equipamiento de los mismos de conformidad con los estándares de la Organización (Supervisor de salas)

c).  Supervisión y control de la impresión y distribución  de documentos, en los cuatro idiomas oficiales de la Organización (Supervisor de Documentos)

d). Instalación, mantenimiento y control de los sistemas y programas computarizados indispensables para el manejo e integración de los servicios de idiomas y de producción de documentos (Técnico en Sistemas)

Por tratarse de personal de la Secretaría General, los costos se limitan al pago de pasaje, viáticos y gastos terminales (No hay honorarios, ni sobre tiempo).

La tabla siguiente presenta un estimado del monto que tendrían estos costos en 3 escenarios distintos: País de costo reducido, país con costo intermedio y país con costo elevado.

ESTIMADO POR PERSONA POR DÍA

(Cifras redondeadas)

	
	País de costo reducido
	País de costo intermedio
	País de costo elevado

	Pasaje
	$600
	$970
	$1,300

	Gastos Terminales
	$90
	$120
	$160

	Viáticos
	$46
	$160
	$296

	Costo Total
	$736
	$1,250
	$1,756


Para los efectos de una estimación que cubra todas las posibilidades, se ha tomado el valor promedio que corresponde a las cifras de un país con costo intermedio, esto es $1,250 por persona.

El siguiente cuadro presenta los estimados para tres posibilidades, en función de la duración de la reunión, multiplicado por los cuatro funcionarios (Especialista de Conferencias, Supervisor de  sala,  Supervisor de Documentos y Técnico en Sistemas) y el costo intermedio para cada uno.

CÁLCULO DEL MARGEN ADICIONAL

(Cifras redondeadas)

	Tipo de Reunión
	Reunión de 1 día
	Reunión de 2 días
	Reunión de 3 días

	1 Pasaje x 4 Funcionarios
	$970x4f
	$970x4f
	$970x4f

	Gastos Term. x 4 Funcionarios 
	$120x4f
	$120x4f
	$120x4f

	Viático x dias de Reunion x 4 Func.
	$160x5dx4f
	$160x6dx4f
	$160x7dx4f

	Margen Adicional
	$7,560
	$8,200
	$8,840



Tomando en consideración los totales que se obtienen en el cuadro anterior para cada tipo de reunión, se ha preparado el cuadro siguiente en el que se consignan los totales calculados para el margen adicional de las reuniones que se celebren fuera de la Sede.

TIPO DE REUNIÓN

(Cifras redondeadas)

	 Número de días
	Reunión de 1 día
	Reunión de 2 días
	Reunión de 3 días

	Costo Presupuestado  Reuniones en Wash. DC
	 $15,662 
	 $23,113 
	 $30,511 

	Margen de costo reuniones fuera de la Sede
	 $7,560 
	 $8,200 
	 $8,840 

	Total estimado Reunión fuera de la Sede
	 $23,222 
	 $31,313 
	 $39,351 
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