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ATUALIZAÇÃO DA RESOLUÇÃO CP/RES. 768 (1234/00)


A Secretaria-Geral, em cumprimento do disposto no parágrafo dispositivo 9 da resolução CP/RES. 768, apresenta à consideração da Comissão de Assuntos Administrativos e Orçamentários (CAAP) a informação correspondente às estimativas atualizadas de orçamento para as reuniões realizadas na sede, de um, dois e três dias de duração, incluindo os serviços de interpretação simultânea e de documentos em quatro idiomas.  As cifras totais foram mantidas sem modificação, e com base na experiência dos últimos dois anos, se modificou a distribuição entre os itens específicos.  Os modelos empregados na preparação da proposta possuem as seguintes características:

· Incluem os custos estimados para pessoal contratado que prestará serviços para conferências a partir do ano 2002.

· As cifras que constam desta proposta não excedem as quantias pagas por outras instituições públicas e privadas, na área de Washington, D.C.

· São razoavelmente competitivas, e os ajustes efetuados representam um aumento moderado nos custos das reuniões.

· Intérpretes:  Aumenta-se de US$390,00 por dia para US$430,00 (para os que pagam impostos nos EUA) e de US$355,00 por dia para US$380 (para os que não pagam impostos nos EUA).

· Tradutores/revisores:  Aumenta-se de US$280,00 por dia para US$300,00 por dia.  Por palavra, aumenta-se de US$130,00 por 1.000 palavras para US$140,00.

· Transcritores/corretores:  Mantém-se a mesma tarifa de US$110,00 por dia (US$13,75 por hora) .

· Oficiais de sala:  Mantém-se a mesma tarifa de US$80,00 por dia (US$10,00 por hora).

· Operadores de controles: Mantém-se a mesma tarifa de US$86,00 por dia (US$10,75 por hora).


As estimativas de horas extraordinárias e equipamento/material foram ajustadas com base nas variações de custo indicadas no seguinte quadro:

ESTIMATIVA DE EXTRAORDINÁRIOS

	Duração da reunião
	Número estimado de horas extraordinárias
	
	Custo estimado

Orçamento ano 2002

	Reunião de 1 dia
	
32
	
	
US$   960

	Reunião de 2 dias
	
64
	
	
US$1.920

	Reunião de 3 dias
	
96
	
	
US$2.880



Os custos estimados correspondem à realização de uma reunião plenária com serviços de interpretação simultânea e documentos em 4 idiomas.  Não incluem serviços para grupos ou comissões de trabalho que se reúnem paralelamente, cujos custos deverão ser estimados separadamente.


As variações correspondentes ao ano 2002 resultam do aumento do custo das horas extraordinárias, de US$25 por hora para US$30.

ESTIMATIVA DE EQUIPAMENTO E MATERIAL

	Duração da Reunião
	
	Custo estimado

de equipamento e material

Orçamento ano 2002

	Reunião de 1 dia
	
	
US$350

	Reunião de 2 dias
	
	
US$500

	Reunião de 3 dias
	
	
US$650



Os custos estimados de equipamento e material registram um ajuste, baseado no aumento dos custos e no comportamento do consumo de insumos neste item em 2001.


Recorda-se que este item se refere a custos de:


Serviço de café, chá, água, copos, açúcar, adoçante, etc.;


Material de escrever, blocos de papel amarelo, lápis, etc.;


Serviço de gravação, cassetes, etiquetas, cópias de cassetes, etc.;


Confecção de letreiros (quando necessário);


Instalação de equipamento de computação, telões, projetores, etc.;


Serviço de Internet e correio eletrônico; e


Qualquer outra coisa requerida para a reunião.

MÉTODO PARA ESTIMAR A MARGEM DE CUSTO ADICIONAL

QUANDO UMA REUNIÃO É REALIZADA FORA DA SEDE


Quando uma reunião é realizada fora da sede, é necessário transportar ao país onde será levado a cabo o evento o pessoal da Secretaria de Conferências e Reuniões que exerce as tarefas de planejamento, administração e supervisão identificado no acordo assinado pela Secretaria-Geral e o país sede.


De modo geral, isto requer o transporte de, no máximo, quatro funcionários da Secretaria ao país onde será realizada a reunião, com uma antecedência de quatro dias ao início da mesma.  Estes quatro funcionários desempenham as seguintes funções:


a)
Coordenação geral dos serviços de apoio (Especialista de Conferências)


b)
Supervisão dos trabalhos de montagem e desmontagem das salas e do equipamento das mesmas de acordo com os padrões da Organização (Supervisor de salas)


c)
Supervisão e controle da impressão e distribuição de documentos, nos quatro idiomas oficiais da Organização (Supervisor de Documentos)


d)
Instalação, manutenção e controle dos sistemas e programas automatizados indispensáveis para a gestão e integração dos serviços de idiomas e de produção de documentos (Técnico em Sistemas)


Por tratar-se de pessoal da Secretaria-Geral, os custos limitam-se ao pagamento de passagens, diárias e despesas de terminal.  (Não há honorários, nem horas extraordinárias).


O quadro seguinte apresenta uma estimativa do montante destes custos em três cenários diferentes: país de custo reduzido, país de custo médio e país de custo elevado.

ESTIMATIVA POR PESSOA POR DIA

(Cifras arredondadas)

	
	País de custo reduzido
	País de custo médio
	País de custo elevado

	Passagem
	US$600
	US$    970
	US$1.300

	Despesas de terminal
	US$  90
	US$    120
	US$   160

	Diárias
	US$  46
	US$    160
	US$   296

	Custo Total
	US$736
	US$1.250
	US$1.756



Para os efeitos de uma estimativa que abranja todas as possibilidades, tomou-se o valor médio que corresponde às cifras de um país de custo intermediário, isto é, US$1.250 por pessoa.


O seguinte quadro apresenta as estimativas para três alternativas, em função da duração da reunião, multiplicadas pelos quatro funcionários (Especialista de Conferências, Supervisor de Sala, Supervisor de Documentos e Técnico em Sistemas) e pelo custo médio de cada.

CÁLCULO DO CUSTO ADICIONAL

(Cifras arredondadas)

	Tipo de Reunião
	Reunião de 1 dia
	Reunião de 2 dias
	Reunião de 3 dias

	1 passagem x 4 funcionários
	US$970x4f
	US$970x4f
	US$970x4f

	Despesas de terminal x 4 funcionários 
	US$120x4f
	US$120x4f
	US$120x4f

	Diária x dias de reunião x 4 funcionários
	US$160x5dx4f
	US$160x6dx4f
	US$160x7dx4f

	Custo adicional
	US$7.560
	US$8.200
	US$8.840



Levando em consideração os totais obtidos no quadro anterior para cada tipo de reunião, preparou-se o quadro seguinte no qual se indicam as cifras totais calculadas para o custo adicional das reuniões que forem realizadas fora da sede.

TIPO DE REUNIÃO

(Cifras arredondadas)

	Número de dias
	Reunião de 1 dia
	Reunião de 2 dias
	Reunião de 3 dias

	Custo orçado para reuniões em Washington, D.C.
	US$ 15.662 
	US$23.113 
	US$30.511 

	Custo adicional para reuniões fora da sede
	US$   7.560 
	US$  8.200 
	US$  8.840 

	Total estimado para reuniões fora da sede
	US$23.222 
	US$31.313 
	US$39.351 
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